
АДIUИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЪНОГ О ОБРАЗ ОВАНИЯ

БОГОРОДИЦКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от l":6, о|, ;"О;" 3 Jю If:"

О внесении изменений в постановление администрации муниципального
образования Богородицкий район от 06.10.202l М 829 <<Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги

<<Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)
пользованиео безвозмездное пользование земельного участка,

находящеrося в государственной или муниципальной собственности, без
проведения торгов>>

В соответствии с 3емельным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 06.10.2003 }Ъ 131-Ф3 <Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерациио,
Федеральным законом от 27.07.2070 N9 210-Ф3 <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг)>, Федеральным
законом от 05.12.2022 ЛЬ 509-Ф3 <<О внесении изменений в 3емельный кодекс
Российской Федерации и статью 3.5 Федерального закона <<О введении в

деЙствие 3емельного кодекса РоссиЙской Федерации)>, на основании Устава
муницип€uIьного образования БогородицкиЙ район администрация
муниципального образования Богородицкий район ПосТАНоВЛЯЕТ:

1. ВНеСТИ В постановление администраIдии муницип;lльного
Образования Богородицкий район от 06.10.202| j\lb 829 ,<Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги
<ПредосТавление В собственность, аренду, постоянное (бессрочное)
ПОЛЬЗОВаНИ"е, безвозмездное поjrьзование земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов>>
следующие изменения:
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1.1. В пункте В.1 постановления заменить текст <(в срок не более 15

(пятнадцати) рабочих дней> текстом <<не более 14 (четырнадцати)

календарных дней>>.

1.2. Раздел III постановления изложить в новой редакции:
(IIl. Состав,. последовательность и сроки выполнения административныХ
процедур (деЙствиЙ), требования к порядку их выполнения.
2З, Состав, последавательность и сроки выполнения администратИВныХ
гIроцедур (лействий) при предоставлении Муниципальной услуги.

2З.L Предоставление муниципальноЙ услуги состоит из слеДУЮщИХ

административных процедур, логически обособленных административными

действиями:
2З.\.1. Прием и регистрация поступившего заявления с компJIектоМ

прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления
N{униципальной услуги :

- принятие заявления и комплекта к нему документов к рассмотрению,
возврат заявления заявителю.

2З.|.З. Рассмотрение документов и принятие решения о подготовке

результата предоставления IVIуниципальной услуги.
2З.|.4. Формирование и направление межведомственных

информационных запросов в органы (организации), участвующие в

предоставлении N{униципальной услуги.
2З.|.5. Принятие решения о предоставлении (об отк€}зе в

предоставлении) Муниципальной услуги и оформление результата
предоставления Госуларственной услуги.

2З.|,6. Выдача (направление) результата предоставления
Муничипальной услуги Заявителю:

Решение о предоставлении земельного участка:
Подготовка и направление заявителю проекта договора купли-продажи,

договора аренды земельного участка или договора безвозмеЗДноГО
пользования земеJIьным участком;

- Подготовка и направление заявителю решения о предоставлении
земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное
(бессрочное) пользование;

- Решение об отказе в предоставлении земельного участка.
2З.2. Каждая административная процедура состоит из

административных действий
2З.З. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления Муниципальной услуги документах
осуществляется в порядке, установленном организационно-

распорядительным актом Администрации.
2З,4. 11рием и регистрация поступившего заявления е комплектом

прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги.

23,4.1 . Основанием для начала административной гIроцедуры является
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предоставление заявителем (представителем заявителя) в Администрацию
заявления о предоставлении земельного участка.

заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в
АдминиСтрацию, посредством цочтовой связи или в электронной форме
череЗ Епгу, либО при личНом обраЩениИ в многофункциональный центр.

специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,
гIроизводит гIрием заявления, согласно установленной форме (в зависимости
от цели обращения), ьлриложенных к нему документов лично от заявителя
или его уполномоченного представителя.

в случае представления заявления при личном обращении заявителя
или предСтавителя заявителя предъявляется документl УДОСТоверяющий
соответственно личность заявителя или представителя заявителя,
осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении,
представленным документам, полнота и правильность оформления
заявления.

Регистрация заявления поступившего в Администрацию
осуществляется в течение 1 календарного дня с момента его поступления.

лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени
юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и
сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации
юридического лица (листа записи Единого государственного реестра
юридических лиц), а представитель юридического лица предъявляет также
документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого
юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при
наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица.

В ходе приема заявленияиприлагаемых к немУ документов специ€IJIист
осуществляет их проверку на:

- правильность оформления заявления;
- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах

неоговоренных исправлений, серьезных гlовреждений, не позволяющих
однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок,
зачеркнутьiх слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах
записей, выполненных карандашом.

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктами l2.|., заявителю рекомендуется устранить
вьiявленные несоответствия. В случае невозможности устранения
выявленньiх несоответствий, заявителю вручается (направляется)
уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении
заявления и (или) представления отсутствующих документов.

В случае отсутствия оснований для отк€Lза в приеме документов, после
соответствующей проверки документов, специалист на оборотной стороне
заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым
требованиям, после чего заявление регистрируется в журн€lJIе учета
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входящих документов, на нём ставится номер и дата регистрации.
2з.2. Заявителю делается отметка в получении от заявителя документов

с указанием их перечня и даты получения Администрацией, гtорядкового

номера, такого Же, что и в журнале, Фио, должности и подписью

сотрудника. В случае представления документов через

многофункциональный центр выдается расписка указанным
многофункционаJIьным центром.

2з3, В случае еg.ли заявление и документы, указанные в IIункте 10.1.,

10.2. настоящего Административного регламента, представлены в

Администрацию посредством почтового отправления, уведомление в

поJIучениЙ таких заявления и документов либо уведомление о

необходимости устранения нарушений в оформлении заявлениЯ и (или)

представления отсутствующих документов направляется кизо по

указанному в заявлении почтовому адресу в день получения кизо
документов.

2з.4. Получение заявления и документов, указанных в пункте 10.1.,

1,о.2. настоящего Ддминистративного регламента, представляемых в форN,Iе

электронных документов, подтверждается путем направления заявителю

(представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с

указанием входяпIего регистрационного номера заявления, даты получения

заявления и документов, а также перечень наименований файлов,
представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте

10.1., 10.2. настоящего Административного регламента, направляется ПО

указанному в заявлении адресу электронной почты или в JIичный кабинет

заявителя (представителя заявителя) на Епгу, В случае представления

заявления и документов через ЕПГУ.
2з.5. Заявление и документы, представленные заявителем

(представителем заявителя) через многофункциональный центр передаются

многофункциональным центром, в Администрацию на бумажном носителе, а

после обеспечения технической возможности, - и в электронном виде, в срок,

установленный соглашением, заключенным между Администрацией и ГБУ
ТО (N4ФЦ)),

2З.6. Критерием принятия решения является наличие заявления И

полного комплекта документов, обязательных дпя преДОСТаВЛеНИЯ

мунициIIальной услуги.
2З.7 . Результатом исполнения административноЙ процедуры являеТся

регистрация поступившего заявления и полного комплекта документов,
обязательных для предоставления муниципальной услуги либо ВыДаЧа

уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении
заявления и (или) представления отсутствующих документов.

, 2З.8, Способом фиксации результата административной процедуры
является регистрация заявления и документов'в журнале учета Входящих

документов.
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2З.9. Процедуры, устанавливаемые пунктами 2З.I. 2З.2.
осуществляются в течение 15 минут.

Регистрация заявления поступившего в Администрацию от
многофункционаJIьного ценlра
осуществляется в день его поступления.

24. Рассмотрение документов и принятие решения о подготовке
результата предоставления IVIуниципальной услуги.

24.|. Основанием для начала административной процедуры по

рассмотрению представленных документов является получение
должностным лицом Администрации, ответственным за прием документов,
заявления t комплектом прилагаемых документов.

Щолжностное лицо Администрации проводит проверку полноты и
достоверности сведений о Заявителе, содержащихся в представленном им
заявлении и документах.

24.2. Заявление регистрируется в администрации и передается в КИЗО.
Специалист КИЗО в соответствии со своей компетенцией передает

заявление для исполнения должностному лицу, ответственному за

рассмотрение поступившего заявления.

Щолжностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего
заявления:

- проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них
содержащихся.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктами |2.1. настоящего Административного
регламента, специалист Кизо, ответственный за рассмотрение
представленных документов комплектует предоставленные документы в

учетное дело заявителя.
24.З. Критерием принятия решения является отсутствия оснований для

отказа в приеме документов.
24,4. Результатом исполнения административной процедуры является

формирование учетного дела заявителя.
24.5. Способом фиксации результата административной процедуры

яВЛяеТся сформированное учетное дело заявителя, с присвоенным JIичным
порядковым номером.

Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 1 календарный день.

25. Формирование и направление межведомственных информационных
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении
Муниципальной услуги.

25.|. Основанием для начала административной процедуры является
ПосТУпЛение заявления и комгIлекта документов без приложения документов,
предурмотренных пунктом 1 1.1. Административного регламента.

Для рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка,
специалист Кизо запрашивает следующие документы (их копии или
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содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем
по собственной инициативе:

1) В Федеральной налоговой службе (ее территориальных органах):
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц - ДЛя

юридических лиц;
- сведения из Единого государственного реестра индивидуальныХ

гrредпринимателей * для индивидуальных предIIринимателей;
2) В Управления* Федеральной службы государственноЙ регистрации,

кадастра и картографии по 'Iульской области (в случае использованИя
водного объекта для строительства причалов)

- выписка об основных характеристиках и зарегистрированных правах
на объект недвижимости;

25.2. Критерием принятия решения является необходимость

формирования и направления межведомственных запросов.
25.З. Результатом исполнения административной процедуры по

межведомственному информационному взаимодействию являются
документы или сведения, указанные в гIункте 1 1.1. Административного

регламента, полученные по межведомственным запросам.
25.4. Способом фиксации результата выполнения административной

процедуры по межведомственному информационному взаимодействию
является регистрация межведомственного запроса о представлении сведений
или документов в учетном деле заявителя.

Максимальный срок административной процедуры составляет 3

календарных дця.
26. Принятие решения о

Муниципальной услуги и
}-4униципальной услуги.

предоставлении (об отказе в предоставлении)

результата предоставленияоформление

26.I. Основанием для начала административной процедуры является
наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления
муниципальной услуги.

26.2. Специалист КИЗО в порядке поступления заявления (в
зависимости от цели обращения) и документов проверяет их комплектность,
наличие оснований для отказа в предоставлении мунициrrальной услуги в
соответствии с. пун,ктами 12. 1 Административного регламента.

26,З. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов
(в зависимости от цели обращения), в том числе полученных ответов на
Fiаправленные межведомственные запросы, специzlJIист КИЗО проверяет
наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 13.1
настоящего Административного регламента, и по результатам указанных
рассмотрений и проверки осуществляет подготовку одного из результатов
предоставлении муниципальной услуги:

1) осуществляет подготовку проектов договора купли-продажи,
договора аренды земельного участка или ,договора безвозмездного
пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а



-

7

также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю,

если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или

уточнение его границ;
2) принимае,г решение о предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) полъзование, если не

требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение
его границ, и нагIравляет принятое решение заявителю;

з) принимает рс{пение об отказе в предоставлении земельного участка
при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом tЗ.1

настоящего Ддминистративного регламента. В указанном решении должны
быть укаiаны все основания отказа.

Специалист кизО направляет результат предоставления

муниципальной услуги с приложенными документами на согласование

уполномоченным должностным лицам в соответствии с порядком

делопроизводства.
26.4. Глава Ддминистрации (лицо, им уполномоченное) подписывает

результат предоставления муниципаJIьной услуги и заверяет его печатью.

Подписанные документы направляются специаJIисту Администрации,
ответственному за выдачу (направление) результата предоставления

муниципальной услуги.
26.5. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для

отказа в IIредоставлении муниципальной услуги.
26.6. Результатом исполнения административной процедуры является

подписанный результат предоставления муниципальной услуги.
26.7. Сrrособом фиксации результата выполнения административной

процедуры является отметка в администрации, путем регистрации в журнале

регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
26.8. Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется

в течение б календарных дней с момента поступления ответов назапросы.
2] . Выдача (направление) результата предоставления МУницИПаЛЬНОЙ

услуги Заявителю.
27.1. Основанием для начала административноЙ процедуры яВЛяеТСЯ

шодписанный результат предоставления муниципальной услуги.
Специалист КИЗО не позднее чем через 2 календарных дня со дня

принятия решения выдает или направляет по адресу, указанному в Заявлении,

заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.
При обращении заявителя или представителя заявителя за реЗульТатоМ

оказания муниципальной услуги в КИЗО, специалист КИЗО:
- ус,ганавливает личность заявителяили представителя заявителя, В Том

числе гiроверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет гIолномочия IIредставителя заявителя деЙствоВаТЬ ОТ ИМеНИ

заявителя при получении документов;
- знакомит заявителя или представителя заявителя с перечнем

выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);
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- выдает документы заявителю или представителю заявителя.
на копии запроса делает отметку о выдаваемых документах, с

указанием их перечня, проставляет свою фамилию и инициалы, должностъ и
подпись, Ф.и.О заявителя или его представителя и предлагает проставить
подпись заявителя.

27 -2. Передача в многофункциональный центр результатапредоставления муниципальной услуги по заявлениям, поступившим через
многофункционаJIъный*центр, осуществляется не позднее 2 календарных
дней' следующих за днем окончания, установленного действующим
законодательством срока предоставления муниципалъной услуги.многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю
результата предоставления муниципальной услуги в течении срока хранения
готового результата, предусмотренного соглашением о взаимодействии
между многофункционалъным центром и Администрацией.

27,з, В случае подачИ заявления в электронном виде посредством
Епгу, после регистрации резУльтата предоставлениЯ муниципальной услугиэкземпляр, заверенный усиленной квалифицированной электронной
подписью уполномоченного должностного лица, направляется заявителю в
<Личный кабинет>) ЕПГУ. Пр" наличии в заявлении указания о выдаче
результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе,
экземпляр передается заявителю при предъявлении документа,
удостоверяющего личность.

ВтороЙ экземпляр результата предоставления муницип€Lтьной услугина бумажном и (или) электронном носителе, заверенный усиленнойКВаЛИфИКаЦИОННОЙ ЭЛеКТРОННой шодписью уполномоченного должностного
лица, остается на хранении в Администрации.

27.4. Критерием принятия решения является подписанный
предоставления муниципальной услуги.

27,5, Результатом исполнения административной процедуры является
выдача результата предоставления муниципальной услуги или направление
его заявителю заказным письмом с уведомлением.

27.6. Способом фиксации результата выполнения
процедуры является выдача заявителю результата
муниципальной услуги под росписъ.)).2. Отделу делопроизводства и контроля администрации
муниципального образования Богородицкий район обнародовать настоящее
постановление.

3. Отделу по работе с населением и связям с муниципальными
о бр азов а ниями админист р аци1,1 муниципального обр азов ания Б огородицкий
район опубликовать информационное сообщение об обнародовании
настоящего постановления в газете <Богородицкие вести)).4; сектору информационного обеспечения администрации
муниципального образования Богородицкий район разместить настоящее

резулътат

административной
предоставления
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постановление на официальном администрации муницип€}JIьного

9

сайте

образования Богородицкий район в сети Интернет.

5. Постановление
обнародования.

вступает силу со дня официального

ff-**""Ж.# ппя u,

i д"*Т*о,*з

&",' *

Заместитель главы адмиЕ!rстрации
муниципальцого образования

Богородицкий район

. r,

Е.С.Колыхалова


