Tyabckas 06J1acTh
MyunununaJjnsHoe o6pazoBanne boroponuukuii paiion
AaMuHHCTpaUHS

IlocTanoBJ/ieHHe

or 07 03 1045 n» 7487

06 yTBepkaeHN AJMIUHUCTPATUBHOIO PErJIaMeHTa
TI0 TIPefOCTaB/IEHUI0O MYHUIUIIAIBHON YCTYIY
«IIpenocTaB/IeHNe JOCTYIA K CIIPaBOYHO-TIOMCKOBOMY anmapary u 6asam
AAHHBIX MYHUIMIIAIBHBIX 0110/ 110TEK»

B cootBerctBun ¢ DenepanbubiM 3akoHom ot 27.07.2010 Ne 210-P3 «O6
OpraHM3salyy IIPENOCTABIEHMSI TOCYJAPCTBEHHBIX ¥ MYHMLMNAIbHBIX YCIyT»,
[TOCTaHOBJIEHVIEM a[MMHICTPALMM MYHMLIMIAILHOrO 06pasoBanyst boropoamukuit
paiton ot 21.06.2024 Ne 465 «06 yreepknenuu [lopsimka paspaboTku U
YTBEPKIEHUS agMMHUCT PATUBHBIX peryiaMeHTOB [PeIoCTaBIeHNs
MYHMLMIAIBHBIX  YOIYT  aAMMHMCTpaLyell MYHUIMIAIBHOTO — 06pasOBaHMs
Boropopuukuii pajioH», Ha OCHOBAHMM YcraBa rOpOACKOrO IOCeIeHMs] TOpof
Boropozuuk BOropogyIKOro MyHMUMIAILHOrO paiioHa Tymbekou o6macty,
VcraBa  BOrOpomMIKOrO — MYHMUMIIANBHOrO — pajioHa  Tysibckon — o6mactu
aIMMHMCTDPALMs  MYHMIMIIAAbHOrO  ob6pasoBaHmst — Boropommukuii — paitoH
[TOCTAHOBJISET: ‘

i YTBepouUTh TIpyJIaraemMblit AIMUHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
aIMUHUCTPALMM  MYHMIMIIAILHOIO  06pa3sOBaHus Boropogunuxmuit  paiioH
MpefoCTaBlIeHuss MYHULMIIAIbHON  yoryru - «IIpenocraBieHme  JOCTyNA K
CIIPaBOYHO-TIOMCKOBOMY  ammapaty ¥ 06asamM ~ HaHHbiX — MYyHMLMIAIbHBIX
6UOIMOTEK Y.




2. Ormeny  [mesomnmpomMsBOACTBA M.  KOHTPOJS — agMMHMCTPaLU
MYHALIMIIAIBHOTO  oOpasoBanust  boropomuiikmit  paitoH  OOGHapOHOBATb
IIOCTaHOBJIEHME.

3. Ormeny mo paboTe C HaceJeHMEM M CBS3SIM C MYHULUITQIbHBIMU
06pa30BaHUSIMM aAMUHUCTPALM MyHULIMIIAILHOrO 06pa3oBaHust boropoauiixui
pailon ony6iukoBatb B Trasere «boropomuiikume BecTu» cooOlleHMe 06
06HAPOIOBaHMM HACTOSIIETO [TOCTaHOBJIEHMSL.

4. Cekropy wuHGOPMAIMOHHOTO  oObecreyeHMs]  aAMUHUCTpaLUA
MYHULIUITAIBHOTO obpa3zoBaHus Boroponmuikui paiioH pPa3MeCTHUTD
[IOCTAaHOBJIEHME Ha O(UIMAIBHOM CalTe agMUHUCTPALMM MYHULMIIAJIbHOTO
obpasoBauus boropomuiknii paiioH B cetu MIHTepHer.

5. IlpusHaTb yTpaTMBIIMM CWIYy IIOCTAaHOBJIEHME aIMUHUCTPALM
MYHMIMINAIBLHOrO ob6pasoBanmst Boropomuukmii paiton or 11.11.2011 Ne 1180
«O6 yTBepKOEHMM aIMUHMCTPATMBHOIO perjaMeHTa II0 IIPefOCTaBJIEHNIO
MYHMULMITATBHOM yeiryru «IIpenocraBienne focTyna K CIPaBOYHO — IIOMCKOBOMY
arnnapary 6m6aMoTeK, 6a3aM JaHHBIX».

6. [TocTaHOB/IEHNE BCTYIAET B CUITY CO JHS OOHAapOLOBaHMSL.

TaBa afMHHUCTpPANNH
MYHHIIAIAJIHHOTO o0pa3oBaHus
BoropoauuKHii panoH

B.B.UronuH




[Ipunoxenue

K I0OCTAHOBJIEHUIO aIMUHUCTPALIUHU
MYHHUIIMIIAJILHOTO 0O6pa30BaHUs
Boropoauukuii panoH

ot 04.03.2025 Ne 181

AJMUHUCTPATUBHDBIN PETJIAMEHT
npeAoCTaB/JIeHUs MyHULUNIA/ILHOM yCJIyTH
«[lpegocraB/ieHUE AOCTyNA K CIPAaBOYHO-NIOMCKOBOMY anmnapaTy 1 6a3am
JAQHHbIX MYHUIMTIAJIbHBIX GUG/IMOTEK»

1. O6mMe MoJI0KEeHU s
1.1. IlpeamMeT pery/iMpoBaHUsi AAMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa
1. AAMVHUCTPAaTUBHBIA perJlaMeHT NpeJoCTaBJIeHUs MYHUIUIIAJIbHOU
ycayru «llpegocTaBiieHrMe AocTyna K COPaBOYHO-NOMCKOBOMY amnmnapary M
6a3aM AaHHbIX MYHUIMIIAJbHbIX OUOJIMOTEK» (Jajiee — a;MUHUCTPATUBHbBIN
perjlaMeHT YW MYyHMUIMIAJbHasg ycJyra COOTBETCTBEHHO) OMNpeJesisieT
CTaHJApT NpeAoCTaBJIeHUSI MYHUIIMIIAJIbHOM YCJAYTU U YCTaHABJIMBAET CPOKHU
Y I10CJIeJ0BATEJIbHOCTb alMUHUCTPATHUBHBIX IIPOLeIyp NIPHU NIPeA0CTaBJIEeHUU
MYHULMINIAJIbHOW YCAYTH GU3UYECKUM U OPUJUIECKUM JIALAM.
1.2. Kpyr 3asgBuTeeu
2. 3adgBUTEJNIIMM Ha NOJIyYeHUe MyHULUNAJbHOW ycayru (panee -
3asIBUTEJIM ) ABJIAIOTCA IOPUAAYECKHE JIUA U QU3UYECKHUE JTHULIA.
1.3. Tpe6oBaHMA K NOPAAKY HUHGOPMHUPOBAHUS O IPEAOCTAB/IEHUHU
MYHULUNIAJIBHOU YCJIYTH
3. HWHbopmanusa o0 MeCTOHAXOXJAEHWHM, KOHTAKTHbIX TesedpoHax
(Tenredponax /il COpPaBOK M KOHCYJIbTAllMi), aZpecax MyHULMNAJbHBIX
y4pexJeHu, MpenoCTaBAAKIAX MYHULUIAJBHYIO YCIYry, MOAJEXUT
00513aTeJIbHOMY pa3MelleHWl0 Ha OQULMAJbHOM CalTe Y4YpeXxJeHHus,
NpefOCTaBJAKILEr0 MYHULMNAJIBHYK yCJAyry, U OpraHa MeCTHOTIO
caMOyInpaBJieHHsI B  HWH(POPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHUKALlMOHHONW  CEeTH
«UHTepHeT», Ha EgvHOM mnopTase rocyJapCTBEHHbIX WU MYHULUINAJIbHBIX
ycayr (QyHKLMH), mopTaje ToCyAapCTBEHHBIX W MYHMULMNAJbHBIX YCIYT
(bynkuuit) Tynabckoid o6Jsactu. OpraH MeCTHOTO CaMOyIpaBJIeHUS W
MyHULMIIAJIbHOE Y4YpeXJeHHe 00eCrneyrBaloT B yCTAHOBJEHHOM MOpsAKe
pasMelleHMe U aKTyaJM3alUIl0  COpPaBOYHOM  WHboOpMauMMd  Ha
COOTBETCTBYIOIIEM oduIIMATBHOM caiiTe B MHPOpPMAIMOHHO-
TeJIEKOMMYHUKALlUOHHOU ceTu «MHTepHeT».
4. Unpopmanysi 0 MyHUUIIAJIbHOM YCJyTe NpeoCTaBJIseTCs:
4.1. Ha moprajie rocygapCTBEHHbIX YCJAYr U MYHUIUNAJIbHBIX YCJIYT
(bynkuuit) Tyabckout obJiacTu (Aasiee — mopTtan).
4.2. HenocpeCTBEHHO B MOMEIEHUAX MYHULMNAJbHBIX YUpPEXKAEHHUH,
OKa3bIBAWUIMX yCJAYry: Ha HWHPOPMALMOHHBIX CTEHJAaX C MOMOUIbIO



MHGOPMAIMOHHBIX MaTeEpUaJioB U B PopMe JIMUHOIO KOHCYJIbTUPOBAHUSA
CrelUaJIMCTaM{, OTBETCTBEHHBIMH 3a INpPeJOCTaBJIEHWE MYHHUIMINAJbHOU
YCJIYTH.

4.3. Tlpu ob6pameHun no TeaedpoHY - B BUJE YCTHOrO OTBETA Ha
KOHKpeTHbIe BONPOCHI, CoAeprKaliye 3anpaliuBaemMy0 HHGOpPMaIHUIo.

44. Ha odunuanbHbix HWHTepHeT-caWTax oOpraHa MECTHOTO
caMOyIpaBJIeHUS U MYHUIUIAJIbHOTO YYPeXK/IeHUS.,

4.5. Ilpy nucbMeHHOM oO6paweHuu (3ampoce) - B  Qopme
MHQOPMAMOHHOTO MHUCbMa Ha OYMa:KHOM HOCHTeEJIE, IepeJaHHOr0 MOYTOHU
WJIY HEMOCPE/CTBEHHO 3asiBUTEJII0 HAa PYKHU.

4.6. [lpy oOpallleHMH N0 3JIEKTPOHHOW MoYTe - B (popMe OTBETOB Ha
NOCTaBJIEHHbIE BOMPOCHI, NepeJaHHble IPU MOMOILIU 3JIEKTPOHHOU MOYTHI.

4.7. EnfMHOM mnopTaJjie TOCYyAAapCTBEHHBIX W MYHUIMNAJbHBIX YCIYT
(dymKumit).

5. Ilpy uHGOPMHUPOBAHUU O MPEOCTABJIEHUH MYHULIMNAJIbHON yCAYTH
10 MMCbMEHHBbIM OOpallleHUsIM, B TOM YHCJe MPUCTAHHBIM 0 3JIEKTPOHHOHU
o4YTe, OTBET Ha obOpalleHUe 3asBUTeJIA HamnpapJsgeTcs (M0 >KeJaHUIO
3asBUTEJII WA €JUHCTBEHHOMY VKa3aHHOMYy aJipecy B OOpallleHHuH)
NOCpPe/ICTBOM OYTOBOM CBSI3U UJIM 10 3JIEKTPOHHOM NOYTE B YCTAHOBJIEHHbIE
JleMCTBYIOLUM 3aKOHOAATEJIbCTBOM CPOKH.

6. Ha vHQOpMaLlMOHHBIX CTEHAAX HEOOXO0UMO 00eCeYnTh pa3MelleHue
MHOpMaLUU 0 NpeJoCTaBASIEMOM yCIyre 3assBUTEJISAM, BKJIIOYasi UHBAJIU/IOB
C Y4eTOM OrpaHUYeHUN UX KU3HEJeATEJbHOCTH, B TOM 4YHCJe MyTeM
AlyoJIMpOBaHUSA HWHPOpMaAllMM B 3BYKOBOM U 3pUTeJbHOM ¢dopMare,
Ha/JMACSIMM, 3HAKaMHW W HWHOM TEKCTOBOW U rpaduyeckod HHPOpMalUeH,
BbINIOJIHEHHOW pesibepHOTOYEYHBIM MPUPTOM B JOCTYIHOM JJIsi UHBAJIU/IOB
1o 3peHuto ¢popmMmare:

6.1. CBeieHUs 0 peKUMe PabOoTHhI.

6.2. CBefeHUsA 00 aJMUHUCTPATHUBHBIX NpoLeAypax NpejoCTaBJIEHUS
MYHULMIIAJbHOW YCIAYTH.

6.3. PekomeHzanuy U HWHPOpPMALMOHHbIE OPOIIIOPHI, aJpecoBaHHbIE
3asiBUTEJIIO.

6.4. Cxema pa3MelleHUs] CIOPaBOYHBIX CJAYXO0 U paboyux MecCT
(kabuHETOB), KOHCYJbTUPYIOIIUX CHEHUaJUCTOB, HOMepa TeaedOHOB H
dakcoB, ajpeca 3JeKTPOHHOMW NOYTHI COTPYAHUKOB, OTBEYaIOIIUX 3a
npejoCTaBJIEHUE YCIYTH.

6.5. TekCT HacToOsAIEero a/[MMHUCTPAaTUBHOIO perJjaMeHTa.

6.6. 3ByIe4eHUd U3 3aKOHOAATEJIbHBIX U UHBIX HOPMATHUBHBIX IPAaBOBbIX
aKTOB.

6.7. CBeJleHHsI 06 opraHe MECTHOTO caMOyIipaBJyieHUsI ¢ ykazanueMm @.1.0.,
JIOJKHOCTH, HOMepa TesiedpoHa JOKHOCTHOTO JIUIA.

6.8. KoHTakTHasgs WHpoOpMalUs O MYHULMUIAJIbHOM YyYpEeXAeHUHU C
ykazanuem O.M.0., gomkHocTH, TesiepoHa, BpeMeHUM U MecCTa IpUeMa
NOCETUTEJIEN.



6.9. Unbopmainusa o nopsijike o6kajsioBaHUsI AelcTBUN (6e34eicTBUA)
JIOJDKHOCTHOTO JIMIQ, TPeJOCTaBJS0IEr0 MYHUIIUNIAJIbHYIO YCIAYTY, a TaKXKe
NPUHMMAEMOTr0 UM pelleHUsl B Mpoliecce NpeAoCcTaBJeHUsI MyHUIIMNIAJIbHOU
YCJYTH.

7.Ha opunpanbHbIX cCalTax MYHUIUNIAJIbHBIX yYpeXJeHUN pa3MellaeTcs
caeayrolas MHPopMalus:

- MECTO Hax0X/|eHUsl, TOYTOBBIN aJ[pec;

- HOMep CIIPaBOYHOT0 TesiePpOHa;

- aZpec 3JIEKTPOHHOU MOYTHI;

- pexKuM paboThI;

-CBeJleHUs1 00 aJMUHUCTPATHUBHBIX MNpolleJlypax MpeloCTaBJIeHUs
MYHUILIMIIAJbHON YCAYTH.

Mudbopmanus, pasMmeniaeMas Ha 0opHUIMaIbHbIX CalTax:

- IOJKHA ObITh KPYTJIOCYTOYHO JIOCTYINHA 3asiBUTeJsIM 0e3 B3MMaHUSA
IJIaThl 32 O3HAaKOMJIeHHWe ¢ WHpopMalMell UJU HWHOEe ee UCIO0JIb30BaHUE U
WHBIX OTPAaHUYEHUH;

- Jo/bKHA ObIThb JOCTYNMHA 3asgBUTeNsIM 6e3  HCIO0Jb30BaHUSA
NporpaMMHOT0 06ecredyeHus], yCTAaHOBKA KOTOPOTO Ha TeXHUYECKHE Cpe/iCTBa
3asdBUTEJISI TpebyeT 3aKJ/IIOYEeHUs 3asBUTEJIEM JIMIIEH3UOHHOI0 WJIM UHOTO
corjalieHuss €  [paBoo6JiaZlaTesieM  NPOrpaMMHOr0  obecrnevyeHwus],
npeAycMaTpPHUBAIOILEr0 B3UMaHHUE C 3aBUTeJIA NJ1aThl;

- He J0JDKHA ObITh 3aliMPpoBaHa MJM 3alljyileHa OT JAOCTyIla MHBIMU
CpeZCTBaMHy, He MO3BOJISKIUMHU OCyLeCTBUTh O3HAKOMJIEHHE 3asiBUTEJIs C
coZiep>kaHMeM HHPOpManyMu 06e3 HCIO0Jb30BaHUS HMHOTO MPOrPaMMHOrO
obecre4yeHUs UJIU TEXHUYECKUX CPEJICTB, YeM Beb-00603peBaTeib.

Joctyn k uHPopMauuu 06 yciayre, pa3MelleHHOW Ha OQUIIUaJbHBIX
calTax, He MOXeT ObITb 00yCJIOBJIEH TPeOOBAaHUEM PerUCTPALUU 3asiBUTeIer
WJIU TIpeJOCTaBJIEHUS UMU NIEPCOHAIbHBIX JaHHbIX.

8. UndopmupoBaHue mno TesePpOHY OCYLIECTBJSETCHI CIEeLUaJIuCTOM
MYHULMIIAJIbHOTO YUYPEeXJeHHUs N0 CIPaBOYHbIM TeJsiepOHaM B COOTBETCTBUU
C pexxuMoM paboThl. CenuaaucT AaeT UCYEpPNbIBAOIYI0 UHPOPMALHUIO MO
npoueaype TMpeAoCTaBJIeHUs1 YCaAyrd. Bpems pa3roBopa He [JOJIKHO
npeBbilmaTh 10 MUHYT. OTBeT Ha TesieOHHBIA 3BOHOK JOJDKEH COAep:KaThb
MHGOpMALMI0 O HAMMEHOBAaHUHM YYpPEXKJEHUS, B KOTOpOe NO3BOHUIJI
rpakJaHuH, ¢GaMWJIMKW, HUMEHH, OT4YeCTBe W JOJDKHOCTH pPabOTHHKA,
NpUHABILEro TesieGpOHHBIN 3BOHOK. [Ipy oTBeTax Ha TesiehOHHBIE 3BOHKU U
YCTHbIe 0OpallleHUsl FpaXkaaH ClelyaJucT NoJpoO6HO U B KOPPEKTHOUN popme
MHOpPMUpPYeT 06PaTUBILIMNXCS 10 UHTEPECYIOLUM UX BOIIPOCAM.

B caydae ecnu a1 moArOTOBKM OTBeTA TpebyeTcs NMPOJOJKUTEbHOE
BpeMsi, CHEeLMaJUCT, NPUHABIIUKA 3BOHOK, MOXET MNPeAJIOXKUTh 3asiBUTEJIO
00paTHUTbCSI 3a Heo6X0AMMOW HHPOpMalMeld B MUCbMEHHOM BHJe JIMOO
Ha3HAYUTh Jpyroe yAoOHOoe  3asBUTeNI0 BpeMsA [JJA  YCTHOTO
HHPOPMUPOBAHHUS.

2. Cra”ngapr



npeAoCTaB/IeHUsI MYHUIUNIA/IbHOHU YCAYTH
2.1. HauMeHOBaHW e MYHUIIMINIAJIBHOM YCJIYTH
9. HauMeHOBaH¥e MyHUIIUNIAJIBHOU yCayTH - «[IpefgocTaBieHne focTyna
K CIpPaBOYHO-NOWCKOBOMY aMmapaTy M 6a3aM JJaHHbIX MYHMIMIAJbHBIX
OUOINOTEKY.
2.2. HammeHOBaHMe OpraHa, npeaoCTaB/JIAI0ILEero
MYHULMIIAJIBHYIO YCJIYyTy

10. MyHununajbHasgi ycjayra MnOpeJoCTaBJASETCS MYHUIMIAJbHBIMU
YUpeXJAeHUsIMU: MYHHUIIMNAJbHbIM OIO/PKETHBIM y4pexJeHUeM KYJbTYphl
«[opoackass 6ubMOTEYHAsA CHCTEMAa MYHUIIUIIAJIbHOTO 06pa30BaHUs Topo/
Boropoaunk boropojguiikoro pakoHa», MYHUIMNAJbHBIM OHOPKETHBIM
yupexJeHueM KyJbTypbl «MexnoceseHYeCKUHA LEeHTP OUOJMOTEYHOro U
KyJIbTYPHO — JIOCYTOBOI'O OOCJY>KWBaHHS HaCeJeHUsI» MYHUIUIAJbHOTO
06pa3oBaHus boropoaunkui paioH (aJsiee - 6UOJIUOTEKA).

2.3. OnucaHue pe3yJbTaTa NpeaoCTaBJIeHUA
MYHULIUNIAJIBHOM YCJIYTH

11. PesysbTaToM NpeAoCTaBJIeHUs] MYHUIMIIAJbHON YCAYTH SIBJSETCS
npeAoCTaBJeHUe JO0CTyna K CIPaBOYHO-MIOMCKOBOMY ammnapaty 4 6asam
JlAaHHBIX MYHUIUNAJIbHOU OUOJIMOTEKU WA MOTHUBUPOBAHHBIA OTKa3 OT
npefoCTaBJeHUs MyHULMIIAJIbHOW YCAYTH.

12. MyHununasbHasg ycjayra MpefoCTaBJseTcd B IOMeIleHUH
OMOJIMOTEKH, a TAKXKe B 3JIEKTPOHHOM BH/Jle B peXMMe OOpaTHOM CBA3U C
UCIOJIb30BaHWEM ceTH WHTepHeT ¢ wWcnoJsib30BaHUEM ceTU WHTepHeT:
https://bogorod-mrb.ucoz.ru/,
https://biblioteka-bog.ru/.

2.4. Cpox npeocTaB/IeHUS MYHULUNIAJILHOU YCJIYTH

13. IlpepgocraByieHMe [0CTyna K CHPaBOYHO-NIOMCKOBOMY amNmnapary
OMOJIMOTEKM C LeJibl0 HEeNpPepbIBHOTO IMOJIb30BAHUSA OCYIIECTBJSETCI B
TeyeHHe 10 MUHYT C MOMEHTA JIMYHOTO 00palleHUs 3asiBUTeJIs.

[Ipy HanumyuM oyepegd Ha IMOJYYEHHE MYHHUIUNAJIBbHOU YCAYyTH B
NOMeUeHUH OHUOJUOTEKH MNPOAO/DKUTENbHOCTh  MNOJyYeHUsA  yCIAyTH
orpaHuuuBaeTcs 40 MUHyTaMH C MOMEHTA JIMYHOT'O OOpalleHUs 3asiBUTEJIS.

14. llpu npeoCcTaBJeHUH MYHHUIUIIAJIbHOU YCAYTU B 3JIEKTPOHHOM BH/IE
nocpeACcTBOM ceTU HMHTepHET OHa NpefoCTaBJSAETCS He3aMeJJUTEJbHO.
[TocpenctBOM ceTn UHTEpPHET ycayra NpefoCcTaBJseTCS KPYTJA0CYTOYHO, 6e3
OTpaHHUYEHMS BPEMEHH.

2.5. HopmaTuBHbBI€E IPAaBOBbIE AKThbl, peryJIUpyouiue
npeaoCTaB/ieHMe MyYHULUNIA/IbHOH YCIAYyTH

15. [IlepeyeHb HOPMAaTHUBHBIX MPaBOBbIX aKTOB, PETYJHUPYIOLIUX
npejoCTaBJeHUe MYHULMNAJbHOW yCcayrd, HWHboOpMauus O TMOopsiJKe
JlocynebHoro (BHecyJleOHOro) 00>KaJloOBaHUsI pelleHUH U JeHdCTBUH
(6e3geiicTBUSI) MYHULMIAJbHBIX YUPEXJEHUH KyJbTYypbl, a TakKxXe O
JIOJDKHOCTHBIX ~ JIMIIAX,  MYHHUIMOAJbHbIX  CJAyXalllMX,  pabOTHUKaX


https://bogorod-mrb.ucoz.ru/
https://biblioteka-bog.ru/

MYHULMNAJbHBIX YUPEXAEHUH KyJbTypbl pa3MellleHbl Ha OQUIMAIbHbBIX
calTax MYHUIUIAJBbHOTO YyYPEXJEeHUs KyJbTypbl B HUHPOPMaALMOHHO-
TeJIEKOMMYHUKAIJMOHHOHU ceTU «UHTepHeT» (fasiee — ceTb « UHTepHETY).
2.6. UcyepnibIBawI UM IEpPEeYEHb JOKYMEHTOB, HEO0X0AUMbIX
B COOTBETCTBUHU C HOPMAaTUBHbIMU IIPABOBbIMU aKTaMH
AJis Ipe0CTaB/IeHUAA MYHULIUNIAJIbHOM YCJIYTY M YCIYT, KOTOpbIE
ABJISIIOTCS HEOOX0AUMBIMHU U 00513aTe/IbHbIMMU /15 IPpe0CTaB/IeHUA
MYHUIMIIAJIBHOM YCJIYTH, NOAJIeKal X NpeCTaBJIeHUI0 3asiBUTEJIEM,
CIIOCOOBI UX MOJIYyYEeHUs 3asiBUTEJIeM, B TOM YHCJIe B 3JIEKTPOHHOU
dopme, nopaA0K UX peCTaAB/ICHUS

16. B uesiix nosiydyeHUss MYHULIMIIAJIbHOM YCIYTU IPU HeNOCpeCTBEHHOM
noceuleHUd  OUOJIMOTEKW  3asABUTEJIb  NpPeACTaBJsieT  JOKYMEHTHI,
YAOCTOBEPAIUE €ro JUYHOCTh (MacnopT WJIM HWHOM 3aMEHSIIUU ero
JIOKYMEeHT), opOopMJIEeHHOEe Ha/ieXxallluM 00pa3oM corjacve Ha 00paboTKy
IIepCOHAJIbHBIX JIaHHBIX. 3asdBUTEJIM, He [JOCTUruMe Bo3pacta 14 Jer,
PETUCTPUPYIOTCA HA OCHOBAaHUU [IOKYMEHTOB, IMpeJOCTaBJE€HHbIX UX
pPOAUTENSAMU UJIA UHBIMU UX 3aKOHHBIMU NPEICTaBUTEJISIMHU.

17. Ilpu npefoCcTaBJeHUU MYHUIUIIAJIbHOW YCJAYTU B 3JIEKTPOHHOM BH/€E
B peKMMe 0O6paTHOU CBSI3U C UCNIOJIb30BAHUEM CETU UHTEPHET OT 3asiBUTEJIEN
JIOKyMEHTBI He TPeOYIOTCH.

2.7. UcyepnbIBawI UM IEpeYeHb OCHOBAHUH AJI OTKa3a B IpyueMe
3asBJIeHUA U JOKYMEHTOB, HE00X0AUMBbIX /I Ipe0CTaBJIeHUA
MYHULUNIAJIBHOU YCJIYTH

18. OcHOBaHUMEM AJid OTKa3a B IpUeMe JOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBbIX AJIf
NpefoCTaBJeHUs] MYHULMNAJIbHOU YCJAYTH, ABJAETCHA I[peAcTaBJeHHUe
HEIOJIHOTO IlaKeTa [JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MNYHKTe 16 HacTosAlero
aIMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa.

2.8. UcuepnbIBawI UM IEpeYeHb OCHOBAHUM AJ1SI IPUOCTAHOBJICHUSA
NpeAOoCTaB/IEeHUS MYHUIMIIAJIbHOM YCJIYT4 U (UJIM) OTKa3a
B [Ipe0CTaBJIEeHUY MyYHULMNIAJIbHOM YCIAYyTH

19. OcHoBaHUA [AJiAd NPUOCTAHOBJIEHUSA INPeJOCTABJIEHUA YCJAYTU WU
OTKa3a B IpeJlOCTaBJIEHUU YCJYTd NpUBeleHbl B paszesie Il HacTodmero
AZMUHHUCTPATUBHOIO perjilaMeHTa B ONIMCAHWY BapUAHTOB IPeLOCTaBIEHUS
YCJIYTU.

2.9.IlepeyeHb yCJyT, KOTOPbIE ABJIAKTCA HEO0X0AUMbIMUA
U 00s13aTe/IbHBIMU JJ1s IPEeA0CTAaB/IeHUs] MYHULIUNIAJIbHOU YCIYTH,

B TOM 4YHCJIe CBeJeHUs O JOKyMeHTe (JOKyMeHTaX), BblJaBaeMOM
(BbIAaBaeMbIX) OpraHU3aLMAMH, Y4aCTBYWILUMHU B Ipe0CTaBJI€HUH
MYHULUNIAJIBHOU YCJIYTH

20. Ycayry, KoTopble SBJASKTCSA HEOOXOAMMbIMU U 06513aTeJIbHbIMU 151
npeoCTaB/IeHMS MYHULMIIAJIbHOM YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

2.10. [Iopaaok, pasMep 1 OCHOBAaHUA B3UMAHUS rOCYyAapCTBEHHOM
NOLJIMHBI UJIM UHOH IUIaThI, B3UMaeMoOM 3a NpeocTaB/ieHue
MYHMIMIIAJIBHOM YCIYTHA



21. MyHununaspHas ycayra npefocTaBJiseTcs 6ecIaTHO.
2.11. MakcuMaJIbHbIM CPOK OKHAAHMS B oUyepeay NpU nojgaye
3amnpoca o npejoCcTaB/JIeHUM MyYHUIIUNIAJIbHOM YCIYTA
U [IPU NOJIy4YEeHUHU pe3yJibTaTa NpeJoCTaB/IeHUA
MYHMIMIIAJIBHOM YCIYyTH

22. MakcuMaJibHbIM CPOK OXXMJAHHMS B O4epe i NpH IoAade 3ampoca o
NpeloCTaBJIEHUM MYHUIMNAJIbHOW YCJYTH MNPUA NOCEU|eHUU 3asiBUTEJIEM
noJpasjieJieHu 6MOJMOTEKH OTPaHUYEH paMKaMU >KHMBOM odepear B 4achl
paboThl OUOJIHMOTEKH.

23. MakcuMa/JbHBIM CPOK OXHAAHUA B O4Yepegu IMpPH MOJYYEHUU
pe3yJibTaTa NpPeJOCTaBJEHUS MYHUUUNAJIbHOW YCJAYTM NPU NOCEUEeHUU
3afBUTEJIEM TMOJipa3/ie/IeHu OUOJIMOTEKH OrpaHUYeH paMKaMHM >XUBOU
o4yepe/iv B 4acbl paboThbl OUOJUOTEKH.

2.12. Cpok 1 NOpAAOK perucTpanyu 3anpoca sasgsBuTeJis
0 NpeAo0CTaB/IeCHUH MYHUIUNIAJIBHOM YCJIYTH,
B TOM YHCJIe B 3JIEKTPOHHOU ¢popme

24.IlpyueM  3asABJieHHST U  JOKYMEHTOB JJid  [peAoCTaBJIEHUS
MYHUIUNIAJBHOU YCJAYTHA OCYIeCTBJISIETCA B 4Yacbl paboThl OUOJIMOTEKH B
TeYeHHU e KaJIeH/JapHOro ro/ia.

25.Peructpanys NpuUHATBHIX JOKYMEHTOB NPOBOJAMUTCS CIELUATUCTOM,
OTBETCTBEHHBbIM 3a IpeAOCTaBJeHUe MYHUIUNAJbHOW YCJIAYTH, B J€Hb HUX
NOCTYIJIEHUSI COTJIACHO JIOKAJbHOMY HOPMaTUBHOMY akTy (mpaBuJiaM
N0JIb30BaHUS1 OMOJIUOTEKOM ).

26. Peructpayua  3ampoca  3adBUTeJd O  IpefOoCTaBJIEHUU
MyHULMNAJbHOW  YCAYTM B  3JIEKTPOHHOM  ($OpMe  NPOU3BOAUTCS
He3aMeJIUTeJbHO.

2.13. Tpe60BaHMA K IOMELEHUSAM, B KOTOPbIX IPEeA0CTaABJIAETCA

MYHMIMIIAJIbHAA yCayra

27.TpeboBaHUsA K MOMeEILEHUSM, B KOTOPbIX NpPeJOCTaBJsAETCA YCayra,
pasMellleHbl Ha OPUIMAJIbHOM CalTe MYHHUIIUNAJbHOW OUOJUOTEKH B CETHU
«lHTEepHeT» (MpU HAJIMYUH), a TaKKe HA EAMHOM nopTalie.

2.14. Iloka3aTe 1 AOCTYIIHOCTH U Ka4yeCTBa
MYHULUNIAJIBHOU YCJIYTH

28. [lokazaTesin JOCTYNIHOCTM W KayeCTBa YCJAYTHM pa3MelleHbl Ha
oduIIMaJbHOM CaliTe MyHUIIUNIAJbHOU O6UOJIMOTEKH B ceTU «MHTepHeT» (npu
Ha/IMYMHU), a Takke Ha EquHOM nopTase.

2.15. UHble Tpe60BaHUs K IPeA0CTABJIE€HUIO
MYHULUNIAJIBHOU YCJIYTH

29. Ilpy npenoCcTaBJeHUA MyYHULMIIAJIbHOM YCJIYTH B 3JIEKTPOHHOM BU e
B peXxuMe O0OpaTHOM CBA3U 3asiBUTEJb CaMOCTOSITEJIbHO 00OecrneyrBaeT
BO3MO>KHOCTb JIOCTyIa B ceTb UHTepHeT.

3. Coctas, mocj1e40BaTeJIbHOCTb U CPOKHU BBINIOJIHEHU A
aJIMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYP, TPEOOBAHUA K NOPALKY
UX BbINOJIHEHUS, B TOM YMCJIEe 0COOEHHOCTH BbINOJTHEHUA



aJMUHHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP B 3JIEKTPOHHOU Ppopme
3.1.[lepeyeHb BApUAHTOB NpPeJ0CTaAB/JI€eHUA MYHULUNIATIbHOHU YCIyTA

30. Ilpu ob6pauieHUU 3asBUTEJS 3a MpeJoCTaBJIeHHEM JAOCTyNa K
CIPaBOYHO-MOMCKOBOMY aMmapaTry M 6a3aM [JaHHbIX MYHUIMIIAJbHBIX
OMOJMOTEK MYHUIMIAJbHAsA YCAyra NpeAoCTaBJsieTCd B COOTBETCTBUHU CO
cJleyI0LIMMU BapUaHTaMU:

BapuaHT 1: pusndeckoe U0, 06PATHIICSH JTUYHO;

BapuaHT 2: ¢usndeckoe JuI0, YIOJHOMOYEHHbIM NMpPeJCTAaBUTEJb MO
JlOBEPEHHOCTH;

BapuaHT 3: wopuguyeckoe Jiuio0, 00paTUJICS JTUYHO;

BapuaHT 4: ropujuyeckoe JIULO, YIIOJHOMOYEHHbIM MpeJCTaBUTe b I10
JlOBEPEHHOCTH.

31. BO3MOXXHOCTb OCTaBJIeHUsI 3asBJIeHUs 0e3 pacCMOTpPeHUsA He
npeaycMOTpeHa.

3.2. [IpopunupoBaHue 3aABUTEIA

32. BapuaHT omnpegesserca nyteM NpodUJIMPOBaHUSI 3asBUTEJs, B
npouecce KOTOpPOT0 yCTaHaBJIUBAETCH pe3yabTaT  YCJYTH, 3a
npe/loCTaBJIEHHEM KOTOPOTO OH OOpaTHJICS, a TaKKe NMPU3HAKHU 3asiBUTeEJIs.
Bormipockl, HampaBJ/ieHHble Ha oOIllpeJeJieHMe T[PU3HAKOB 3asBUTeJd,
npuBeieHbl B Tabsuue 2 nOpuiaokeHusa Ne 1 kK HacToAleMmy
AZMUHUCTPAaTUBHOMY perJlaMeHTy.

[IpoduarpoBaHure ocylecTBASAETCA:

a. nocpeacrtBoM EauvHoro mnoprana (Npd HaJIUYMM TEXHUYECKOU
BO3MO>KHOCTH);

0. Ipy JIMYHOM O0OpallleHMU B MyHULIMIIAJbHOE yYpexKJeHHe KyJIbTYpBbl.

33. [lo pesysabTaTaM MOJy4eHUSA OTBETOB OT 3asABUTeJII Ha BOIPOCHI
npoQUIMPOBAHUSA ONIpeJessieTcs NOJHbIA epedyeHb KOMOWHAUM 3Ha4YeHU
IPU3HAKOB B  COOTBETCTBUU C  HACTOAWMM  AJMUHUCTPATHUBHBIM
perJlaMeHTOM, Ka)kasd U3 KOTOPbIX COOTBETCTBYeT OJJHOMY BapUAHTY.

34. OnucaHud BapUaHTOB, MpPUBEJEHHbIE B HACTOAILLEM paszeJie,
pa3MelalTCcsA B MYHUIIMNAJIbHOM YYPEXIEHUU KYJIbTYpPbl B 0011€JOCTYIIHOM
JUI1 03HAaKOMJIEHUS MeCTe.

BapuanTt 1

35. MakcuMa/ibHbIA CPOK OKMJAAHHUSA B O4epeJd IpPHU Mojadye 3amnpoca o
NpefOoCTaBJIeHMM MYHULUIAJIbHOMU YCJYTU MPU MOCelleHUU 3asgBUTeJIeM
noJipas/ieJieHud 6UOJUOTEKU OTPAaHUYEH PaMKaMM XMBOW Oo4epe/iu B 4achl
paboTbl OMOJMOTEKU. MaKcUMaJibHbIA CPOK OXHWJAHUS B ouyepeau IMpU
NOJIyYeHUU pe3yJibTaTa MpefoCTaBJeHUS MYHULUNAJIbHOW YCJAYTH IMpHU
NOCellleHUU 3asiBUTEJIEM Mo/ pa3/ie/leHUd 6MOJIMOTEKH OrPaHUYEeH paMKaMu
*KUBOUW o4Yepe/iu B Yachl paboThbl OMOJUOTEKH.

36. Pe3ysbTaTOM NpenoCTaB/ieHUs BapHWaHTA MYHUIIMNAJbHOM YCJAYTH
ABJIAIOTCA:

a) mpeAoCTaBJieHHMe JOCTylna K CIPaBOYHO-NMOUCKOBOMY ammapaTry M
6a3aM JaHHbIX MyHHUIIUNIAJbHbBIX OUOJUOTEK;



0) yBejoMJieHHe 06 OTKa3e B Ipel0CTaBJIeHUH MyHULUTNIAJIbHOM YCYTH;

®opMupoOBaHME peecTPOBOM 3alMCM B KadeCTBe pe3yJibTaTa
npefoCTaBJIeHUs MyHULIMIIAJIbHOM YCIYTY He IPeAyCMOTPEHO.

JloOKyMeHT, coZiepaliii pelieHre 0 NpeJoCTaBJeHUU MyHUIUIIAJIbHOU
YCJIYyTY, HACTOAMM AZJMUHUCTPATUBHBIM pPerjJaMeHTOM He NPeyCMOTPEH.

37. AJMUHHCTpaTHBHblE  NpoOLeAypbl,  OCyLleCTBJSEMble  IpHU
npefOCTaBJIEHUU MYHUIIUNAJIBbHOW YCIAYTH B COOTBETCTBUU C HACTOALIAM
BapUaHTOM:

a) npueM 3asBJIeHUA Y JOKYMEHTOB U (MJI1) MHPOpPMaLMH, HE0OX0AUMBIX
JUI4 TIpeJloCTaBJAeHUl MYHULIUNIAJIbHOU YCIYTH;

©6) TmNpUHATHE pelleHUs O IpepocTtaBjeHUn (06 oOTKase B
npef0CTaBJIEHUU) MyHULIMIIAJIbHOW YCJIYTH;

C) npefoCTaBJieHUe pe3y/ibTaTa MyHULIMIIAJIbHOW YCIYTH.

38. B HacTosALEeM BapUaHTe NpeoCTaBJAeHU MyHULIMIIAJIbHOW YCIYTH He
npUBeleHbl  aJIMUHUCTPATUBHbIE npoLeayphl: MeXBeJIOMCTBEHHOE
MHQOpPMALMOHHOE B3aWMOJIEWCTBUE, NPUOCTAHOBJIEHME IMpe0CTaBJIeHHUsA
MyHULMNAJbHOW  YCJAYTHM, TOCKOJbKY OHHA He  M[peAyCMOTpPEeHbI
3aKoHO/ZaTebCTBOM Poccuiickot denepanuu.

[Ipuem 3asaB/IeHUs U JOKYMEHTOB M (UM) uHGopmanmuu,
He00X0JUMBIX A/ IPeAO0CTaB/IeHUd Y CJIyru

39. IlpeacraBsieHue 3asfiBUTeJeM [JOKYMEHTOB W 3asBJIEHUS B
COOTBETCTBUM C QPOpPMOM, NpefyCMOTPEHHOM B MpuaoxeHHMHu N° 2 K
HacToAIleMy AAMUHHACTPAaTUBHOMY perjaaMeHTYy, OCylU|eCTBJISAETCSA IOYTOBbIM
OTHpaBJIEHHWEM, MPU JMYHOM OOpaleHMH B MYHHUIIUNAJbHOE y4YpexJeHUe
KyJIbTypbl, NOCPeACTBOM 3JIEKTPOHHOW MNOYTH], MocpeictBoM EpauHoro
nopraJia (Ipu HaJIMYUM TEXHUYECKOW BO3MOKHOCTH ), Ha 0QULMAJIbHOM CalTe
MYHULMIIAJIBHOTO yYpeX/JeHUus KyJbTypbl B ceTu «HUHTepHeT» (mpu
HaJIMYUH).

40. MHcyepnblBaUMH IMepedyeHb [JOKYMEHTOB, HeOOXOJAUMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEJbHBIMU WJU UHBIMU HOPMaTUBHBIMHU
NPaBOBBIMM aKTaMU JJIs1 NPeJOCTaBJIEHUS MyHULIMNIAJIbHOW yCJIYyTH, KOTOpPbIEe
3asdBUTEJIb  JOJDKEH TMpPeJCTaBUTh CaMOCTOSAATENbHO —  JOKYMEHTHI,
YAOCTOBEPSAOUIAE €ro JIUYHOCTh (MacmopT WU WHOW 3aMEeHSIUMU ero
JIOKYMEeHT), opopMJIeHHOe HaJiieXxallluM 00pa3oM corjacve Ha oO0pabOTKy
IEpCOHAJIbHBIX [JAaHHBIX. 3afBUTEJIM, He JOCTUrlIHhe Bo3pacta 14 Jer,
pPErUCTPUPYIOTC HA OCHOBAaHUM [JIOKYMEHTOB, MPEeAOCTAaBJIEHHbIX UX
POAUTENSIMUA UJIK UHBIMU UX 3aKOHHBIMU NpPeJCTaBUTEJSIMHU.

41. HWcyepnbIBalolMi TMepeyeHb [JOKYMEHTOB, HeOOXOAHWMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEJbHBIMU WJU HUHBIMU HOPMaTUBHBIMHU
NPaBOBBIMM aKTaMU JJisl IpeJOCTaBJIEHUS MyHULIMIIAJIbHOW yCJIYTH, KOTOpPbIE
3asBUTEJIb BIpaBe INpPEJCTaBUTh MO COOCTBEHHOW HWHUIMATUBE, He
npeyCMOTpPEHBL.

42. OcHOBaHU4A /1 OTKa3a B IpYeMe 3asBJIEeHUSA U JOKYMEHTOB:

a) TEeKCT 3asiBJIEHUS HE MOJJIaeTCs NPOUYTEHUIO;



6) OTCYTCTBHE B 3asiBJiIeHUU PpaMUJIUHM, UMEHH, OTYECTBA, NOYTOBOTO U
(MJ1K) 3/IeKTPOHHOTO a/ipeca, He06X0IMMOTro JJisl HalpaBJeHUsI UHGOpMall1y;

B) 3asBJIeHUE COJEPKUT HEelEeH3ypHble WJU OCKOPOUTEJbHBIE
BbIpaXKEHUS;

T') OTCYTCTBUE MOAIUCHU 3asIBUTEJIS.

43. Ycayra He npejycMaTpuBaeT BO3MOXHOCTU IIpueMa 3asBJIEHUA U
JIOKYMEHTOB, HE00XO0IUMBIX JIJISI IPeA0CTaBJIeHUs BApUAHTA MYHULUIIAJTbHOU
YCJIYTH, IO BBIOOPY 3asBUTEJISl, HE3ABUCUMO OT €ro MeCTa >KHUTEJbCTBA WU
MecTa Mnpeb6biBaHUA (A1 (PU3UYECKUX JIWL, BK/AKYAsd WUHJAUBUAYaJbHbBIX
npeAnpuHUMaTesen) IMO60 MeCcTa HaXOXAeHUs ([J1 OPpUJUYEeCKUX JIULL).

44. Peructpauus NpUHSATBHIX JOKYMEHTOB MPOBOJUTCS CHELAAJUCTOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a NpeJOCTaBJEHUE TOCYJAApPCTBEHHOM YCJAYTH, B JeHb UX
NOCTYIJIEHUSI COTJIACHO JIOKaJIbHOMY HOPMAaTHUBHOMY akTy (HpaBuJiaM
N0JIb30BaHUA OUOJIUOTEKOMN ).

IIpuHATHE pelieHUs O IpeAocTaBJIeHuH (00 OTKa3e B
npeaoCTaB/IEeHUH )
MYHMIMNIAJIBHOM YCIYyTH

45. MyHuLIMnaJibHOE y4YpeXXJeHUe KyJIbTypbl OTKa3blBaeT 3asiBUTEJIO B
Npe/loCTaBJIEHHUM MYHULMNAJbHOM YCJAYrM NPU HaJWYUM  CJIEeJYIUUX
OCHOBAHUMU:

a) Opu JIMYHOM YCTHOM OOpallleHMU - HaxOXJeHHe 3asBUTessd B
COCTOSIHUM aJIKOTOJIbHOTO, HAapPKOTHUYECKOTr0, TOKCUYECKOTO OINbSIHEHUS],
HapylleHWe 3asBUTeJIEM OOILECTBEHHOTO MOpPsAJKa M MpaBUJ NOBeLEHUS B
yupex/JeHuH;

0) npeJcTaBJIeHNe HENIOJIHOTO MAKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IYHKTe
41 HacTos1ero AAMUHHUCTPATUBHOTO PerJaMeHTa;

B) BbISIBJIEHHE HeJOCTOBEPHbIX [JJAHHbIX B 3afBJE€HUM WJIU JOKyMEHTax
JUUISl IpeJloCTaBJAeHUsA MYHULUIIAJIbHOU YCJIYTH.

46. llpuHaTHe pelleHUs O MpPeAOCTAaBJIEHUU MYHHULMUIAJbHOW YCIyTd
OCYLLeCTBJISIETCA B IeHb UX MOCTYIJIEHUS.

[IpeaocraB/ieHue pe3yibTaTa MYHUIUNIAJIBHOM YCJIYTH

47. Cnoco6bl nmoJiydyeHusi pe3yJbTaTa NpeaoCTaBJAeHUs] MyHUIIMNAJbHOU
ycayru: mnocpeActBoM EjauHoro mnopTasa (OIpd HaJIWYAM TEXHUYECKOU
BO3MOXXHOCTH), MOYTOBbIM OTIpaBJIeHUEM, MOCPEACTBOM 3JIEKTPOHHOU
HOYTHI, IPU JINUHOM 00OpallleHUH B MyHULIMINIAJIbHOE YUYpeXAeHUE KyJIbTYPHhI.

48. IlpenmocraByieHUMe [OCTyNa K CIPABOYHO-IIOMCKOBOMY alllapaTy H
6a3zaM JJaHHbIX MYHUIMINAJbHON OUOJUOTEKH, C lieJibl0 HeNpepbIBHOIO
N0JIb30BaHUSA OCylUleCTBJIsIeTCA B TedeHHe 10 MUHYT C MOMeEHTa JIMYHOTrO
obpaieHuss 3asBUTessd. [lpy HajauMuuKM ouvepegd Ha  MOJIyYEHUe
MYHULIMIIAJIbHOW YCAYTM B MOMEIEHWU OUOJIMOTEKH MPOJOJKUTENTbHOCTD
NoJIy4YeHUs yCJAyTryd orpaHuyrBaeTcs 40 MUHYTaMU.

49. Pe3ysibTaT NpeAoCTaBJAeHUSI MyYHULIMIIAJAbHOM YCAYTH HE MOXET ObITh
npeJoCTaBJIEH MO BbIOOPY 3asIBUTEJISI HE3aBUCUMO OT €r0 MECTa KUTEJIbCTBA



WJIM MecCTa NpebbiBaHUs (/11 U3UUECKUX JIUL, BK/IOYAsd UHAUBUAYAJIbHBIX
npeAnpuHUMaTesei) IM60 MecTa HaX0XAeHUs ([ FOpUAUYECKUX JIUIL).
Bapuanr 2

50. MakcuMaZbHbIN CPOK 0XKUJIAHHUSI B o4yepeau MPH Mojade 3ampoca o
NpeJoCTaBJEHUU MYHUIMNAJbHONW YyCJAYrd NPU MOCEIEHUU 3asiBUTEJIEM
noJpasjieJieHu 6MOJMOTEKU OTPaHUYEH pAaMKaMU XMBOM O4epeiy B 4achl
paboThl 6UOJMOTEKHM. MaKCHMasJbHbIA CpPOK OXHUAAHWUSA B O4Yepeaud MpU
NoJIydeHUW pe3yJbTaTa MpeJoCTaBJAeHUs MYHUIMIAJbHOU YCAYyTH MpPHU
NocCellleHUH 3asiBUTeJIEM NoApa3Je/leHUHA OMOJIMOTEKHM OTpaHUYEeH paMKaMU
»KWUBOM o4yepe/i1 B 4acbl pabOThI OMOJIMOTEKHY.

51. Pe3ysbTaToM mnpejocTaB/ieHHWs BapUaHTa MYHUIUNAJbHOU yCJayTH
SIBJISTFOTCS:

a) mpenoCTaBJieHHMe JOCTyNa K CIPAaBOYHO-NMOMCKOBOMY ammapaTry H
6a3aM JaHHbIX MyHUIIUNIAJbHBIX OUOJNOTEK;

0) yBegoMJieHMe 00 OTKa3e B IIpeJ0CTaBJIEHUU MyHULIUIIAJIbHOM YCIYTH;

dopmupoBaHHE peeCcTPOBOM 3amuMcu B  KadyecTBe pe3yJibTaTa
npeJoCTaB/JeHUs] MyHUIIMIIAJbHON YCAYTH He MPeayCMOTPEHO.

JlOKyMeHT, coZieprKalllii pelleHue O NpeJoCTaBJeHU MyHULUIIaJIbHOU
YCJYTH, HACTOSIIIIUM AIMUHHUCTPATHUBHBIM pPerjiaMeHTOM He NpeyCMOTPEH.

52.  AJMUHUCTpaTHBHbIE  MpOLEAYpPbl,  OCyLleCTBJSIEMble  IpHU
npefoCTaBJEHUU MYHUIUNAJbHOU YCAYTM B COOTBETCTBHM C HACTOSLUM
BapUaHTOM:

a) npyeM 3asiBJIEHUS U [JOKYMEHTOB U (UJIM) MHPOPMAIUU, HEOOXOJUMbIX
JUIS IpeJloCTaBJAeHUsl MYHULIUNIAJIbHOU YCAYTH;

©6) TNpUHATHE pelleHUss O IMpeAoCcTaBJieHUH (06 OTKase B
npejoCTaBJIEHUN) MyHULIMIIAJIbHOW YCJIYTH;

C) npefoCTaBJieHUe pe3y/ibTaTa MyHULIMNIAJIbHOW YCIYTH.

53. B HacTos1eM BapUaHTe NpeoCTaBAeHUSl MyHULIMNIAJIbHOW YCIYTH He
NpUBeJeHbl  aJAMUHUCTpPAaTUBHble  MPOLEAYpPbHI: MeKBeJIOMCTBEHHOE
MHGOPMALMOHHOE B3aWMOJIEWCTBUE, NPUOCTAHOBJIEHHWE TNpPeJOCTaBJIEHUS
MYHULMIAJbHOA  YCJAYTHM, TOCKOJbKY OHU He  MNpeAyCMOTpPEeHbI
3aKOHOJaTebCTBOM Poccuiickoit @enepanuu.

[Ipuem 3asaB/1eHUA U AOKYMEHTOB M (U14) MHPopMaLuy,
He00X0JUMBIX AJI IPEeAO0CTaB/IeHUs Y CIyTrH

54. [IlpepcraBsieHvMe 3asiBUTeJeM [JOKYMEHTOB W 3asBJIEHUS B
COOTBETCTBUM C (OpMOH, NpPeAyCMOTPEHHOM B mpujoKeHUH Ne 2 K
HacTosAIEeMYy AIMUHHACTPATHUBHOMY perjaMeHTYy, OCylUleCTBJISETCSA MOYTOBbIM
OTHpaBJIEHWEM, MPU JMYHOM OOpalLeHUMU B MYHHUIMNAJbHOE y4YpexJeHUe
KyJbTypbl, MNOCPEeACTBOM 3JIEKTPOHHOW MOYTH], MNocpeiactBoM EauHoro
nopTaJa (Ipu HaIUYUK TEXHUYECKOW BO3MOXKHOCTH ), HAa OPUIMAJIbHOM CalTe
MYHULIMNIAJbHOTO VYpEX/JeHUs KyJbTypbl B ceTu «HUHTepHeT» (mpu
HaJIMYUH).

55. HcuepnbiBawuUuid ImepedyeHb [JOKYMEHTOB, HeEO0OXOJHMMbIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEJbHBIMU WJU UHBIMU HOPMATUBHBIMHU



NPaBOBbIMM aKTaMU JJisI NPeJOCTaBJIEHUS MyHUIIMTIAJIbHOW YCJIYTH, KOTOpPbIEe
3asBUTEJIb  JIOJDKEH TMPEJICTABUTh CaMOCTOSITEIbHO —  JIOKYMEHTHI,
YAOCTOBEPSIOUIME €ro JIMYHOCTh (MacmopT WU HWHOW 3aMeHSIIUMR ero
JIOKyMeHT), opopMJIeHHOEe HaJJjiexalUM 06pa3oM corJjiache Ha 06paboTKy
NepCOHA/IbHbIX JlaHHbIX. 3asiBUTEJIM, He [AOCTUriive Bo3pacta 14 Jer,
pPErUCTPUPYIOTCS HAa OCHOBAHUM [JIOKYMEHTOB, TMPEAOCTAaBJIEHHbIX UX
POAUTENSAMU UJIU UHBIMHU UX 3aKOHHBIMU NpPeJCTaBUTEJISIMU.

56. HcuepnbiBalwluMii nepeyeHb [JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBbIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEJbHBIMU WJU HUHBIMU HOPMATUBHBIMHU
NPaBOBBIMM aKTaMU JiJIs1 NPeJOCTaBJEeHUS] MyHUIIMTIAJbHON YCAYTH, KOTOPbIE
3asBUTEJIb BIIpaBe IMpPeJICTaBUTb IO COOCTBEHHOW WHUIMATUBE, He
npeJyCMOTpPEHBL.

57. OcHoBaHus /sl OTKa3a B IpyeMe 3asiBJe€HUS U IOKYMEHTOB:

a) TEeKCT 3asiBJIEHHs He MO/ JIaeTCsl NPOYTEHUIO;

6) OTCyTCTBHE B 3asiBJieHUU GaMUJMH, UMEHU, OTYECTBA, IOYTOBOr0 U
(Ms1K) 3/7IEKTPOHHOTO a/ipeca, He06X0JMMOro /sl HanpaBJeHUsI UHQOpMalivy;

B) 3asBJeHHE COJEpP>KUT HelleH3ypHble WJHU OCKOPOUTEJIbHbIE
BbIpa)KeHHUS;

') OTCYTCTBUE NOJMKCH 3asiBUTEIS.

58. Ycayra He npeaycMaTpuBaeT BO3MOKHOCTH NpueMa 3asBJeHUS U
JIOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /IS IPeOCTaBJIEHU BapUaHTa MYHULIUNIAJIbHOU
YCJIYTH, IO BBIOOPY 3asiBUTEJIs], HE3aBUCHMO OT €ro MecTa >KUTeJIbCTBa WU
MecTa npebbIBaHUA (A9 (U3UYECKUX JIML, BKJOYaA HWHJAWBU/YaJIbHbBIX
npeAnpUuHUMaTes el ) IM60 MecTa HaXOXAeHUs (JJ1s1 OPUANYECKUX JIUIL).

59. Perucrtpanys NpuUHATBIX LOKYMEHTOB MPOBOAWTCS CHELUAJIUCTOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a MpeJoCTaBJIeHHWe TOCyJapCTBEHHOU YCJAYTH, B [leHb UX
NOCTYIJIEHUS COTJIACHO JIOKAJbHOMY HOPMaTUBHOMY akTy (mpaBuJiaM
N10JIb30BaHUs1 OMOJIUOTEKOM ).

[IpuHATHE pelieHUs] O IPeAOCTaB/IeHUHU (00 OTKase B
npeAoCcTaBJIeHUH)
MYHULUNIAJIBHOH YCJIYTH

60. MyHUUTIAJIBHOE YYpEXJEeHUe KyJbTypbl OTKAa3blBaeT 3asABUTEJIIO B
npejoCTaBJEHUN MYHULMUINAJbHOW YCAYTM MpPU HAJUYUM CJIe[YyHLUX
OCHOBAHUM:

a) Opu JIMYHOM YCTHOM OOpallleHMU - HaxOXJeHHe 3asBUTess1 B
COCTOSIHUM aJIKOTOJIbHOTO, HApPKOTHUYECKOr0o, TOKCHYECKOT0 OIbSHEHMUS],
HapylleHWe 3asiBUTEJIEM OOILECTBEHHOTO MOpPsJKa M MpaBUJ NOBeAEHUS B
yUpex/eHunH;

0) npe/cTaB/JIeHNe HENOJHOTO MAaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IYHKTE
41 HacToALero AAMUHUCTPATUBHOTO PErJlaMeHTa;

B) BbISIBJIEHME HEJOCTOBEPHBIX JJAaHHBIX B 3asBJIEHUH WJIM JIOKYMEHTax
JIJISl IpeJIoCTaB/JAeHUsA MYHUIUIIAJIbHOM YCJIYTU.

61. [IlpyuHATHEe pelleHUS O NPeAOCTABJIEHUU MYHHUIUINAJbHOWU YCJAYyTH
OCYLLECTBJISIETCS B I€Hb UX MOCTYIJIEHUS.



IIpesocTaBiieHUe pe3y/ibTaTa MYHULUNIAIbHOM YCIAYTH

62. Cnoco6bl MoJiydeHUs1 pe3ysbTaTa NpeJoCTaBJeHUSI MyHUIIMNIAJIbHOU
ycayru: mnocpeAcTBoM EjauHoro mnopTana (mIpd HaJIUYUM TEXHUYECKOU
BO3MO>XHOCTH), MOYTOBbIM OTIpaBJIeHUEM, MOCPEACTBOM 3JIEKTPOHHOU
MOYTHI, IPU JIMUHOM O6pallleHUH B MyHUIIMIIAJbHOE YUpeXAeHUE KYJIbTYPhl.

63. [IpegocraBieHue OOCTyIla K CIPAaBOYHO-NIOUCKOBOMY ammapary u
6a3zaM [JJaHHbIX MYHUUMUNAJbHOM OUOJHUOTEKH, C LEeJbI0 HENpPEepPbIBHOTO
N0JIb30BAaHUSI OCylUIeCTBJIsieTCA B TedeHHe 10 MUHYT ¢ MOMeHTa JIMUHOTrO
obpailleHuss 3asBUTe . [lpy  HaJWMyuKM oyepead Ha  IMOJIyYeHUe
MYHUIIMIIAJbHONU YCAYTH B MOMeEIeHUH OWUOJIHUOTEKH MPOJO/IKUTENbHOCTD
NoJIy4eHHUs yCJayru orpaHuyrBaeTcsd 40 MUHYTaMU.

64. Pe3ysibTaT npeAoCcTaBJeHUsI MYHUIUIIAJIbHOM YCJIYTU HE MOKET ObITh
Npe/loCTaBJIEH MO BbIOOPY 3asiBUTEJISI HE3aBUCUMO OT €ro MeCTa »KUTeJIbCTBA
WJIM MecTa npebbiBaHUs (/11 U3UUYECKUX JIUL, BKJIOYasd UHAUBUAYAJbHBIX
npeAnpUuHUMaTesien) IM60 MecTa HaXOXAeHUs (JJ11 OPUANYECKUX JIUI).

BapuanT 3

65. MakcuMa/ZbHBIN CPOK O0XKUJJAHUSI B O4Yepeau MpU Mojade 3ampoca o
NpeJoCTaBJIEHUU MYHHUIMNAJbHOW YyCJAYrd NPU MOCEIEHUU 3asiBUTEJIEM
nojipasjieJieHud 6UOJIMOTEKU OFpaHUYEH paMKaMU *KUBOW odyepesld B 4Yachl
paboTel OMOJMOTEKU. MaKcHMaJbHBIA CpPOK OXHUJAHUSA B o4depejd IpHU
NOJIyYeHUM pe3yJbTaTa MpefoCTaBJAeHUS MYHULMIAJbHOU YCIAYyTH MpHU
NOCellleHUU 3asiBUTeJIEM MoJpas/ie/leHUd OMOJIMOTEKH OrpaHUYeH paMKaMu
»KUBOUW O04Yepe/iu B Yachl paboThl OUOJIUOTEKH.

66. Pe3ysbTaToM mpejocTaB/ieHMs BaphaHTa MYHULUNAJbHOW YCJIYTH
SABJIIOTCA:

a) mpefocCTaBJieHHMe JOCTylna K CIPaBOYHO-NMOUCKOBOMY ammapary H
06a3aM JaHHbIX MYHULUNIAJIbHbIX OUOJIMOTEK;

0) yBegoMJieHMe 00 OTKa3e B IpeJ0CTaBJIEHUU MyHULIUIIAJIbHOU YCIYTH;

dopmupoBaHHE peecTPOBOM 3alMCU B KadeCcTBe pe3yJibTaTa
npejoCTaB/JeHUs MyHULIMNIAJIbHOW YCJIYTH HE IPeAyCMOTPEHO.

JIOKyMeHT, coiep>Kaliii pellleHre O MPeJoCTaBJeHUM MYHUIIUNIAJIbHOU
YCJYTH, HACTOSAIMM AJMUHHCTPATUBHBIM pPerJiaMeHTOM He NPeAyCMOTPEH.

67. AJAMMHUCTpPAaTUBHBbIE  IIpOLeAYPbI,  OCYILIeCTBJAeMble  IpPH
npefoCTaBJIEHUN MYHHUIIUNAJIbHOW YCJAYTM B COOTBETCTBUM C HACTOSLIUM
BapUaHTOM:

a) npyeM 3asiBJIeHHUs U JOKYMEHTOB U (UJIK) MHPOpMaIUH, HE0OX0AUMbIX
JIJ1Sl IpeJloCTaBJAeHUsl MyYHULIUNIAJIbHOU YCAYTU;

6) TNpUHATHE pelleHUss O I[peAocTaBJieHUH (06 OTKase B
npejoCTaBJEHMU) MyHULIMIIAJIbHOW YCJIYTH;

C) npeAoCTaBJIeHUE pe3yabTaTa MYHUIUNIAJIbHOU YCIYTH.

68. B HacTos11leM BapyuaHTe NpeAoCTaB/JIeHUsI MyHULMIIAJbHOU YCJIYTH He
NpUBEeJlEHbl  aJMUHUCTPATUBHbIE npoLeaypbl: MEeKBEJIOMCTBEHHOE
MHGOPMAIMOHHOE B3aWMOJIEWUCTBUE, MPUOCTAHOBJIEHHWE TNPEJOCTaBJIEHUS



MyHULMNAJbHOA  YCJAYTrHM, TOCKOJIbKYy OHHM  He  MNpPeAyCMOTpPEeHbI
3aKoHoaTeabCcTBOM Poccuinickon Penepanuu.
[Ipuem 3asaB/IeHUs U AOKYMEHTOB U (1K) nHGOpMaLuHu,
He00X0JUMBIX A/ IPEeAOCTAaB/JIEeHUs Y CIyTH

69. IlpexncraBsieHde 3asgBUTeJIeM [JOKYMEHTOB UM 3asBJIEHUA B
COOTBETCTBUM C (OPMOH, MNpPeAyCMOTPEHHOU B MNpUIOKeHHH N2 2 K
HacTosIeMy AIMUHUCTPAaTUBHOMY perJaMeHTy, OCylLeCTBJISAETCS MOYTOBbIM
OTNpaBJIeHWEM, MPU JHUYHOM OOpallleHUU B MYHHUIIUNAJbHOE y4YpexkKJeHUe
KyJbTypbl, MNOCPEeJACTBOM 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, MNocpeicTtBoM EauHoro
nopTasia (Ipu HaJIMYUHY TEXHUYECKOU BO3MOXKHOCTH ), HA 0QUIMAJIbHOM CaiiTe
MYHUIMIIAJbHOTO VYpeXJeHUs KyJbTypbl B ceTu «HUHTepHeT» (mpu
HaJIN4MH).

70. HcyepnblBaloIlMi nepeyeHb [JOKYMEHTOB, HEOOXOJAMMbIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEJbHBIMM WJU HUHBIMU HOPMATUBHBIMHU
NPaBOBBIMM aKTaMU JJIs1 NPeJOCTaBJIeHUS] MyHUIIMNIAJIbHON YCIYTH, KOTOpPbIe
3adBUTEJIb  JIOJPKEH TMpPeJICTaBUTb CaMOCTOSTEJbHO —  JIOKYMEHTHI,
yAO0CTOBEPSIIOIIME €ro JIMYHOCTb (MacrmopT WJIU HWHOW 3aMeHSIOIUU ero
JIOKYMEHT), opOopMJIeHHOEe HaJiieXxallluM 00pa3oM corjacve Ha oO0paboTKy
NepCoHaJIbHBIX JIaHHbIX. 3asiBUTEJIM, He J[AOCTUriive Bo3pacta 14 ier,
pPETUCTPUPYIOTC HAa OCHOBAaHWM [JIOKYMEHTOB, NpPeJOCTaBJEHHbIX HX
pPOAUTENSAMU UJIU UHBIMHU UX 3aKOHHBIMU NPeJCTaBUTESIMHU.

71. HcyepnblBaloIMi NepeyeHb [JOKYMEHTOB, HEOOXOJAMMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJAATEJbHBIMU WJU HUHBIMU HOPMaTUBHBIMHU
NPaBOBBIMM aKTaMH JAJs1 IPeJOCTaBJIEHUS MyHULIMNIAJIbHOW yCJIYyTH, KOTOpPbIe
3adBUTEJIb BIpaBe IMpPEACTaBUTb IO COOCTBEHHOW WHHUILMAaTUBE, He
npeAyCMOTpPEHBL.

72. OcHOBaHM4 JJis OTKa3a B IpyUeMe 3asiBJe€HUS U JOKYMEHTOB:

a) TEeKCT 3asiBJIEHUS HE MO JaeTCs NPOYTEHHUIO;

0) oTCcyTCcTBHE B 3asBJieHUHU PpaMUJIMH, UMEHU, OTYECTBA, IOYTOBOr0 U
(Ms1K) 3/IeKTPOHHOTO a/ipeca, He06X0AMMOTro JJis1 HalpaBJeHUsI UHGOpMalvy;

B) 3asBJeHUE COJEP>KUT HElLEeH3ypHble WJU OCKOPOUTEJIbHBIE
BbIpaXKeHHS;

') OTCyTCTBUE NOJANKCHU 3asiBUTEIS.

73. Yciayra He npeaycMaTpuBaeT BO3MOXXHOCTU NpveMa 3asBJIeHUA U
JIOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJISl IPe0CTaBJeHUs BapUaHTa MyHUUIAJbHON
YCJIYTH, IO BbIOOPY 3asiBUTEJIs, HE3aBUCUMO OT €ro MecTa >KUTeJIbCTBa WU
MecTa npebbiBaHUsA (A9 (GU3UYECKUX JIML, BKJOYasg HWHJAWBU/YaJIbHbIX
npeAnpuHUMaTesel) IM60 MecTa HaXoXAeHUs ([l OPpUANYECKUX JIUIL).

74. Peructpauusa NPpUHATBIX JOKYMEHTOB MPOBOAUTCA CIELUAJIMUCTOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a MpeJOoCTaBJIeHHUE TOCyJapCTBEHHOU YCIyTH, B JleHb UX
NOCTYNJIEHUSI COTJIACHO JIOKAJbHOMY HOPMaTUBHOMY akTy (mpaBuJiaM
M0JIb30BaHUS1 6GUOJIUOTEKOM ).

[IpuHATHE pelieHus O NpeAoCcTaB/IeHuM (06 OTKa3e B
npeAoCTaBJIEeHUH)



MYHUIMIIAJIBHOM YCIYyTH

75. MyHuLIMNIa/IbHOE y4YpeXJeHUe KyJbTypbl OTKAa3bIBAe€T 3asBUTEJIIO B
NpeloOCTaBJIEHUUM MYHULMUNAJBbHOM YCJAYrd NPU HAJUYUMU  CIEeAYILUX
OCHOBAHMUM:

a) Opyd JUYHOM YCTHOM OOpallleHHM - HaxO0XJeHue 3asBUTeJsid B
COCTOSIHMM aJIKOTOJIbHOTO, HAapKOTHUYECKOr0, TOKCHYECKOTO ONbSHEHHUS],
HapylleHUe 3asfiBUTEJIEM OOLIeCTBEHHOTO MOpPsJKa U MpPaBUJ MOBEJEHUA B
y4peKJeHUH;

6) mpeACcTaB/JeHUE HEMOJIHOTO MTaKeTa JJOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IYHKTe
41 nacTtoslero AJMUHUCTPAaTUBHOTO perjlaMeHTa;

B) BbISIBJIEHUE HEOCTOBEPHBIX JAHHbIX B 3asBJIEHUU WJIU JOKYMEHTaX
JUISl TPeJ0CTaBJIEHUS] MYHULIMIIAJIbHOM YCIYTH.

76. llpuHATHe pelleHUS O MpPeJOCTaBJEHUU MYHULMUNAJbHOU YCJAYTH
OCYILECTBJISIETCA B JIEHb UX MOCTYIJIEHUS.

[IpesocTaBiieHue pe3yjibTaTa MYHULUNIAJIbHOMU YCAYTH

77. Cnoco6bl MoyiydeHus pe3yJibTaTa NpeoCTaBJeHUS MyHUIUIIAJIbHOU
ycJayru: mnocpeAcTBOM EnuHoro mnoprana (mpyu HaJUYAM TeXHUYECKOU
BO3MO>KHOCTH), MOYTOBBIM OTHpPaBJIEHHWEM, MOCPEACTBOM 3JEKTPOHHOU
NOYThI, IPU JIMYHOM 00OpallleHNH B MyHUIIUNIAJIbHOE YYpPEXKIEHHUE KYJIbTYPhI.

78. llpemocTaBiieHUe AOCTyNa K CIHPaBOYHO-NIOMCKOBOMY ammapary Hu
0a3aM [JaHHBIX MYHULMUIAJbHOW OUOJIMOTEKH, C LEJbK HENpPepbIBHOTO
N0JIb30BaHUA OCylleCcTBJsieTCA B TedeHHe 10 MHUHYT ¢ MOMeHTa JIMYHOTrO
obpalleHuss 3aABUTessd. [lpy HajauyuuM odepejd Ha  IMOJIyYeHUe
MYHULMIIAJIbHOW YCAYTM B NOMEIEHUU OUOJIMOTEKU MPOLO/KUTENbHOCTD
NoJIy4YeHHUs yCJAyTryu orpaHuyrBaeTcsd 40 MUHyTaMU.

79. Pe3ysibTaT npefocTaB/ieHUsI MyYHULUIIAJIbHOM YCJIYT U HE MOKET ObITh
npefoCTaBJIEH MO BbIOOPY 3asBUTEJISI HE3aBUCUMO OT €r0 MeCTa XUTeJbCTBa
WJIM MecTa Nnpe6biBaHUA (/11 GU3NYECKUX JIUL, BKIOYAasA UHAUBUAYAJIbHBIX
npeAnpuHUMaTesel) IM60 MecTa HaX0XAeHUs (JJ1s1 OPpUANYECKUX JIUIL).

BapuaHT 4

80. IlpeacraByieHve 3adBUTeJIEM [JOKYMEHTOB UM 3adBJIEHUA B
COOTBETCTBUM C (OpMOH, NpeAyCMOTPEHHOM B mOpujoxeHun N° 2 K
HacTosAIleMy AIMUHHUCTPATHBHOMY perJaaMeHTY, OCylleCTBJISETCSA IOYTOBbIM
OTHpaBJIEHWEM, MPU JHMYHOM OOpaleHMU B MYHHUIIMNAJbHOE y4YpexJeHUe
KyJbTypbl, HOCPEeACTBOM 3JIEKTPOHHOU MOYTH], MocpefcTtBoM EguHoro
nopTtaJa (Ipu HaJIUYUKM TEXHUYECKOM BO3MOXKHOCTHU ), Ha OPUIMAJIbLHOM caiiTe
MYHULMIIAJbHOTO yYpeX/JeHUus KyJbTypbl B ceTu «HWUHTepHeT» (mpu
HaJIMYUH).

81. HcuepnbiBawlMK TIepeyeHb [AOKYMEHTOB, HeOOXOAHWMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATeJbHbIMM WJM HWHBIMM HOPMaTUBHBIMU
NPaBOBBIMM aKTaMU JJis1 NPeJOCTaBJIEHUS MyHULIMNIAJIbHOW yCJIYTH, KOTOpPbIE
3asBUTEJIb  JIOJDKEH TMPEJCTaBUTh CaMOCTOSITEJIbHO —  JIOKYMEHTHI,
YAOCTOBEPSIOUIME €ro JIMYHOCTh (MacmopT WM HWHOW 3aMEeHSIUMR ero
JIOKYMeHT), opopMJIeHHOe HaJiieXallliM 06pa3oM corjiache Ha 06paboTKy



IIEPCOHAJIbHBIX JAaHHbIX. 3asBUTEJNIM, He JOCTUrIllMe Bo3pacTta 14 .Jer,
PErUCTPUPYIOTCA Ha OCHOBAaHUU [OKYMEHTOB, I[peJOCTaBJE€HHbIX UX
POAUTEJIIMU UJIM NUHBIMU UX 3aKOHHBIMU MPeACTaBUTESIMHU.

82. HcyepnbiBalolmuii nepeyeHb [JOKYMEHTOB, HEOOXOJAMMBbIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEJbHbIMU HWJIA HWHBIMU HOPMAaTHUBHBIMU
NpaBOBbIMU aKTaMHU ISl IPeIOCTaBJEHUS MYHULIMNIAJIbHOM YCIYTH, KOTOPbIE
3afBUTEJIb BIpaBe NpPEeACTaBUTb IO COOCTBEHHOW HWHUILMATHUBE, He
npeaycMOTpPEHBL.

83. OcHOBaHuA [Jid 0TKa3a B IpYeMe 3asABJIeHU U JJOKYMEHTOB:

a) TEKCT 3asiBJIEHUS He MO AAEeTCS NPOYTEHUIO;

6) OTCyTCTBHE B 3asiBJIEHUU PaMHUJIMM, UMEHH, OTYECTBA, TOYTOBOTO U
(1K) 3/IEKTPOHHOTO a/ipeca, He06X0AMMOTroO /sl HanpaBJeHUsI UHQOpPMalivy;

B) 3adBJIeHHWE COJEpP>KUT HeleH3YpPHble WJU OCKOPOUTEJIbHbIE
BbIpa>KeHUS;

I') OTCYTCTBUE MOANMUCHU 3asIBUTEJIS.

84. Ycayra He mnpejycMaTpuBaeT BO3MOXKHOCTU NpUeMa 3asiBJIEHUSA U
JIOKYMEHTOB, HE00X0/IMMBbIX JIJI51 IPeOCTaBJIE€HUs BApUAHTA MYHUIUIAJIbHOU
YCJYTH, IO BbIOOPY 3asBUTEJISI, HE3ABUCUMO OT €ro MeCTa >KHUTEJbCTBA WU
MecTa Mnpeo6bIBaHUA (AJ51 (PU3UYECKUX JIUIL, BK/AKYAsd HWHAWMBUYAJbHBIX
npeAnpuHUMaTes el ) IM60 MecTa HaXOXAeHUs (JJ1s1 OPUANYECKUX JIUIL).

85. Peructpanusa npuHATBIX JOKYMEHTOB NMPOBOJUTCH CHELUAJIUCTOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a IpeJoCTaBJieHUe TOCYAAapCTBEHHOM YCJAYTY, B JeHb UX
NOCTYIJIEHUS COTJIACHO JIOKAJbHOMY HOPMAaTHUBHOMY akTy (IpaBuJjaM
N0JIb30BaHUS1 OMOJIUOTEKOM ).

[IpyHATHe pelieHUs O IpeAoCTaB/JIeHUH (00 OTKase B
npeaoCTaB/IEeHUH)
MYHULIUNIAJIBHOU YCJIYTH

86. MyHuLIMNIa/IbHOE yYpexKJeHHe KyJbTYpbl OTKAa3bIBaeT 3asdBUTEJIO B
NpefoCTaBJIeHUU MYHULMUIAJIBbHON YCAYyrd NPpU  HAJWYUU  CIEeLYIOLUX
OCHOBAHUMU:

a) Opu JIMYHOM YCTHOM OOpallleHMU - HaxOoXJeHHe 3asBUTess1 B
COCTOSIHMMU aJIKOTOJIBHOTO, HApKOTHUYECKOro, TOKCHYECKOTO OIbSAHEHUS,
HapylleHWe 3asiBUTEeJIEM OOILECTBEHHOTO MOpPsJKa M MpaBUJ NOBeAEeHUS B
y4pexKJeHuy;

0) npe/cTaBJeHNe HENIOJIHOTO MAaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IYHKT€
41 HacToALero AAMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa;

B) BbISIBJIEHME HEJOCTOBEPHBIX [JAaHHbIX B 3asiBJIEHUM WJIU JJOKYMEHTAax
JUISl IpeJ0CTaBJIeHUS] MYHULMIIAJIbHOU YCIIYTH.

87. llpuHsATHEe pelieHHUSA O NPeAOCTAaBJEHHUU MYHHUIMUNAJIbHOU YCJIYTH
OCYILLEeCTBJISIETCA B IEHb UX NNOCTYIJIEHUA.

IIpesocraBiieHUe pe3ybTaTa MYHULUNIAIbHOM YCIYTH

88. Cnoco6bl MoayyeHUs1 pe3yJbTaTa NpeaoCcTaBJAeHus] MyHUILIMITAJAbHON

ycayru: mnocpeActBoM EjauHoro mnopTasa (MIpd HaJIWYUM  TEXHUYECKOU



BO3MO>XHOCTH), MOYTOBbIM OTIpaBJeHUEM, MOCPEACTBOM 3JIEKTPOHHOH
NOYTHI, IPU JIMUHOM O6OpallleHUU B MyHUIUNIAJbHOE yYpeXJeHUE KYJIbTYPhl.

89. llpenocraBieHue A0CTylla K CIPaBOYHO-NIOMCKOBOMY ammnapary U
6a3aM JdaHHbIX MYHMULMUINAJbHOW OUOJMOTEKH, C I1€JIbl0 HENPEPHIBHOrO
N0JIb30BAaHUSA OCYIEeCTBJisieTCs B TedeHUWe 10 MUHYT C MOMEHTA JIMYHOTO
obpauieHuss 3asgBuUTessd. [lpy HajiW4yuMM o4depeAuM Ha  MOJIyYeHUe
MYHUIUNIAJbHOW YCJAYTM B NOMeEIEHWH OUOJIMOTEKU MNPOLOJLKUTENbHOCTD
NOJIy4YeHUS YCJAYTU orpaHuyuBaeTcsd 40 MUHyTaMU.

90. Pe3ysbTaT npefoCcTaBJeHUS MyHULUIIAJIbHOM YCJIYTU HE MOXET OBbITh
NpeJIoCTaBJIEH N0 BbIOOPY 3asiBUTEJISI HE3aBUCUMO OT €ro MeCTa KUTeJIbCTBA
WM MecTa npebbiBaHUs (A1 GU3UYECKUX JIWI], BKIOYAsd UWHAUBUAYAJTbHbBIX
npeAnpuHUMaTesien) MO0 MeCcTa HaXOXAeHUs ([J11 OPUANYECKUX JIUI).

4. PopMbI KOHTPOJIA 32 UCIIOJIHEHU EM
aAMUHMCTPATUBHOIO perjiaMeHTa
4.1. [TopAA0OK oCyLeCTB/IEHUA TEKYLero KOHTPOJIA 3a
COO0JII0IEeHUEM
U UCNIOJIHEHUEM OTBETCTBEHHbIMM A0/LKHOCTHBIMH JIMLLAMHU
N0JIOKEeHU
aAMUHMUCTPATUBHOIO per/iaMeHTa U UHbBIX HOPMAaTUBHBIX
NpPaBOBLIX
AKTOB, YyCTAaHABJIMBAKOLIUX TPEOOBAHUS K NIPeJ0CTaB/IEeHUIO
MYHULIMNIAJIBHOM YCJIYTHY, A TAKXKe NPUHATHEM UMHU pellleHUu

91. Tekymwuid KOHTpPOJIb 3a COOJIIDJJEHUEM UM  HCIOJHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU [JOJDKHOCTHBIMU JIMLAMM  IIOJIOKEHUU  HACTOALLEro
aJIMUHUCTPATUBHOI'O perjiaMeHTa ¥ UHBbIX HOPMAaTHUBHBIX IIPAaBOBBIX aKTOB,
yCTaHaBJIMWBAKIIMX TPeOOBaHUS K IPeJ0CTABJIEHUI0 MYHULUNIAJIbHOM YCJIYTH,
a TakXe NPUHATUEM pelleHUWHA OTBETCTBEHHBIMH JIULAMH OHOJIHUOTEKU
OCYLLEeCTBJISIIOT PYKOBOJAMUTEJb U [JO/DKHOCTHBIE JMI@ OUOJMOTEKH,
OTBETCTBEHHble 32 OpraHuMsanyio  paboTbl MO  NPeAOCTaBJEHUIO
MYHULUNIAJIbHOW YCJIYTHU.

92. llepcoHasbHass OTBETCTBEHHOCTb JOJ/DKHOCTHBIX JIMI, OGUOJIMOTEKH
3aKpeliieTcd B  JOJLKHOCTHBIX HMHCTPYKLUAX B COOTBETCTBUU C
TpeOOBaHUAMM  3aKOHOJATeJbCTBA. llepedyeHb  JJO/DKHOCTHBIX  JIML,
OCYILECTBJIAOLIUX TEKYUUHA KOHTPOJIb, yCTAHABJIUBAETCSA IPUKA3aMH.

93. OpraH MeCTHOrO CaMOyIpaBJIeHUA OpPraHu3yeT U OCYLIEeCTBJAET
BHEUIHWM KOHTPOJIb 3a MOJIHOTOW, Ka4eCTBOM, CPOKOM IpeJoCTaBJIeHUs
YCJIYTH.

4.2. IlopAA0K ¥ IEpUOSAUYHOCTD OCYILLeCTB/IEHUA IIJIAHOBBIX
Y BHEIVIAHOBBIX IIPOBEPOK NOJIHOTHI U Ka4YeCTBa NIpeA0CTaBJIeHUs
MYHULLMNIA/IBHOM YCJIYTH, B TOM YU CJIe NOPAAOK U GOpPMbI KOHTPOJISA
3a NOJIHOTOM U Ka4eCTBOM IpeJ0CTaB/IeHUA
MYHMIMINIAJIbHOM YCIYTHA

94. TekyumMy KOHTPOJIb OCYLIECTBJISIETCS NMyTEM NPOBEAEHHSA IPOBEPOK

COOJIIOIEHMST W MCIOJIHEHUS CHelUaJUCTaMUd TOJIOKEHUM HACTOSAILEro



AIMUHUCTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa U MHbIX HOPMAaTHUBHBIX MPABOBbIX aKTOB,
yCTaHaBJIUBAIOIIMX TPeOOBaHUS K IPEeJ0CTABJIEHNIO MYHUIUTIAJIbHOM YCIYTH.

KoHTposib 3a mNOJIHOTOMW, KavecTBOM, CPOKOM MpeJoCTaBJeHUs
MYHULIMIIAJIbHOM YCJIYTH BKJIIOYAET B Ce651 NpOBeZileHHE TPOBEPOK, BbIsSIBJIEHHUE
M yCTpaHeHUe HapylleHUWHd NpaB 3asBUTeJed MYHMULUNAJbHOU YCJIYTH,
paccMoOTpeHUe, IPUHATHE pellleHUH W MOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpalleHUs
3asdBUTEJIEN MYHUIMIAJbHON YCIAYTH, COJAEepKalUX KajJ00bl Ha pelleHus,
JlercTBuUd (be3aencTBre) pabOTHUKOB OUOJIMOTEKH.

95. IlpoBepkd MOJIHOTBI, KadyeCcTBa, CPOKOB IpeJloCTaBJEHUS
MYHUIIMIIAJbHON YCAYTH OCYIIEeCTBJSIOTCA HA OCHOBAaHUU UH/WBUIYATbHbIX
NPaBOBbIX aKTOB OpraHa MECTHOTO CaMOyTpaBJIeHUs.

[leproAMYHOCTD MPOBEEHUS MPOBEPOK MOXET HOCUTb IJIaHOBbIN
xapakTep (OCyIeCTBAATbCSA HAa OCHOBAaHUM KBapTaJibHbIX, MMOJYTOOBbIX UJIU
roZIoBbIX IJIAaHOB  paboThl), TeMaTH4YeCKHH  xapakTep (mpoBepka
NpeJoCTaBJeHUsT MYHMUIMIAJbHOW YCJAYTM  OTJIeJIbHBIM  KaTeropusiMm
3asdBUTEJIEd MYHUIUNAJbHON YCJAYTrM) W BHEIJIAHOBBIKM xapakTep (1o
KOHKPETHOMY 06pallleHUI0 3asiBUTeJIsI MyHUIIUIIAJbHOMW YCIYTH).

4.3. OTBEeTCTBEHHOCTb J0/IKHOCTHBIX JIUL,
OKa3bIBaUIMX MyYHULIUNIAJIBHYIO YCJIYTY, 32 pelleHU
U AelicTBuA (6e3aeiicTBHEe), IpUHUMaeMble (OCylleCTB/IsAeMble) UMU
B X0/le NpeA0CTaBJIeHUA MyHULMIIAJIbHOM YCIYyT!

96. Jlo/>KHOCTHBIE JiMIIA 3a pelleHUs W JAeucTtBusa (6e3aeicTBUE),
NpUHUMaeMble (0CyllecTBJIsIeMble) B X0/e IPeA0CTaBJAeHUsA MyHULUITAJIbHO N
YCJIYTH, HECYT OTBETCTBEHHOCTb, YCTAaHOBJIEHHYI 3aKOHOJATeJbCTBOM
Poccuiickoii ®enepanum.

4.4. Tpe6oBaHMA K NOPAAKY U dopMaM KOHTPOJIA 3a IpeJ0CTaBJIeHUEeM
MYHULIMNIA/IBHOU YCJIYTY, B TOM YHMCJIe CO CTOPOHBI IPaXk/JaH,
UX 00beJUHEHU ! Y OpraHUu3anuu

97.'paxkpaHe, UX 00'be€IUHEHUS U OPraHU3aLUH UMEIOT IPAaBO Ha J00ObIe
npeAyCMOTpPEHHbBIE [IeHCTBYIOLUM 3aKOHOATebCTBOM GOPMbI KOHTPOJIA 3a
JleITeJIbHOCTBIO JIO/KHOCTHBIX JIUL, IPU NPeAOCTaBJeHUHM MyHULIMNAJbHOU
YCJIYTH.

5. locyaeOHbIN (BHECYAEeOHbIN) NOPAAO0K 00KaI0BAHUA PellleHUu

U AeicTBUH (0e3aelCTBUA) OpraHa, npeAoCTaB/Is0ILEro YCayry,
MHOTrOQyHKIIMOHAJILHOTO LleHTPA, OpraHu3alnui, yKka3aHHbIX B yactu 1.1

ctaTtbM 16 ®PeaepasbHOro 3aKkoHa «06 opraHM3aln My NpeaoCTaBJIEeHUS
rocyZ,apCTBEHHbIX M MyYHULLUNIAJIBHBIX YCAYIr», a TAKXKe UX AO/HKHOCTHBIX
JIUL, TOCYyAapPCTBEHHbIX WM MYHULLUNIA/IBHBIX CAYXKALIMX, pPA0OTHUKOB
98. HWHbopMupoBaHMe 3asABUTeJed O TMOpsJKE A0CYyJeOHOro
(BHecyie6HOIr0) 06KasioBaHUsI OCYIIEeCTBJISIETCS MOCPEACTBOM pa3MelleHUs
MHbopMaMu Ha WMHGOOPMALMOHHBIX CTE€HJAaX B MeCTax IpeJoCTaBJIEHUS
Ycnyru, Ha EayvHoM mopTtaJsie, mo 3JIEKTPOHHOW MOYTE, MO TesiepOoHy, NMpHU
JIMYHOM 00OpallleHMU B MyHUILIMINIAJIbHOE yYpexJeHUe.



99. YKasnob6bl B popMe 3JeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB HAMpPaBJISIOTCA Ha
EnuHoM mnoprasie, mocpefCcTBOM OQUIMAIBHOIO CalTa MYHULUNAJbHOTO
y4dpex/eHus, aJIMUHUCTpaL U MYHULMIIAJIBHOTO obpa3oBaHUs
Boropoauiikuii pailoH B ceTu «MMHTepHeT» (IpU HaJIMYUK), IO 3JIEKTPOHHOU
MOYTe.

Kano6e1 B popMe JOKYMEHTOB Ha OyMaKHOM HOCUTEJIE HAllPaBJIAOTCS
Ha OyMa>XHOM HOCHTeJIe IPU JIMYHOM 00palleHUH, IOYTOBBIM OTIIpaBJIeHUEM
B MYHULIMIIAJIbHOE YUpeX/EHUE.

UHdopmanua A 3aMHTEepeCOBAHHBIX JIMIL 00 UX IIpaBe
Ha JocyaeoHoe (BHecyAeOHoe) 06KaIoBaHUe AelCTBUM (6e3eCTBUA)
U (U14) pelieHUH, NPUHATHIX (OCyLeCTB/IEHHBIX) B X0/e€
peAoCTaB/IEeHUS MYHUIIMIIAJIBHOHU YCJIYTH

100. ITpu npepocraBJeHU MYHULIMIIAJbHOM YCJAYTU 3asABUTEJIb U UHbIE
3aMHTEepecOBaHHble JIMIA HMEKT IpaBO NOJAATh XKajJo0y Ha JelCcTBUEe
(6esperictBue) W (KMaM) pelleHMe AAMUHUCTPALUUA MYHULMIAJBHOIO
obpa3oBaHua boropoAuuKui parioH U (WIM) JOJDKHOCTHBIX Jul OTxena,
OCYLLeCTBJIIEMOE WJIM MPUHATOE B XOJie NMpeAOCTaBJeHUS MYHULUIAJbHOU
yCcayrHu (fasee - xkajioba).

101. 3agBuTes b MOKET 0OpPATUTHCA C aJ000M MO OCHOBAHHUSM U B
nopsiJiKe, KOTOpble yCTaHOBJIEHBI cTaThsIMU 11.1 1 11.2 ®egepasibHOT0 3aKOHA
or 27 wuwag 2010 r. Ne 210-®3 «06 opraHu3anyMu IpeaoCTaBJIEHUS
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIMNAJBHBIX YCJAyr», B TOM YHUCJI€e B CJIeAYHLUX
cay4daax:

1) HapylmieHHe CpoKa perucTpanyu 3asBJeHHUsl O MpeoCTaBJIeHUH
MYHULUIIAJIbBHOU YCJIYTH;

2) HapylleHMe CpOKa NpeJ0CTaBJIEHUS MYHULIMIIAJIbHOW Y CJIYTH;

3) TpeboBaHWe y 3asdABUTEJII JOKYMEHTOB WJU HHPOpPMALMUU JUOO
OCYILeCTBJIEHUSA NEeUCTBUH, IIpeiICTaBJIEHHE UM OCYLLEeCTBJIEHUEe KOTOPbIX He
NpeiyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMKA  IpPaBOBbIMM  akKTaMu  Poccumckou
depepaniy, HOPMATUBHBIMM MPaBOBbIMH aKTaMu TyJsbCKOW 006J1acTH,
MYHUILANIAJIbHBIMU paBOBbIMU aKTaMH hiW) 6z npesoCcTaBJIeHUA
MYHULUIIAJIbHOU YCJIYTH;

4) oTka3 B T[pUeMe [JOKYMEHTOB, I[IpeJCcTaBJeHhe KOTOPBIX
NpejyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMKA  NPaBOBbIMM  akTaMu Poccumckou
depepany, HOPMATUBHBIMM MPaBOBbIMH aKTaMu TyJsbCcKOW 006J1aCcTH,
MYHUILANIAJIbHBIMU paBOBbIMH aKTaMu JJIS npesoCTaBJIeHUs
MYHULUIIAJIbHON YCAYTH, y 3asBUTeJIS;

5) oTka3 B npejoCTaBJEHUU MYHUIIMNAJIbHOW YCIOYTH, €CJIU OCHOBAHUS
OTKa3a He IpeJyCMOTpeHbl (QeepajbHbIMKM 3aKOHAMHW W MNPUHATBIMUA B
COOTBETCTBUM C HHMU HHBIMU HOPMAaTUBHBIMHA IMPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickon ®epepanuy, HOPMAaTUBHBIMU NPABOBBIMU aKTaMHM TyJIbCKOU
006/1aCTHU, MyHULIMIIAJIbHBIMHU IPAaBOBbIMU aKTaAMU;

6) 3aTpeboBaHUe C 3asiBUTEJISl NMPU NPeAOCTABJIEHUU MYHULMINAJbHON
YyCJIYTU IJIAThl, HE NPEeAYyCMOTPEHHONM HOPMAaTUBHBIMU NPAaBOBBIMU aKTaMHU



Poccuiickonn ®enepand, HOPMAaTUBHBIMKM NPAaBOBbBIMH aKTaMHM TyJIbCKOU
006/1aCTHU, MyHULIMIIAJIbHBIMHU IPAaBOBbIMU aKTaAMU;

7) 0TKa3 B UCNIPABJIEHUH JIONYIIIEHHbIX ON€YaTOK U OUIUOO0K B BblIaHHbBIX
B pe3yJibTaTe NpeJ0CTaBJEHUS] MYHHUIIUNAJIbHOU yCJAYTd JOKYMeHTax JiM6o
HapylleHHe YCTAaHOBJEHHOr 0 CPOKa TaKUX UCIIPaBJIEHUH;

8) HapyllleHVe CpOoKa UJIK NOpAAKa BblJa4y JJOKYMEHTOB N0 pe3yJibTaTaM
NpeloCTaBJIEHNS] MYHULIMTIAJIbHOM YCIYTH;

9) nmpuocTaHOBJIEHME NPEOCTABJIEHNUS MYHULMNAJIbHOU YCJIYTH, €CIr
OCHOBAaHHA MIPUOCTAHOBJIEHUS HE NPelyCMOTpPeHbI peepaJbHbIMU 3aKOHAMH
Y MPUHATBIMU B COOTBETCTBUU C HUMU UHBIMU HOPMATHUBHBIMU NMPABOBBIMU
aktamu Poccuiickonn ®egepayuy, 3aKOHAaMM Y HHBIMM HOPMAaTHUBHBIMU
NpaBOBbIMU aKTaMH TyJbCKOW 00J1aCTH, MYHUIUIAJbHBIMU MPaBOBbIMHU
aKTaMHu;

10) TpeboBaHue y 3asgBUTeJIA NMPU NPENOCTABJIEHUU MYHHUIUINAJbHOU
YCJYTU JJIOKYMEHTOB UJIU MHOPMaALMK, OTCYTCTBUE U (UJIU) HEJJOCTOBEPHOCTD
KOTOPbIX HE yKa3blBaJIUCh IMpPU IMEPBOHAYaJIbHOM OTKa3ze B IIpUeEMe
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX [Jisl IPel0CTaBJIeHUsI MYHULIMIIAJIbHON YCJYTH,
Jin0O0 B NpeIoCTaBJIEHUH MYHULIMNIAJIbHOHW YCIYTH, 32 UCKJIIYEHUEM CJIY4YaEB,
NpelyCMOTPEHHBIX NYHKTOM 4 yacTu 1 ctaTtbu 7 PenepasbHOro 3aKOHa OT
27.07.2010 Ne 210-93
«06 opraHuzauUy NpeAOCTaBJEHUS TOCYJAapPCTBEHHBIX U MYHULUNAJIbHBIX
YCIIYT».

OpraHbl MyHULIUNIAJIBHOM BJIACTH, OPraHU3aAIMHU U YIIOJTHOMOYEHHbIE Ha
paccMOTpeHUe XKaJ1006bl JINLA, KOTOPbIM MO2KeT ObITh HAllpaBJIeHa
»Kays106a 3asaBUTEJIA B A0CYyAe0HOM (BHECYJeO0HOM) NopAagKe

102. Jlna  ob6xanoBaHus JeWCcTBUS (6e3[eMCTBUSA) W pelleHus
JIOJKHOCTHBIX JIML, al]MAHUCTPALLMU 3asiBUTEJIU BIIpaBe 00paTUTHCS K rJiaBe
aIMUHUCTpPAL UM JINOO K €ro 3aMeCTUTEJISAM.

103. 3anuch 3asgBUTeJIeN MPOBOJAUTCS MPU JUYHOM OOpallleHUH HUJIU C
UCIIOJIb30BAaHUEM CpeJCTB TesieQOHHOW CBSI3W MO HOMepaM TeJsiepOHOB,
KOTOpble pa3MellalTcd Ha OQULIMAJIbHOM CalTe MYHHUIUMNAJIbHOTO
06pa3oBaHus B ceTU UHTepHeT ¥ Ha MHPOPMALIMOHHBIX CTEH/AX.

CrnenasrcT, OCyleCTBASAIOUUNA 3alMCh 3asiBUTEJIer Ha JIMYHbIM NIPUEM,
MHGOpMUpYeT 3asfABUTeNSA O JaTe, BPEMEHHU, MeCTe IpUeMa, AOJDPKHOCTH,
dbaMuiny, UMEHW U OTYECTBE IJIaBbl aJIMUHUCTPALIUM, OCYIIECTBJSIOUIETO
npUeM.

Cnnoco6b1 UHPOPMHUPOBAHMA 3asiBUTEJIEN O NOPALKE NOAAYH U
PaCcCMOTPEHHA ’KaAJI00bI

104. UupopManuio o nopsifike nMoJla4yv U pacCMOTPEHHUS Kaa00bl MOKHO
NOJIyYUTh CAEAYIOUUMU CIIOCOOAMU:

- B cetu «HHTepHeT» Ha oduIMaAJBHOM CcaiTe aJMUHUCTPALUU
MYHULIMIIAJILHOTO 00Opa3oBaHUs boropoaunkuii pailoH, Ha OQUIHAJBHOM
caiTe MYHULIMNAJbHbIX YYPEXJEHUN: MYHUIUNAJbHOIO OIJKETHOTO



yupexJeHus KYJIbTYPBI «['opojckas OoubMoTeYHas cucrteMa
MYHULIMIIAJIbHOT0 06pa3oBaHus ropoJ; boropoaunk boropoguikoro paioHa,
MYHULUNAJIbHOTO O10P)KETHOTO yupexJeHus KYJIbTYPbI
«MexmnocesieH4eCKUN LeHTpP OUOJMOTEYHOTO U KYJbTYPHO — JOCYTrOBOTO
006CIyKMBaHUSI HaceJeHHUsI» MyHUIIUNAJbHOr0 06pa3oBaHusl boropogunkui
pailoH, Ha UWHGQOpPMALlMOHHBIX CTEeHJAaxX B MeCTax MpeAOoCTaBJEHUs
MYHULMNAJbHOH YCIYTH;

- NOCPEACTBOM JIMUHOTO OOpalleHus (B TOM uyuc/e N0 TejepoHy, IO
3JIEKTPOHHOU NIOYTE, NOYTOBOU CBSI3bI0) B alMUHUCTPALIMI0 MyHULUNIAJIBHOTO
o6pa3oBaHud boropoau K paroH.

[lepeyeHb HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PEryJIMPyWIIUX NOPALOK
AOCYy/leOGHOro (BHECYy1eO0HOro0) 06Ka/IOBAaHMSA PelleHUuH U JeCTBUI
(6e3aeiicTBUSA) OpraHa, NpeAoCTaBJISAOLEero MyHUIUINIAJIBHYIO YCIYTY,
a TaK»Ke ero A0/KHOCTHBIX JIUI

105. IMopsagok gocyaebHoro (BHecyAebHOro) o6kajJloBaHUSI PELIEHUN U
JeicTBuUi (6e37efcTBUSA) OpraHa, MNPeAOCTABJAILIET0 MYHULUNAJTbHYIO
YyCAYyry, a TaKXe ero /JOJ/DKHOCTHBIX JIUL, PeryJupyeTcs CcaeyolUMU
HOPMAaTHBHBIMU IPAaBOBbIMU aKTaMMU:

- ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «06 opraHusanuu
IpeJOoCTaBJIeHUs TOCyapCTBEHHBIX U MYHULMIIAJIbHBIX YCIYT».



[Ipunoxxenue Ne 1

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY pErJIaMeHTY

npe/0CTaBJEHUS MyHUIIMNIAJIbHOW YCIYTH
«[IpemgocTaBsieHUne JOCTyNaA K CHPABOYHO-IOMCKOBOMY
anmnapary 1 6a3aM JaHHbIX MYHUIIUNAJbHbIX OUOJIHOTEK

IlepeyeHb 0GLIMX NPHU3HAKOB 3asiBUTeEJIEH,
a TakKKe KOMOMHALUY 3HAYEeHUH MPU3HAKOB, KaXKJasA U3 KOTOPbIX
COOTBETCTBYET OAHOMY BapHMAaHTYy NpeAO0CTaBJIeHUS MYHULIIUTIAJIbHOMN
yCJAYTH

Tabauna 1. Kpyr 3asgBuTesied B COOTBETCTBUU C BapuaHTaMH
npeaoCTaBJIEHUS MYHULIMNIAJIbBHOU YCJIYTU

Ne
BapHaH Komﬁnnamm 3HAaYEeHUH IMIPpPU3HAKOB
Ta

PesysbTaT MyHUIIUNAJBHOW YCJAYTH, 3a KOTOPbIM OOpaliaeTcs 3asBUTEJb
«[IpemocTaBiieHre [OCTyna K CHPAaBOYHO-MOMCKOBOMY amnmapaTry M 0a3aM
JITAHHBIX MYHULIMIIAJbHBIX OUOJIUOTEKY

1 dusuyeckoe JINLO, O6paTI/IJ'ICH JIMYHO

dusuyeckoe JINLO, YHOHHOMOquHbIﬁ npeacraBUTEJDb I10
2 AOBEPEHHOCTH
3 I‘OpI/I,Z[I/I‘-IeCKOE JINLO, 06paTI/IJICH JIMYHO

I‘OpI/I,Z[I/I‘-IeCKOE JINLO, YHOHHOMOquHbIﬁ ImpeacTaBUTEJIb 110
4 AOBEPEHHOCTH

Tab6sauna 2. [lepeyeHb 061X IPU3HAKOB 3asiBUTEJIEN

Ne n/m | [Ipu3HaK 3asiBUTEIA 3HayeHUs IPU3HAKA 3aABUTEJIA

Pe3ysibTaT MyHULIMIIAJIbHOU ycayTH «IIpefocTaB/ieHHe AOCTYNA K CIIPAaBOYHO-
IOV CKOBOMY
anmnapaTy 4 6a3aM JaHHbIX MyHUIIUNAJbHbIX OUOJIMOTEK»

1 KaTteropus 3asaBuTens 1. dusunyeckoe JuIIO.
2. l0pupguyeckoe U110

2 3afgBUTEJIb 1. O6paTu./ICsa JIUYHO.
ob6palaeTcs JUIHO 2. YTIOJIHOMOY€EHHbIMN NTpeCTaBUTEb 10
WJIY Yepes3 JIOBEPEHHOCTHU

npejcTaBuTessa?




[Ipunoxenue Ne 2

K AAMUHUCTPATUBHOMY pErJIaMeHTy

NpeoCTaBJIEHHUS MYHULIMNIAJIbHON YCIYTH
«[IpegocTaBieHre fOCTyNaA K CIPaBOYHO-MIOUCKOBOMY
anmnaparty 1 6a3aM JaHHbIX MYHULIMNAJbHBIX OMOJIUOTEK

®OPMA k BapuaHTy 1

[upeKkTopy
(reHepa/IbHOMY AUPEKTOPY)

(HauMeHOBaHUeE yYpex/IeHus )

OT :
(bamusius, MMs, OTYECTBO)

NpPOXKMBAKILLETO 110 aZpecy

3asBJieHUe
0 MpeAoCTaBJeHUU MyHUIIUNIAJbHOU ycayTH «[IpeocTaBiieHre gocTyna K
CIIpaBOYHO-MTOMCKOBOMY anmnapaTy U 6a3aM JaHHbIX MyHUIIATAJbHbIX
OUOJIMOTEK»

[Ipouy Bac npeaocTaBUTh HHOpPMALUIO

(HauMeHOBaHMeE yCJIYTH)

(I/IHbIe CBeeHHudA, KOTOpPbIE 3adBUTEJIb CHUTAET HEO6XO,ZLI/IMI:>IM COO6I_L[I/ITI:;)

OTBeT npouly HanpaBUTb M0 aApecy:

(mo/IHBIA MOYTOBBIM ajJipeCc WJM/WA ajApec 3JIEKTPOHHOW TMOYThl, afpec
TesiepaKCUMUJIbHOU CBSI3H)

[Tognuce 3asgBUTEN.
JlaTa nozauu 3amnpoca.




®OPMA k BapuaHTy 2

JupeKkTopy
(reHepasIbHOMY AHUPEKTOPY)

(HauMeHOBaHHUE YYpeX/IeHUS )

OT )
(bamusns, MMA, OTYECTBO)

NPOXXUBAKOLIETO M0 aipecy

3asgBJieHUEe
0 MpeJIoCTaBJeHUH MyHUIIMNaJIbHOU ycayru «[IpefgocTaBsieHre 10CTymna K
CIIPaBOYHO-MTOMCKOBOMY anmnaparty 4 6a3am JaHHbIX MYHUIUTIAJbHbIX
OMOJIMOTEK»

[Ipowy Bac npegocraButh nHpopmanuw (PUO pusuyeckoro s1mna) 0

(HaMMeHOBaHUeE YCIYTH)

(I/IHbIe CBeeHHudA, KOTOpPbIE 3adBUTEJIb CHUTAET HeO6XO,ZLI/IMbIM COO6I_L[I/ITI:)

OTBeT npolly HallPaBUTh N0 aJipecy:

(mosHBIA MOYTOBBIM aJjpec WJIU/U ajJjpec 3JEeKTPOHHOW MOYTHI, ajapec
Tesie(paKCUMUJIbHOU CBSI3H)

[loanucek npefcraByUTeEsA 3aBUTEJIA.
JlaTa noja4yu 3amnpoca.




®OPMA k BapuaHTy 3

JupeKkTopy
(reHepasIbHOMY JUPEKTOPY)

(HauMeHOBaHUeE yYpexIeHus )
OT )
(bamusus, MMA, 0OTYECTBO)

IMPpOXUBAKOIIETO 10 aApeCy

3asgBJieHUEe
0 MpeJIoCTaBJeHUH MyHUIIMNaJIbHOU ycayru «[IpegocTaByieHre 10CTyma K
CIPaBOYHO-MTOMCKOBOMY amnmnapary 4 6a3am JaHHbIX MYHUI[UTIAJbHbIX
OMOJIMOTEK

[Ipouy Bac npepocTtaBUTh MHPOpPMALUIO (HauMeHOBaHUe
I0p.JIM1a, KOTOPOMY HEOO6X0JUMO NPeCTaBUTh UHPOPMALIUIO) O

(HauMeHOBaHUeE yCJIYTH)

(I/IHbIe cBeeHHudA, KOTOPbI€ 3aABHUTEJIb CHUTAET H€O6XO,ZLI/IMI:>IM COO6I_L[I/ITI:>)

OTBeT npolly HallPaBUTb N0 aJipecy:

(mosHBIA MOYTOBBIM ajJjpec WJIU/U ajJjpec 3JeKTPOHHOW MOYTHI, ajapec
TesiepaKCUMUJIbHOU CBSI3H)

[loanucb pyKoBOAUTESA OPraHU3aL A H.
JlaTa nozayu 3amnpoca.




®OPMA k BapuaHTy 4

JupeKkTopy
(reHepasibHOMY AHUPEKTOPY)

(HauMeHOBaHUeE yYpexIeHus )

OT )
(bamusus, MMA, 0OTYECTBO)

IPOXKMBAKOLLETO 110 aZpecy

3asgBJieHUe
0 MpeJIoCTaBJeHUH MyHUIIMNaJIbHOU ycayru «[IpefocTaByieHre 10CTyma K
CIPaBOYHO-MTOMCKOBOMY amnmnapaTy U 6a3aM JJaHHbIX MyHUIIMITAJbHbIX
OMOJIMOTEK

[Ipouy Bac npeaocTaBUTb HHPOpPMALHIO (HauMeHOBaHUe
I0p.JIM1a, KOTOPOMY HEO6X0JUMO NPeI0CTaBUTh UHPOPMALIUIO) O

(HauMeHOBaHUeE YCJIYTH)

(I/IHbIe CBeeHHudA, KOTOpPbIE 3adBUTEJIb CHUTAET HEO6XO,ZLI/IMI:>IM COO6I_L[I/ITI:;)

OTBeT npolly HallPaBUTb 110 aJipecy:

(mo/IHBIA MOYTOBBIM ajJipeCc WJM/WU ajApec 3JIEKTPOHHOW TMOYThI, ajpec
TesiepaKCUMUJIbHOU CBSI3H)

[lognucek npeacTaBUTeENA OP.JIALA.
JlaTa noza4yu 3amnpoca.
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	1. Общие положения
	1.1. Предмет регулирования Административного регламента
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек» (далее – административный регламент и муниципальная услуга соответственно) определяет ста...
	1.2. Круг заявителей
	2. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - заявители) являются юридические лица и физические лица.
	1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), адресах муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, подлежит обязательному размещению на официальном сайте учреждения, предоставляющего м...
	4. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

	5.  При информировании о предоставлении муниципальной услуги по письменным обращениям, в том числе присланным по электронной почте, ответ на обращение заявителя направляется (по желанию заявителя или единственному указанному адресу в обращении) посред...
	7. На официальных сайтах муниципальных учреждений размещается следующая информация:
	- место нахождения, почтовый адрес;
	- номер справочного телефона;
	- адрес электронной почты;
	- режим работы;
	-сведения об административных процедурах предоставления муниципальной услуги.
	Информация, размещаемая на официальных сайтах:
	- должна быть круглосуточно доступна заявителям без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;
	- должна быть доступна заявителям без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения заявителем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматр...
	- не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление заявителя с содержанием информации без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель.
	Доступ к информации об услуге, размещенной на официальных сайтах, не может быть обусловлен требованием регистрации заявителей или предоставления ими персональных данных.
	10. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными учреждениями: муниципальным бюджетным учреждением культуры «Городская библиотечная система муниципального образования город Богородицк Богородицкого района», муниципальным бюджетным учреждением к...
	2.3. Описание результата предоставления
	муниципальной услуги
	11.  Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальной библиотеки или мотивированный отказ от предоставления муниципальной услуги.
	12. Муниципальная услуга предоставляется в помещении библиотеки, а также в электронном виде в режиме обратной связи с использованием сети Интернет с использованием сети Интернет: https://bogorod-mrb.ucoz.ru/ ,  https://biblioteka-bog.ru/.
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	13. Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотеки с целью непрерывного пользования осуществляется в течение 10 минут с момента личного обращения заявителя.
	При наличии очереди на получение муниципальной услуги в помещении библиотеки продолжительность получения услуги ограничивается 40 минутами с момента личного обращения заявителя.
	14. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде посредством сети Интернет она предоставляется незамедлительно. Посредством сети Интернет услуга предоставляется круглосуточно, без ограничения времени.
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие
	предоставление муниципальной услуги
	15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных учреждений культуры, а также о должностных лицах, мун...
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
	в соответствии с нормативными правовыми актами
	для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые
	являются необходимыми и обязательными для предоставления
	муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,
	способы их получения заявителем, в том числе в электронной
	форме, порядок их представления
	16. В целях получения муниципальной услуги при непосредственном посещении библиотеки заявитель представляет документы, удостоверяющие его личность (паспорт или иной заменяющий его документ), оформленное надлежащим образом согласие на обработку персона...
	17. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде в режиме обратной связи с использованием сети Интернет от заявителей документы не требуются.
	2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	Заявления и документов, необходимых для предоставления
	муниципальной услуги (1)
	18. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является представление неполного пакета документов, указанных в пункте 16 настоящего административного регламента.
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
	предоставления муниципальной услуги и (или) отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	19. Основания для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги приведены в разделе III настоящего Административного регламента в описании вариантов предоставления услуги.
	2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми
	и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
	в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом
	(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
	муниципальной услуги (2)
	20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной
	пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
	муниципальной услуги (3)
	21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
	запроса о предоставлении муниципальной услуги
	и при получении результата предоставления
	муниципальной услуги (4)
	22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги при посещении заявителем подразделений библиотеки ограничен рамками живой очереди в часы работы библиотеки.
	23. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги при посещении заявителем подразделений библиотеки ограничен рамками живой очереди в часы работы библиотеки.
	2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя
	о предоставлении муниципальной услуги,
	в том числе в электронной форме
	24.Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в часы работы библиотеки в течение календарного года.
	25.Регистрация принятых документов проводится специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в день их поступления согласно локальному нормативному акту (правилам пользования библиотекой).
	26. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме производится незамедлительно.
	2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется
	муниципальная услуга
	27.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, размещены на официальном сайте муниципальной библиотеки в сети «Интернет» (при наличии), а также на Едином портале.
	2.14. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги (5)
	28.  Показатели доступности и качества услуги размещены на официальном сайте муниципальной библиотеки в сети «Интернет» (при наличии), а также на Едином портале.
	2.15. Иные требования к предоставлению
	муниципальной услуги (6)
	29. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде в режиме обратной связи заявитель самостоятельно обеспечивает возможность доступа в сеть Интернет.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур, требования к порядку
	их выполнения, в том числе особенности выполнения
	административных процедур в электронной форме
	3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
	30. При обращении заявителя за предоставлением доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
	Вариант 1: физическое лицо, обратился лично;
	Вариант 2: физическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности;
	Вариант 3: юридическое лицо, обратился лично;
	Вариант 4: юридическое лицо, уполномоченный представитель по доверенности.
	31. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.
	3.2. Профилирование заявителя
	32. Вариант определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в ...
	Профилирование осуществляется:
	а. посредством Единого портала (при наличии технической возможности);
	б. при личном обращении в муниципальное учреждение культуры.
	33. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
	34. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются в муниципальном учреждении культуры в общедоступном для ознакомления месте.
	Вариант 1
	35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги при посещении заявителем подразделений библиотеки ограничен рамками живой очереди в часы работы библиотеки. Максимальный срок ожидания в очереди при полу...
	36. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги являются:
	а) предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек;
	б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
	Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен.
	37. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
	а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	с) предоставление результата муниципальной услуги.
	38. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством...
	Прием заявления и документов и (или) информации,
	необходимых для предоставления Услуги
	39. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется почтовым отправлением, при личном обращении в муниципальное учреждение культуры, по...
	40. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно – документы, удостоверяющие его л...
	41. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрены.
	42. Основания для отказа в приеме заявления и документов:
	а) текст заявления не поддается прочтению;
	б) отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества, почтового и (или) электронного адреса, необходимого для направления информации;
	в) заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
	г) отсутствие подписи заявителя.
	43. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуал...
	44. Регистрация принятых документов проводится специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, в день их поступления согласно локальному нормативному акту (правилам пользования библиотекой).
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
	муниципальной услуги (7)
	45. Муниципальное учреждение культуры отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
	а) при личном устном обращении – нахождение заявителя в состоянии алкогольного, наркотического, токсического опьянения, нарушение заявителем общественного порядка и правил поведения в учреждении;
	б) представление неполного пакета документов, указанных в пункте 41 настоящего Административного регламента;
	в) выявление недостоверных данных в заявлении или документах для предоставления муниципальной услуги.
	46. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день их поступления.
	Предоставление результата муниципальной услуги
	47. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги: посредством Единого портала (при наличии технической возможности), почтовым отправлением, посредством электронной почты, при личном обращении в муниципальное учреждение культуры.
	48. Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальной библиотеки, с целью непрерывного пользования осуществляется в течение 10 минут с момента личного обращения заявителя. При наличии очереди на получение муниципально...
	49. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридическ...
	Вариант 2
	50. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги при посещении заявителем подразделений библиотеки ограничен рамками живой очереди в часы работы библиотеки. Максимальный срок ожидания в очереди при полу...
	51. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги являются:
	а) предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек; (1)
	б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги; (1)
	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. (1)
	Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен. (1)
	52. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
	а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; (1)
	б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; (1)
	с) предоставление результата муниципальной услуги. (1)
	53. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством...
	Прием заявления и документов и (или) информации, (1)
	необходимых для предоставления Услуги (1)
	54. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется почтовым отправлением, при личном обращении в муниципальное учреждение культуры, по...
	55. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно – документы, удостоверяющие его л...
	56. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрены.
	57. Основания для отказа в приеме заявления и документов:
	а) текст заявления не поддается прочтению; (1)
	б) отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества, почтового и (или) электронного адреса, необходимого для направления информации; (1)
	в) заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения; (1)
	г) отсутствие подписи заявителя. (1)
	58. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуал...
	59. Регистрация принятых документов проводится специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, в день их поступления согласно локальному нормативному акту (правилам пользования библиотекой).
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) (1)
	муниципальной услуги (8)
	60. Муниципальное учреждение культуры отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
	а) при личном устном обращении – нахождение заявителя в состоянии алкогольного, наркотического, токсического опьянения, нарушение заявителем общественного порядка и правил поведения в учреждении; (1)
	б) представление неполного пакета документов, указанных в пункте 41 настоящего Административного регламента; (1)
	в) выявление недостоверных данных в заявлении или документах для предоставления муниципальной услуги. (1)
	61. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день их поступления.
	Предоставление результата муниципальной услуги (1)
	62. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги: посредством Единого портала (при наличии технической возможности), почтовым отправлением, посредством электронной почты, при личном обращении в муниципальное учреждение культуры.
	63. Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальной библиотеки, с целью непрерывного пользования осуществляется в течение 10 минут с момента личного обращения заявителя. При наличии очереди на получение муниципально...
	64. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридическ...
	Вариант 3
	65. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги при посещении заявителем подразделений библиотеки ограничен рамками живой очереди в часы работы библиотеки. Максимальный срок ожидания в очереди при полу...
	66. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги являются:
	а) предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек; (2)
	б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги; (2)
	Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. (2)
	Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен. (2)
	67. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:
	а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; (2)
	б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; (2)
	с) предоставление результата муниципальной услуги. (2)
	68. В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены административные процедуры: межведомственное информационное взаимодействие, приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку они не предусмотрены законодательством...
	Прием заявления и документов и (или) информации, (2)
	необходимых для предоставления Услуги (2)
	69. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется почтовым отправлением, при личном обращении в муниципальное учреждение культуры, по...
	70. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно – документы, удостоверяющие его л...
	71. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрены.
	72. Основания для отказа в приеме заявления и документов:
	а) текст заявления не поддается прочтению; (2)
	б) отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества, почтового и (или) электронного адреса, необходимого для направления информации; (2)
	в) заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения; (2)
	г) отсутствие подписи заявителя. (2)
	73. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуал...
	74. Регистрация принятых документов проводится специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, в день их поступления согласно локальному нормативному акту (правилам пользования библиотекой).
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) (2)
	муниципальной услуги (9)
	75. Муниципальное учреждение культуры отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
	а) при личном устном обращении – нахождение заявителя в состоянии алкогольного, наркотического, токсического опьянения, нарушение заявителем общественного порядка и правил поведения в учреждении; (2)
	б) представление неполного пакета документов, указанных в пункте 41 настоящего Административного регламента; (2)
	в) выявление недостоверных данных в заявлении или документах для предоставления муниципальной услуги. (2)
	76. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день их поступления.
	Предоставление результата муниципальной услуги (2)
	77. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги: посредством Единого портала (при наличии технической возможности), почтовым отправлением, посредством электронной почты, при личном обращении в муниципальное учреждение культуры.
	78. Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальной библиотеки, с целью непрерывного пользования осуществляется в течение 10 минут с момента личного обращения заявителя. При наличии очереди на получение муниципально...
	79. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридическ...
	Вариант 4
	80. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется почтовым отправлением, при личном обращении в муниципальное учреждение культуры, по...
	81. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно – документы, удостоверяющие его л...
	82. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрены.
	83. Основания для отказа в приеме заявления и документов:
	а) текст заявления не поддается прочтению; (3)
	б) отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества, почтового и (или) электронного адреса, необходимого для направления информации; (3)
	в) заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения; (3)
	г) отсутствие подписи заявителя. (3)
	84. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуал...
	85. Регистрация принятых документов проводится специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, в день их поступления согласно локальному нормативному акту (правилам пользования библиотекой).
	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) (3)
	муниципальной услуги (10)
	86. Муниципальное учреждение культуры отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии следующих оснований:
	а) при личном устном обращении – нахождение заявителя в состоянии алкогольного, наркотического, токсического опьянения, нарушение заявителем общественного порядка и правил поведения в учреждении; (3)
	б) представление неполного пакета документов, указанных в пункте 41 настоящего Административного регламента; (3)
	в) выявление недостоверных данных в заявлении или документах для предоставления муниципальной услуги. (3)
	87. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день их поступления.
	Предоставление результата муниципальной услуги (3)
	88. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги: посредством Единого портала (при наличии технической возможности), почтовым отправлением, посредством электронной почты, при личном обращении в муниципальное учреждение культуры.
	89. Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальной библиотеки, с целью непрерывного пользования осуществляется в течение 10 минут с момента личного обращения заявителя. При наличии очереди на получение муниципально...
	90. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридическ...
	Контроль за полнотой, качеством, сроком предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения за...
	95. Проверки полноты, качества, сроков предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов органа местного самоуправления.
	Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей муни...
	4.3. Ответственность должностных лиц,
	оказывающих муниципальную услугу, за решения
	и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими
	в ходе предоставления муниципальной услуги
	96. Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
	4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
	муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
	их объединений и организаций
	Информация для заинтересованных лиц об их праве
	Органы муниципальной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
	Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

	- в сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Богородицкий район, на официальном сайте муниципальных учреждений: муниципального бюджетного учреждения культуры «Городская библиотечная система муниципального образован...
	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,



