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	Тульская область

	Муниципальное образование Товарковское 

Богородицкого района 

	Администрация 



	Постановление

	

	от 30 сентября 2014 г.
	№ 279


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги»
(В редакции постановление 78 от 22.08.2018г.)
(В редакции постановление 36 от 28.02.2019г.)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Положения об администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, администрация  муниципального образования Товарковское Богородицкого района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги» (приложение).

2.  Отделу по организационной правовой деятельности и работе с населением (Андроновой Н.Д.) разместить настоящее  Постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Богородицкий район и опубликовать информационное сообщение в газете «Богородицкие вести»
3. Считать утратившим силу:

-  Постановление администрации муниципального образования  рабочий поселок Товарковский Богородицкого района  от 09.09.2011 № 109
4. Постановление  вступает в силу после официального обнародования.
	Глава администрации

муниципального образования 

Товарковское Богородицкого района

	Н.А.Жилякова


		

	


Приложение

к постановлению администрации
 муниципального образования Товарковское Богородицкого района 
от 30 .09. 2014 г. № 279
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. 

1.2.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

1.2.1. Конституция Российской Федерации;

1.2.2. Гражданский кодекс Российской Федерации;

1.2.3. Федеральный закон от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

1.2.4. Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.2.5. Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги;

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление выписок из похозяйственной книги».  

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Товарковское  Богородицкого района  (далее – администрация).  

Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по организационной, правовой деятельности и работе с населением (далее – отдел). 

 За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в администрацию муниципального образования Товарковское Богородицкого района  по адресу: пос. Товарковский, ул. Советская, 1  

Недостающие испрашиваемые документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются с соответствующим сопроводительным письмом на имя главы администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района  по адресу: пос. Товарковский, ул. Советская, 1
Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком: 

Понедельник – 9:00 -17:00 

Вторник – 08:30 -17:30 

Четверг –  9:00 -17:00 
Перерыв –13:00-13:50 

Справочные телефоны 8(48761)  9-13-56,  факс администрации:  8(48761) 
9-13-56;
Адрес электронной почты администрации: administr_tovar@mail.ru
2.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача заявителю выписки из похозяйственной книги.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявителя не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления (при наличии всех необходимых документов).  

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами: 

2.5.1. Земельным кодексом Российской Федерации; 

2.5.2. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.5.3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2.5.4. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

2.5.5. Уставом муниципального образования Товарковское Богородицкого района;
2.6. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1. Заявление, с указанием адреса домовладения

2. копии паспортных данных всех членов хозяйства, согласно представленным документам; 

 3. доверенность (если заявитель действует через представителя) 

 4. при наличии копия свидетельства о праве на наследство либо копию иного документа, устанавливающего или удостоверяющего право собственности на здания (строения) или сооружения, расположенные на данном земельном участке. 
2.7. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях: 

2.7.1. несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений; 

2.7.2. предоставления поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов; 

2.7.3. обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица; 

2.7.4. представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий. 

2.7.5. в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

2.7.6. в заявлении не указаны фамилия обратившегося гражданина и почтовый адрес для ответа; 

2.7.7. от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения; 

2.7.8. текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.9.Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

-информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация; 

 -стульями и столами для оформления документов. 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация: 

 -блок – схема предоставления муниципальной услуги; 

 -перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

 -образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

 - место расположения, график (режим работы) номера телефонов, по которым заявители могут получить информацию о документах, необходимых для получения Муниципальной услуги. 

 2.10.   Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 

 Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 

2.11.   Иные требования и особенности предоставления муниципальных услуг. 

 При ответах на обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

 Специалисты отдела осуществляют информирование по телефону обратившихся граждан не более десяти минут с начала разговора. 

 При невозможности специалистом отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован специалисту отдела, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела посредством использования почтовой и телефонной связи по адресу, указанному в заявлении. 

При предоставлении специалистами отдела консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону, в письменном виде, при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя, предоставляется информация по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их место нахождения);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления Муниципальной услуги;

порядка и сроков проведения Комиссии; 

график работы отдела; 

применяемые нормативно-правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования  к порядку их выполнения, в  том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 

 3.2.  Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры: 

 1) прием документов; 

 2) рассмотрение заявления; 

 3) подготовка материалов, сбор необходимых заключений и подготовка выписки из похозяйственной книги; 

 4) выдача выписки из похозяйственной книги 

 3.2.1.  Прием и регистрация заявления. 

 Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в уполномоченный орган заявления лично или представителем, либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений, в течение одного рабочего дня регистрирует заявление.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления. 

3.2.2.  Рассмотрение заявления. 

 Основанием для административной процедуры является прием и регистрация в течение одного рабочего дня заявления специалистом, ответственным за прием и регистрацию обращений.  Глава администрации расписывает обращение в отдел, который, в свою очередь, проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых для предоставления Муниципальной услуги, а также соответствие представленных документов установленным требованиям. 

 При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.6., и наличии оснований, указанных в разделах 2.7. и 2.8. настоящего Административного регламента, отдел готовит проект ответа с информацией об  отказе в предоставлении Муниципальной услуги, с указанием документов, недостающих для ее предоставления, или же причин, препятствующих ее предоставлению, и передает его на подпись главе администрации. 

 Если оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги нет, то обращение заявителя рассматривается в установленном порядке. 

 Срок рассмотрения документов составляет не более пяти рабочих дней. 

 Результат административной процедуры: направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в случае отсутствия необходимых для предоставления документов. 

 3.2.3. Подготовка материалов, сбор необходимых заключений и подготовка выписки из похозяйственной книги или подготовка уведомления о невозможности подготовки выписки из похозяйственной книги: 

 3.2.4. Специалист подготавливает и направляет обращение и копии необходимых документов для осуществления проверки соответствия сведений в представленных документах фактическому использованию земельного участка, принимая во внимание, в том числе поступление  платежей по земельному налогу и подготовки письменных заключений в сектор по имуществу и земельным отношениям администрации.

Соответствующее заключение должно содержать обоснованный вывод о возможности/невозможности принятия положительного решения по существу рассматриваемого заявления. 

3.2.5.. Если для подготовки материалов требуется получение дополнительных документов и сведений, что приводит к невозможности предоставления Муниципальной услуги в срок, указанный в п.2.4. настоящего Административного регламента, в адрес заявителя направляется соответствующее информационное письмо, и руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо  вправе продлить срок рассмотрения заявления не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего заявление.

Результат административной процедуры: направление по почте заявителю уведомления о возможности получения выписки из похозяйственной книги или направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

3.2.6. Выдача выписки из похозяйственной книги

Заявителю выдаются один экземпляр выписки из похозяйственной книги, второй экземпляр хранится в отделе, о чем вносится соответствующая запись в журнал выдачи выписок из похозяйственных книг. 

Результат административной процедуры: выдача  одного экземпляра выписки из похозяйственной книги. 

4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами отдела по организационной, правовой деятельности и работе с населением по предоставлению муниципальной услуги. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента. 

4.2. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы отдела) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки). 

4.3. По результатам контроля при выявлении допущенных нарушений, начальник отдела принимает решение об их устранении, а также, в случае необходимости о подготовке предложений по изменению положений Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же  их должностных лиц 
5.1. Заявители либо их уполномоченные представители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги решений в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
 5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов  у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток  и ошибок или в в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений- в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5.. В случае необходимости, для подтверждения своих доводов, заявитель либо его представитель прилагают к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы либо их копии. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

В случае если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество (должность руководителя юридического лица, его наименование) заявителя либо представителя заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается. 

5.6. Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава администрации вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

 5.7.. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, если его фамилия, имя, отчество (должность руководителя юридического лица, его наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 5.8. В случае если в жалобе заявителя, либо представителя заявителя, направленной в администрацию, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с заявителем, либо его представителем по данному вопросу, о чем заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление. 

5.9.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования, предусмотренный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего Административного регламента  
	Начальник отдела   по  организационной, правовой деятельности и работе с населением
	Н.Д.Андронова


Приложение 1

к административному регламенту 

Главе администрации муниципального
образования Товарковское Богородицкого   района
от_____________________________

____________________________

проживающей (его): _______________________

____________________________

_____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

«___»____________2014г.                                     _______________________


(подпись)

Приложение 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписок из похозяйственной книги»

Выписка из похозяйственной книги

 действительна в течение 30 дней

Выписка из похозяйственной книги № ___
Выдана: администрацией муниципального образования Товарковское Богородицкого района 
в лице  __________________________ администрации муниципального ТоварковскоеБогородицкого района ____________
действующего на основании _________________________________________________

гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство, записанному первым в похозяйственной книге _______________________________________________________
Адрес хозяйства: __________________________________________________________

Лицевой счет № _____
1. Список членов хозяйства

	1.
	ФИО (полностью)
	
	
	
	
	

	2.
	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	
	
	
	
	

	3.
	Пол
	
	
	
	
	

	4.
	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	

	5.
	Национальность
	
	
	
	
	

	6.
	Образование
	
	
	
	
	

	7.
	Учащимся указать тип образовательного учреждения
	
	
	
	
	

	8.
	Место работы, выполняемая работа, должность, профессия
	
	
	
	
	

	9.
	Сведения
	
	
	
	
	


2. Скот, являющийся собственностью хозяйства

	Виды  и группы скота
	на 01 января, голов
	На дату оформления выписки

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. Крупный рогатый скот-всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	1.1. коровы
	
	
	
	

	1.2. быки - производители 
	
	
	
	

	1.3. телки до 6 месяцев
	
	
	
	

	1.4. телки от 6 до 18 месяцев
	
	
	
	

	1.5. телки старше 18 месяцев
	
	
	
	

	1.6. нетели
	
	
	
	

	1.7. бычки на выращивании и откорме
	
	
	
	

	1.8.
	
	
	
	

	2. Свиньи – всего
	
	
	
	

	в том числе
	
	
	
	

	1.8. Свиноматки от 9 месяцев и старше
	
	
	
	

	1.9. Хряки – производители
	
	
	
	

	1.10. Поросята до 4 месяцев
	
	
	
	

	1.11. Молодняк на выращивании и откорме
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	

	3. Овцы всех пород – всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	3.1. матки и ярки от 1 года и старше
	
	
	
	

	3.2. бараны производители
	
	
	
	

	3.3. ярки до 1 года
	
	
	
	

	3.4. баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	
	
	

	4. Козы
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	4.1. козоматки от 1 года и старше
	
	
	
	

	4.2. козлы и козочки до 1 года
	
	
	
	

	4.3. козлики на выращивании и откорме
	
	
	
	

	5. Лошади – всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	5.1. кобылы от 3 лет и старше
	
	
	
	

	5.2. жеребцы – производители
	
	
	
	

	5.3. кобылы до 3 лет
	
	
	
	

	5.4. жеребцы до 3 лет
	
	
	
	

	5.5. из стр. 5: лошади рабочие
	
	
	
	

	5.6.
	
	
	
	

	6. Птица – всего
	
	
	
	

	в том чмсле:
	
	
	
	

	6.1. куры – несушки
	
	
	
	

	6.2. водоплавающая птица
	
	
	
	

	6.3. петух
	
	
	
	

	7. Кролики – всего
	
	
	
	

	7.1. в том числе кроликоматки
	
	
	
	

	8. Пушные звери клеточного содержания
	
	
	
	

	8.1. нутрии – всего
	
	
	
	

	8.2. в том числе матки
	
	
	
	

	8.3.
	
	
	
	

	8.4. в том числе матки
	
	
	
	

	9. Пчелосемьи
	
	
	
	

	10. Другие виды животных
	
	
	
	

	10.1
	
	
	
	


3. Земли, находящиеся в пользовании гражданина, записанного первым в похозяйственной книге

	
	на 01 января 
	На дату оформления выписки

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. количество земельных участков
	
	
	
	

	2. всего земли
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	2.1. личное подсобное хозяйство
	
	
	
	

	2.2. крестьянское (фермерское) хозяйство
	
	
	
	

	2.3. служебный земельный надел
	
	
	
	

	2.4. земельная доля
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	

	3. Сведения о правах на земли
	
	
	
	

	из строки 2 в том числе земли:
	
	
	
	

	3.1. в собственности
	
	
	
	

	3.2. во владении
	
	
	
	

	3.3. в пользовании
	
	
	
	

	3.4. в аренде
	
	
	
	

	4. Сельхозугодия
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	

	4.1. пашня
	
	
	
	

	4.2. многолетние насаждения
	
	
	
	

	4.3. сенокосы
	
	
	
	

	4.4. пастбища
	
	
	
	

	5. Лесные земли
	
	
	
	

	6. Земли под постройки
	
	
	
	

	7. Посевные площади – всего, кв.м.
	
	
	
	

	(на основе опроса) в том числе:
	
	
	
	

	7.1. зерновые культуры
	
	
	
	

	7.2. картофель
	
	
	
	

	7.3. овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	

	7.4. подсолнечник и зерно
	
	
	
	

	7.5. сахарная свекла (фабричная)
	
	
	
	

	7.6. кормовые культуры
	
	
	
	


4. Жилой фонд

Общие сведения: __________________________
Владелец дома ___________________________________
Место жительства: _________________________________________
Документы подтверждающие право собственности, владения, пользования: _____________________________________________________________________________
Год постройки ________  Материал стен  _____________  Материал кровли _________
Хозяйственные постройки (перечислить): __________________________________
5. Технические средства, являющиеся собственностью
	
	На 01 января, число единиц
	На дату оформления выписки

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. Тракторы
	
	
	
	

	Из них садово-огородные и мотоблоки
	
	
	
	

	2. Грузовые автомобили
	
	
	
	

	3. Прицепы и полуприцепы
	
	
	
	

	4. Легковые автомобили
	
	
	
	

	5. Мотоциклы
	
	
	
	

	6. Моторные лодки
	
	
	
	


6. ________________________________
характеризуется как добросовестный, дисциплинированный работник, имеющий навыки производства и реализации продукции, произведенной в личном подсобном хозяйстве.

Должность выдавшего выписку                   подпись                             расшифровка подписи
Дата
Приложение 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписок из похозяйственной книги»
Блок-схема
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. 

1.2.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

1.2.1. Конституция Российской Федерации;

1.2.2. Гражданский кодекс Российской Федерации;

1.2.3. Федеральный закон от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

1.2.4. Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.2.5. Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица.

2. стандарт предоставления муниципальной услуги;

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление выписок из похозяйственной книги».  

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Товарковское  Богородицкого района  (далее – администрация).  

Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по организационной, правовой деятельности и работе с населением (далее – отдел). 

 За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в администрацию муниципального образования Товарковское Богородицкого района  по адресу: пос. Товарковский, ул. Советская, 1  

Недостающие испрашиваемые документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются с соответствующим сопроводительным письмом на имя главы администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района  по адресу: пос. Товарковский, ул. Советская, 1
Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком: 

Понедельник – 9:00 -17:00 

Вторник – 08:30 -17:30 

Четверг –  9:00 -17:00 
Перерыв –13:00-13:50 

Справочные телефоны 8(48761)  9-13-56,  факс администрации:  8(48761) 
9-13-56;

Адрес электронной почты администрации: administr_tovar@mail.ru
2.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача заявителю выписки из похозяйственной книги.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявителя не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления (при наличии всех необходимых документов).  

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами: 

2.5.1. Земельным кодексом Российской Федерации; 

2.5.2. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.5.3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2.5.4. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

2.5.5. Уставом муниципального образования Товарковское Богородицкого района;

 2.5.6.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу, в сети "Интернет", в федеральном реестре и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, не приводится в тексте административного регламента.

2.6. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1. Заявление, с указанием адреса домовладения

2. копии паспортных данных всех членов хозяйства, согласно представленным документам; 

 3. доверенность (если заявитель действует через представителя) 

 4. при наличии копия свидетельства о праве на наследство либо копию иного документа, устанавливающего или удостоверяющего право собственности на здания (строения) или сооружения, расположенные на данном земельном участке. 
2.7. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях: 

2.7.1. несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений; 

2.7.2. предоставления поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов; 

2.7.3. обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица; 

2.7.4. представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий. 

2.7.5. в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

2.7.6. в заявлении не указаны фамилия обратившегося гражданина и почтовый адрес для ответа; 

2.7.7. от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения; 

2.7.8. текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.9.Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

-информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация; 

 -стульями и столами для оформления документов. 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация: 

 -блок – схема предоставления муниципальной услуги; 

 -перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

 -образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

 - место расположения, график (режим работы) номера телефонов, по которым заявители могут получить информацию о документах, необходимых для получения Муниципальной услуги. 
2.9.1«Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной  услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, должны обеспечивать доступность для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов».
 2.10.   Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 

 Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 

2.11.   Иные требования и особенности предоставления муниципальных услуг. 

 При ответах на обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

 Специалисты отдела осуществляют информирование по телефону обратившихся граждан не более десяти минут с начала разговора. 

 При невозможности специалистом отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован специалисту отдела, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела посредством использования почтовой и телефонной связи по адресу, указанному в заявлении. 

При предоставлении специалистами отдела консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону, в письменном виде, при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя, предоставляется информация по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их место нахождения);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления Муниципальной услуги;

порядка и сроков проведения Комиссии; 

график работы отдела; 

применяемые нормативно-правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования  к порядку их выполнения, в  том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 

 3.2.  Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры: 

 1) прием документов; 

 2) рассмотрение заявления; 

 3) подготовка материалов, сбор необходимых заключений и подготовка выписки из похозяйственной книги; 

 4) выдача выписки из похозяйственной книги 
   5) «исправление  допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате  предоставления муниципальной услуги»

 3.2.1.  Прием и регистрация заявления. 

 Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в уполномоченный орган заявления лично или представителем, либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений, в течение одного рабочего дня регистрирует заявление.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления. 

3.2.2.  Рассмотрение заявления. 

 Основанием для административной процедуры является прием и регистрация в течение одного рабочего дня заявления специалистом, ответственным за прием и регистрацию обращений.  Глава администрации расписывает обращение в отдел, который, в свою очередь, проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых для предоставления Муниципальной услуги, а также соответствие представленных документов установленным требованиям. 

 При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.6., и наличии оснований, указанных в разделах 2.7. и 2.8. настоящего Административного регламента, отдел готовит проект ответа с информацией об  отказе в предоставлении Муниципальной услуги, с указанием документов, недостающих для ее предоставления, или же причин, препятствующих ее предоставлению, и передает его на подпись главе администрации. 

 Если оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги нет, то обращение заявителя рассматривается в установленном порядке. 

 Срок рассмотрения документов составляет не более пяти рабочих дней. 

 Результат административной процедуры: направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в случае отсутствия необходимых для предоставления документов. 

 3.2.3. Подготовка материалов, сбор необходимых заключений и подготовка выписки из похозяйственной книги или подготовка уведомления о невозможности подготовки выписки из похозяйственной книги: 

 3.2.4. Специалист подготавливает и направляет обращение и копии необходимых документов для осуществления проверки соответствия сведений в представленных документах фактическому использованию земельного участка, принимая во внимание, в том числе поступление  платежей по земельному налогу и подготовки письменных заключений в сектор по имуществу и земельным отношениям администрации.

Соответствующее заключение должно содержать обоснованный вывод о возможности/невозможности принятия положительного решения по существу рассматриваемого заявления. 

3.2.5.. Если для подготовки материалов требуется получение дополнительных документов и сведений, что приводит к невозможности предоставления Муниципальной услуги в срок, указанный в п.2.4. настоящего Административного регламента, в адрес заявителя направляется соответствующее информационное письмо, и руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо  вправе продлить срок рассмотрения заявления не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего заявление.

Результат административной процедуры: направление по почте заявителю уведомления о возможности получения выписки из похозяйственной книги или направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

3.2.6. Выдача выписки из похозяйственной книги

Заявителю выдаются один экземпляр выписки из похозяйственной книги, второй экземпляр хранится в отделе, о чем вносится соответствующая запись в журнал выдачи выписок из похозяйственных книг. 

Результат административной процедуры: выдача  одного экземпляра выписки из похозяйственной книги. 
3.2.7. «В случае обнаружения в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги опечаток и ошибок, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги  самостоятельно либо по заявлению гражданина в течении 5 рабочих  вносит исправления в документы».

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами отдела по организационной, правовой деятельности и работе с населением по предоставлению муниципальной услуги. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента. 

4.2. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы отдела) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки). 

4.3. По результатам контроля при выявлении допущенных нарушений, начальник отдела принимает решение об их устранении, а также, в случае необходимости о подготовке предложений по изменению положений Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же  их должностных лиц 

5.1. Заявители либо их уполномоченные представители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги решений в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявители либо их уполномоченные представители имеют право обратиться с письменной (на бумажном носителе либо в электроном виде) жалобой, в случае нарушения их прав и свобод в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе, при отказе в предоставлении муниципальной услуги, на имя Главы администрации, по адресу: 301823,  пос. Товарковский, ул. Советская, 1.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
 5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии
5.4..Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов  у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток  и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений- в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. В случае необходимости, для подтверждения своих доводов, заявитель либо его представитель прилагают к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы либо их копии. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

В случае если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество (должность руководителя юридического лица, его наименование) заявителя либо представителя заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается. 

5.6. Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава администрации вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

 5.7. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, если его фамилия, имя, отчество (должность руководителя юридического лица, его наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 5.8. В случае если в жалобе заявителя, либо представителя заявителя, направленной в администрацию, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с заявителем, либо его представителем по данному вопросу, о чем заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление. 

5.9.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования, предусмотренный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего Административного регламента  
 5.9.1 «Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), о чем указывается в тексте регламента. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают в установленном порядке размещение и актуализацию сведений в соответствующем разделе федерального реестра».

6.0.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется следующими нормативно-правовыми актами:

 - Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства РФ, 31.07.2006, N 31 (ч. 1), ст. 3448);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (Парламентская газета, N 126 - 127, 03.08.2006);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля  (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- Уставом муниципального образования Товарковское  Богородицкого района;

         - Распоряжением  администрации муниципального образования  Товарковское Богородицкий район  от 30.12..2013 N 1 "Об утверждении Инструкции по делопроизводству администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района".

	Начальник отдела   по  организационной, правовой деятельности и работе с населением
	Н.Д.Андронова


                                                                                                                  Приложение 1

к административному регламенту 

                                                                 Главе администрации муниципального    
                                                                   образования Товарковское Богородицкого   района
                                                                     от_____________________________

                                                                          ____________________________

                                                                                                 проживающей (его):

                                                                                    _______________________

                                                                           ____________________________

                                                                          _____________________________
                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

«___»____________2014г.                                     _______________________


(подпись)

                                                                        Приложение 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписок из похозяйственной книги»

Выписка из похозяйственной книги

 действительна в течение 30 дней

Выписка из похозяйственной книги № ___
Выдана: администрацией муниципального образования Товарковское Богородицкого района 
в лице  __________________________ администрации муниципального ТоварковскоеБогородицкого района ____________
действующего на основании _________________________________________________

гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство, записанному первым в похозяйственной книге _______________________________________________________
Адрес хозяйства: __________________________________________________________

Лицевой счет № _____
1. Список членов хозяйства

	1.
	ФИО (полностью)
	
	
	
	
	

	2.
	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	
	
	
	
	

	3.
	Пол
	
	
	
	
	

	4.
	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	

	5.
	Национальность
	
	
	
	
	

	6.
	Образование
	
	
	
	
	

	7.
	Учащимся указать тип образовательного учреждения
	
	
	
	
	

	8.
	Место работы, выполняемая работа, должность, профессия
	
	
	
	
	

	9.
	Сведения
	
	
	
	
	


2. Скот, являющийся собственностью хозяйства

	Виды  и группы скота
	на 01 января, голов
	На дату оформления выписки

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. Крупный рогатый скот-всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	1.12. коровы
	
	
	
	

	1.13. быки - производители 
	
	
	
	

	1.14. телки до 6 месяцев
	
	
	
	

	1.15. телки от 6 до 18 месяцев
	
	
	
	

	1.16. телки старше 18 месяцев
	
	
	
	

	1.17. нетели
	
	
	
	

	1.18. бычки на выращивании и откорме
	
	
	
	

	1.8.
	
	
	
	

	2. Свиньи – всего
	
	
	
	

	в том числе
	
	
	
	

	1.19. Свиноматки от 9 месяцев и старше
	
	
	
	

	1.20. Хряки – производители
	
	
	
	

	1.21. Поросята до 4 месяцев
	
	
	
	

	1.22. Молодняк на выращивании и откорме
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	

	3. Овцы всех пород – всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	3.1. матки и ярки от 1 года и старше
	
	
	
	

	3.2. бараны производители
	
	
	
	

	3.3. ярки до 1 года
	
	
	
	

	3.4. баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	
	
	

	4. Козы
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	4.1. козоматки от 1 года и старше
	
	
	
	

	4.2. козлы и козочки до 1 года
	
	
	
	

	4.3. козлики на выращивании и откорме
	
	
	
	

	5. Лошади – всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	5.1. кобылы от 3 лет и старше
	
	
	
	

	5.2. жеребцы – производители
	
	
	
	

	5.3. кобылы до 3 лет
	
	
	
	

	5.4. жеребцы до 3 лет
	
	
	
	

	5.5. из стр. 5: лошади рабочие
	
	
	
	

	5.6.
	
	
	
	

	6. Птица – всего
	
	
	
	

	в том чмсле:
	
	
	
	

	6.1. куры – несушки
	
	
	
	

	6.2. водоплавающая птица
	
	
	
	

	6.3. петух
	
	
	
	

	7. Кролики – всего
	
	
	
	

	7.1. в том числе кроликоматки
	
	
	
	

	8. Пушные звери клеточного содержания
	
	
	
	

	8.1. нутрии – всего
	
	
	
	

	8.2. в том числе матки
	
	
	
	

	8.3.
	
	
	
	

	8.4. в том числе матки
	
	
	
	

	9. Пчелосемьи
	
	
	
	

	10. Другие виды животных
	
	
	
	

	10.1
	
	
	
	


3. Земли, находящиеся в пользовании гражданина, записанного первым в похозяйственной книге

	
	на 01 января 
	На дату оформления выписки

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. количество земельных участков
	
	
	
	

	2. всего земли
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	2.1. личное подсобное хозяйство
	
	
	
	

	2.2. крестьянское (фермерское) хозяйство
	
	
	
	

	2.3. служебный земельный надел
	
	
	
	

	2.4. земельная доля
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	

	3. Сведения о правах на земли
	
	
	
	

	из строки 2 в том числе земли:
	
	
	
	

	3.1. в собственности
	
	
	
	

	3.2. во владении
	
	
	
	

	3.3. в пользовании
	
	
	
	

	3.4. в аренде
	
	
	
	

	4. Сельхозугодия
	
	
	
	

	из них:
	
	
	
	

	4.1. пашня
	
	
	
	

	4.2. многолетние насаждения
	
	
	
	

	4.3. сенокосы
	
	
	
	

	4.4. пастбища
	
	
	
	

	5. Лесные земли
	
	
	
	

	6. Земли под постройки
	
	
	
	

	7. Посевные площади – всего, кв.м.
	
	
	
	

	(на основе опроса) в том числе:
	
	
	
	

	7.1. зерновые культуры
	
	
	
	

	7.2. картофель
	
	
	
	

	7.3. овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	

	7.4. подсолнечник и зерно
	
	
	
	

	7.5. сахарная свекла (фабричная)
	
	
	
	

	7.6. кормовые культуры
	
	
	
	


4. Жилой фонд

Общие сведения: __________________________

Владелец дома ___________________________________

Место жительства: _________________________________________

Документы подтверждающие право собственности, владения, пользования: _____________________________________________________________________________

Год постройки ________  Материал стен  _____________  Материал кровли _________
Хозяйственные постройки (перечислить): __________________________________
5. Технические средства, являющиеся собственностью
	
	На 01 января, число единиц
	На дату оформления выписки

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. Тракторы
	
	
	
	

	Из них садово-огородные и мотоблоки
	
	
	
	

	2. Грузовые автомобили
	
	
	
	

	3. Прицепы и полуприцепы
	
	
	
	

	4. Легковые автомобили
	
	
	
	

	5. Мотоциклы
	
	
	
	

	6. Моторные лодки
	
	
	
	


6. ________________________________

характеризуется как добросовестный, дисциплинированный работник, имеющий навыки производства и реализации продукции, произведенной в личном подсобном хозяйстве.

Должность выдавшего выписку                   подпись                             расшифровка подписи

Дата

Приложение 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписок из похозяйственной книги»
Блок-схема
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