	Тульская область

	Муниципальное образование Товарковское Богородицкого района

	Администрация



	Постановление

	

	от 11 декабря 2018 г.
	№ 134


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам на торгах»

в новой редакции постановление №43 от 05.04.2022г 
в новой редакции постановление №139 от 15.12.2023г 
В соответствии с Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования Товарковское Богородицкого района, администрация муниципального образования Товарковское Богородицкого района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам на торгах»  (Приложение).
2.Опубликовать информационное сообщение в официальном печатном средстве массовой информации муниципального образования «Богородицкие вести» и разместить постановление на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район в  сети Интернет.

3.Постановление вступает в силу со дня обнародования.

	Глава администрации

муниципального образования

Товарковское Богородицкого района
	Н.А.Жилякова


Приложение

к постановлению Администрации 
муниципального образования 

Товарковское Богородицкого района 

от 11.12.2018г. № 134
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам на торгах»

1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) регулирует последовательность и сроки действий (административных процедур) Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района и её структурных подразделений по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального образования Товарковское Богородицкого района, гражданам и юридическим лицам на торгах, проводимых в форме аукционов. 

Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель) по предоставлению земельных участков, гражданам и юридическим лицам на торгах (далее – муниципальная услуга), могут выступать физические и юридические лица. 

От имени заявителей в предоставлении муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами либо доверенностью, оформленной в установленном порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района (далее – Администрация) – 301823, Тульская область, Богородицкий район, пос. Товарковский, ул. Советская, д. 1;
Место нахождения Сектора экономики, финансов, муниципального заказа  и имущественных  отношений администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района (далее – Сектор) –301823, Тульская область, Богородицкий район, пос. Товарковский, ул. Советская, д. 1, каб.14.

Адрес официального сайта муниципального образования Богородицкий район:  
https://bogoroditsk.tularegion.ru/documents/?SECTION=2577&SECTION_CHILD=normotvorcheskaya-deyatelnost-mo-tovarkovskoe&YEAR=null&TYPE_FILE=null# 

Адрес электронной почты Администрации: adm.tovarkovo@tularegion.ru
Телефон– 8 (48761) 9-11-58
Факс Администрации – 8 (48761) 9-11-58.

График работы Администрации: с понедельника по пятницу - с 9-00 ч. до 17-00ч., обеденный перерыв - с 13-00ч. до 13-48 ч.

График приема посетителей:

1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- на информационных стендах, размещенных в здании Администрации;

- на Портале государственных услуг Тульской области (www.gosuslugi71.ru);

-на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район https://bogoroditsk.tularegion.ru/documents/?SECTION=2577&SECTION_CHILD=munitsipalnye-uslugi-mo-tovarkovskoe&YEAR=null&TYPE_FILE=null#
 (в информационно- телекоммуникационной сети Интернет;

- в пункте общественного доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Товарковское Богородицкого района (далее – Пункт общественного доступа).

1.3.3. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись в Администрацию:

- по почте;

- по электронной почте;

- на официальный сайт;

- посредством факсимильной связи;

- по телефону;

- лично.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает следующие сведения:

- информацию об Администрации: местонахождение (почтовый адрес), адрес электронной почты, номера телефонов, график (режим) работы; сведения о должностных лицах – руководителях и лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги – специалистах (далее – специалисты), адрес официального сайта;

- порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. В Администрации заявителю предоставляется право доступа к Административному регламенту для ознакомления.

На официальном сайте муниципального образования Богородицкий район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается Административный регламент и информация, указанная в пункте 1.3.4 административного регламента.

1.3.6. Информация по вопросу предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю в Пункте общественного доступа с понедельника по пятницу с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут, с 14 часов 00 минут до 17 часов 00 минут.
1.3.7. В Пункте общественного доступа осуществляется доступ к информационно-справочным материалам в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: к официальному сайту муниципального образования Богородицкий район, Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), Порталу государственных услуг Тульской области. 

1.3.8. Опубликование (размещение, распространение) информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

1.3.9.  Основными требованиями к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

1.3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам, обращаются к ним на «Вы», проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможность ошибочного или двоякого их понимания.

1.3.11. Индивидуальное устное информирование по вопросу предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя посредством телефонной связи осуществляется в рабочее время, согласно графику работы Администрации.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы, специалист, принявший звонок, должен переадресовать его другому уполномоченному должностному лицу или сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию.

1.3.12. Предоставление консультаций по вопросу предоставления муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя осуществляется специалистами Администрации в рабочее время в установленные приемные часы. 

При устном обращении заявителей на личном приеме специалисты, осуществляющие прием и информирование, дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может дать ответ самостоятельно, он может обратиться за помощью к вышестоящему должностному лицу. 

С целью обеспечения заявителя наиболее полной информацией, касающейся процедуры предоставления муниципальной услуги, на приеме рекомендуется предоставлять имеющиеся у заявителя документы. 

Консультацию при устном обращении специалист Администрации осуществляет не более 15 минут.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное время в случае, если:

- для ответа требуется более продолжительное время;

- заявитель обратился за консультацией во время приема документов от другого заявителя и специалист Администрации не имеет возможности оказать консультацию в полном объеме. В данной ситуации необходимо в вежливой (корректной) форме сообщить об этом заявителю.

1.3.13. Время ожидания в очереди для получения от специалиста   информации по вопросам предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

1.3.14. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления и документов на предоставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленное им заявление.

1.3.15. Информацию о формах документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель может получить при личном обращении в Администрацию, на официальном сайте Богородицкий район.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам на торгах. 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования Товарковское Богородицкого района.             Структурное подразделение Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, ответственные за непосредственное предоставление  муниципальной услуги:

- Сектор экономики, финансов, муниципального заказа  и имущественных  отношений администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района.
Наименование иных организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

- Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области;

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 10 по Тульской области или иная инспекция, если заявитель зарегистрирован за пределами Тульской области;

- МФЦ многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
- организации, которые могут предоставить информацию о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции и технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение);

- организации и индивидуальные предприниматели, осуществляющие независимую оценку;
- организации и индивидуальные предприниматели, осуществляющие проведение кадастровых работ;
- Региональный орган охраны объектов культурного наследия. 
Администрация муниципального образования Товарковское Богородицкого района не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление земельного участка в аренду либо собственность;
- подписание протокола о признании аукциона несостоявшимся;

- решение об отказе в проведении аукциона;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Предоставление муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) Заявителю:
- проекта договора аренды либо купли-продажи земельного участка;
- решения об отказе в проведении аукциона;

-письма, содержащего обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.   Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать:
а) для случаев, если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет: восьми месяцев с даты регистрации заявления о предоставлении земельного участка на аукционе либо с даты принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и принятии решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

б) для случаев, если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет: пяти месяцев с даты регистрации заявления о предоставлении земельного участка на аукционе либо с даты принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и принятии решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

2.4.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка: победителю аукциона или единственному участнику аукциона - в течение 10 календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона; участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона – в течение 5 дней со дня окончания срока возврата проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка победителем аукциона;

- решения об отказе в проведении аукциона - в течение 3 календарных дней со дня регистрации сопроводительного письма специалистом делопроизводства, контроля и архивного дела;

- письма, содержащего обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги - не позднее дня регистрации отказа специалистом делопроизводства, контроля и архивного дела.

2.5. Нормативно-правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги:
2.5.1. Конституция Российской Федерации;
2.5.2. Земельный кодекс Российской Федерации;
2.5.3. Гражданский кодекс Российской Федерации;
2.5.4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
2.5.5. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2.5.6. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
2.5.7. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
2.5.8. Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
2.5.9. Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной    деятельности в Российской Федерации»;
2.5.10.  Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

2.5.11. Устав муниципального образования Товарковское Богородицкого района;
2.5.12. Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Тульской области, муниципального образования Товарковское Богородицкого района.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1.1. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет в Администрацию:

2.6.1.1.1. заявление о предоставлении земельного участка, оформленное по форме согласно Приложению 1 к Административному регламенту, в случае, если в отношении земельного участка не осуществлен кадастровый учет;

 2.6.1.1.2. заявление о предоставления земельного участка, оформленное по форме согласно Приложению 2 к Административному регламенту, в случае, если в отношении земельного участка осуществлен кадастровый учет;

2.6.1.1.3. заявку на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка.
2.6.1.2. Заявление, указанное в п.п. 2.6.1.1.1, 2.6.1.1.2 Административного регламента, может быть:
1) предоставлено лично Заявителем в Администрацию по адресу: 301823, Тульская область, Богородицкий район, пос. Товарковский, ул. Советская, д. 1;
2) направлено на почтовый адрес Администрации: 301823, Тульская область, Богородицкий район, пос. Товарковский, ул. Советская, д. 1;

3) подано в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

4) подано в любое отделение государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр» (далее – ГБУ ТО «МФЦ») на территории Тульской области. Взаимодействие ГБУ ТО «МФЦ» и Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района в части передачи документов заявителя для дальнейшего предоставления муниципальной услуги определяется соглашением, заключенным между ГБУ ТО «МФЦ» и Администрацией муниципального образования Товарковское Богородицкого района (с момента вступления в силу соответствующего соглашения).

2.6.1.3. Место приема заявки на участие в аукционе, указанной в п. 2.6.1.1.3 Административного регламента, указывается в извещении о проведении аукциона.
2.6.1.4. Для предоставления муниципальной услуги кроме заявления (заявки) необходимы следующие документы.

2.6.1.4.1. в случае подачи заявления, указанного в п. 2.6.1.1.1 административного регламента:
2.6.1.4.1.1. копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (в случае если заявление подается физическим лицом либо представителем Заявителя);
2.6.1.4.1.2. копия надлежащим образом оформленного документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (в случае если  заявление подается представителем Заявителя);

2.6.1.4.1.3. схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (для земельных участков всех категорий, за исключением земель населенных пунктов) либо схема ориентировочного местоположения земельного участка с указанием его границ на ней (для земельных участков из земель населенных пунктов);

2.6.1.4.1.4. копии учредительных документов (для юридических лиц).

2.6.1.4.2. в случае подачи заявления, указанного в п. 2.6.1.1.2 Административного регламента:

2.6.1.4.2.1. копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (в случае если заявление подается физическим лицом либо представителем Заявителя);

2.6.1.4.2.2. копия надлежащим образом оформленного документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (в случае если  заявление подается представителем Заявителя);

2.6.1.4.2.3. копии учредительных документов (для юридических лиц);

2.6.1.4.2.4. нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка (в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов);

2.6.1.4.2.5. кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

2.6.1.4.2.6. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

2.6.1.4.2.7. информация регионального органа охраны объектов культурного наследия о наличии (отсутствии) на земельном участке объектов культурного наследия, состоящих на государственной охране. 

2.6.1.4.3. в случае подачи заявки на участие в аукционе, указанной в п. 2.6.1.1.3 административного регламента:

2.6.1.4.3.1. копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

2.6.1.4.3.2. надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.6.1.4.3.3. документы, подтверждающие внесение задатка;

2.6.1.4.3.4. сведения о заявителе, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

2.6.1.5. Документы, указанные в пунктах 2.6.1.1, 2.6.1.4.1.1-2.6.1.4.1.4, 2.6.1.4.2.1-2.6.1.4.2.4, 2.6.1.4.3.1-2.6.1.4.3.3 Административного регламента, представляются Заявителем.

2.6.1.6. Документы, указанные в п.п. 2.6.1.4.2.1-2.6.1.4.2.3 Административного регламента, не представляются Заявителем в случае подачи заявления, указанного в п.2.6.1.1.2 Административного регламента, если ранее они представлялись при подаче заявления, указанного в п.2.6.1.1.1 Административного регламента.
2.6.1.7. Документы, указанные в пунктах 2.6.1.4.2.5-2.6.1.4.2.7, 2.6.1.4.3.4 Административного регламента, получают специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, по каналам межведомственного взаимодействия от поставщиков данных. 
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе не представлять.

2.6.2.1. Документы, указанные в пунктах 2.6.1.4.2.5-2.6.1.4.2.7, 2.6.1.4.3.4 Административного регламента,  не могут быть затребованы у Заявителя, при этом Заявитель вправе их представить вместе с заявлением (заявкой). 

2.6.2.2. Непредставление Заявителем документов, указанных в пунктах 2.6.1.4.2.5-2.6.1.4.2.7, 2.6.1.4.3.4 Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежат обязательному приему, за исключением случая подачи заявки на участие в аукционе по истечении срока приема заявок. В данном случае заявка возвращается заявителю в день ее поступления.

2.8. Перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги включает в себя  следующие случаи:

2.8.1. выявление оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, а именно:

2.8.1.1. несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Земельным кодексом РФ;

2.8.1.2. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

2.8.1.3. разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных Земельным кодексом РФ требований к образуемым земельным участкам;

2.8.1.4. несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

2.8.1.5. расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.8.2. представление Заявителем документов, не соответствующих требованиям федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, иных правовых актов, а также документов, срок действия которых истек на момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги;
2.8.3. выявление оснований, исключающих возможность проведения аукциона в отношении земельного участка, а именно:

2.8.3.1. границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости";

    - на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;

- земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;

2.8.3.2. в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

2.8.3.3. в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;

2.8.3.4. в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
2.8.3.5. земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

2.8.3.6. земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;

2.8.3.7. на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2.8.3.8. на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса Российской Федерации;

2.8.3.9. земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;

2.8.3.10. земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

2.8.3.11. земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;

2.8.3.12. земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации.
2.8.3.13. земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

2.8.3.14. земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;

2.8.3.15. в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;

2.8.3.16. в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

2.8.3.17. земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

2.8.3.18. земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.8.4. выявление оснований, исключающих возможность Заявителя участвовать в аукционе, а именно:

2.8.4.1. непредставление заявителем необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2.8.4.2. не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

2.8.4.3. подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

2.8.4.4. наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.

2.8.5. поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления либо об отзыве заявки.

2.9. Перечень документов, получаемых по каналам межведомственного взаимодействия от поставщиков данных, и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. перечень документов, получаемых по каналам межведомственного взаимодействия от поставщиков данных:

2.9.1.1. кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка в филиале федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области;

2.9.1.2. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области;

2.9.1.3. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств);

2.9.1.4. информация регионального органа охраны объектов культурного наследия о наличии (отсутствии) на земельном участке объектов культурного наследия, состоящих на государственной охране. 

2.9.2. перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, утверждается постановлением Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги – 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – не более 2-х дней с момента поступления заявления в Администрацию муниципального образования Товарковское Богородицкого района.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.

Вход в здание должен быть оборудован вывеской с полным наименованием Администрации.
Вход в здание должен обеспечивать свободный доступ Заявителей.
Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, для возможности заполнения документов.
Около кабинетов размещаются информационные таблички и/или стенды.

Рабочие места работников, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средствами связи.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Обеспечение условий для реализации права заявителя при рассмотрении заявления. 
Заявитель на стадии рассмотрения его заявления имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании, а также отозвать свое заявление (заявку);

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, связанные с рассмотрением заявления (заявки), в административном и/или судебном порядке.

Исполнитель муниципальной услуги обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления (заявки).

2.14.2. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

При предоставлении муниципальной услуги Заявитель максимально взаимодействует с должностными лицами десять раз: при подаче заявления (заявки) (в случае личной подачи заявления) и при получении результата предоставления муниципальной услуги (в случае личного получения результата, в т.ч. результатов административных процедур). 

Максимальная продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

2.14.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги должны быть не менее:

2.14.3.1. удовлетворенность Заявителей качеством и полнотой предоставляемой информации о порядке и условиях получения муниципальной услуги посредством:
- телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) - 100% (от числа запросов, обращений);
- почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) - 100% (от числа запросов, обращений);

- размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, иных отведенных для этих целей местах - 100%;

- на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район - 100%;

- обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации - 100%;
2.14.3.2. доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента подачи заявления - 100%;
2.14.3.3. доля Заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципальной услуги, не более установленного Административным регламентом срока - 100%;
2.14.3.4. доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги, не более установленного Административным регламентом срока - 100%;
2.14.3.5. доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предоставления муниципальной услуги - 95%;
2.14.3.6. доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим профессиональным образованием - 100%;
2.14.3.7. доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду услуг - 5%;
2.14.3.8. доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги - 100%.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги должны быть обеспечены:
- возможность получения Заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте муниципального образования Богородицкого района. 
- возможность получения Заявителями на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район форм заявлений и иных документов;

- возможность подачи заявителем заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов, подписанных простой электронной подписью, с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» или регионального портала «Государственные услуги Тульской области».

2.15.2. Получение муниципальной услуги в ГБУ ТО «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между ГБУ ТО «МФЦ» и Администрацией муниципального образования Товарковское Богородицкого района, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Заявитель может ознакомиться с информацией о муниципальной услуге в электронном виде:
- на Портале государственных услуг Тульской области;

- на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3.2. адрес Портала государственных услуг Тульской области - www.gosuslugi71.ru.

3.3.
Для получения информации на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет Заявителю необходимо:

3.3.1. зайти на сайт   https://bogoroditsk.tularegion.ru/
3.3.2. в главном меню выбрать вкладку «МО-поселения» «МО Товарковское»; https://bogoroditsk.tularegion.ru/munitsipalnye-obrazovaniya/mo-tovarkovskoe/
3.3.3. выбрать раздел «Администрация»; https://bogoroditsk.tularegion.ru/munitsipalnye-obrazovaniya/mo-tovarkovskoe/aadministratsiya/
3.3.4. выбрать раздел «Административные регламенты, муниципальные услуги»; https://bogoroditsk.tularegion.ru/documents/?SECTION=2577&SECTION_CHILD=munitsipalnye-uslugi-mo-tovarkovskoe&YEAR=null&TYPE_FILE=null#
3.3.5. текст настоящего Административного регламента размещен в разделе «Административные регламенты».

3.4.
Заявители могут направить в электронной форме запрос о ходе предоставления муниципальной услуги на адрес электронной почты Администрации.

Срок рассмотрения запроса заявителя, поданного в электронной форме, - семь календарных дней со дня поступления обращения. В указанный срок входит:

информирование;

подготовка проекта ответа;

согласование ответа;

отправка ответа на электронный адрес, указанный в запросе.

3.5. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

3.5.1. прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, его регистрация;

3.5.2. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения по результатам рассмотрения;

3.5.3. выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.6. Прохождение административных действий представлено в блок-схеме ( Приложение 3 к административному регламенту).

3.7. Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам на торгах» – 240 календарных дней со дня поступления документов, в том числе: 

3.7.1. прием заявления о предоставлении муниципальной услуги – 2 дня;

3.7.2. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения по результатам рассмотрения - 235 дней;

3.7.3. выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги – 3 дня.

3.8. Перед подачей документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право обратиться в Администрацию на прием к специалисту Сектора. Специалист Администрации проводит прием в рамках должностных обязанностей и прав, установленных пунктом 3.9 административного регламента.

3.9. Права и обязанности должностного лица, осуществляющего прием заявителя.

Специалист Администрации обязан:

- давать разъяснения по пакету документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выдать заявителю в случае необходимости бланк заявления;

- проверять правильность заполнения заявления, либо оказать помощь в заполнении бланка заявления;

- проверять комплектность представляемых на приеме документов, на соответствие перечню документов, необходимых для оказания услуги, установленному п. 2.6.1.4 Административного регламента с учетом п. 2.6.1.5, 2.6.1.6 Административного регламента;

- устанавливать формы информационного взаимодействия с получателем;

- избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми.

Специалист Администрации имеет право:

- давать разъяснения по порядку предоставления заявленной муниципальной услуги;

- отказывать в предоставлении консультации за пределами заявленной муниципальной услуги;

- давать разъяснения заявителю об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных административным регламентом.

Максимальное время для административной процедуры по приему получателя муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

3.10. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги,

его регистрация.

3.10.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
3.10.2. Заявление, представленное (направленное) заявителем  принимается специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением  который осуществляет регистрацию заявления.

3.10.3. Заявление регистрируется специалистом в день поступления, что является способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, его регистрация».

3.10.4. Зарегистрированное заявление подлежит передаче главе администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района (далее – глава Администрации) для наложения резолюции в течение 1 дня со дня его регистрации. Наложение главой Администрации резолюции на заявлении осуществляется в день поступления к нему заявления.

3.10.5. Заявление с резолюцией главы Администрации в течение 1 дня со дня наложения главой Администрации резолюции направляется специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением  для его передачи в тот же день в Сектор для исполнения. 

3.10.6. Результатом административной процедуры является зарегистрированное и направленное заявление для исполнения. 

3.10.7. Должностным лицом, ответственным за контроль по соблюдению порядка и сроков регистрации документов, передаче их для рассмотрения главе Администрации и передаче их на исполнение в Сектор, является специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением.
3.10.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет  - 2 дня со дня поступления заявления.

3.11. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения по результатам рассмотрения

3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Сектор заявления. 
В случае если испрашиваемый земельный участок не относится к категории «земли населенных пунктов»
3.11.2. Специалист Сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит изучение документов, устанавливает соответствие документов действующему законодательству, административному регламенту, а также проверяет документы на предмет выявления в них оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 5 дней с момента получения заявления.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.11.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

3.11.3.1. специалист Сектора осуществляет подготовку проекта письма, содержащего обоснованный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, в течение 19 дней со дня окончания проверки документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.11.3.2. Подготовленный на бумажном носителе проект письма, содержащего обоснованный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, специалист Сектора передает на согласование начальнику Сектора и главе Администрации. Срок исполнения административного действия – 2 дня.
3.11.3.3. Согласованный проект письма, содержащего обоснованный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, передается специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением  и делопроизводству для выведения письма на бланк и передаче на подписание главе Администрации. Срок исполнения административного действия – в день получения проекта письма специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением.
3.11.3.4. Проект письма, содержащего обоснованный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подлежит подписанию главой Администрации в течение дня, следующего за днем передачи проекта письма главе Администрации. 

3.11.3.5. Подписанное главой Администрации письмо, содержащее обоснованный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подлежит регистрации инспектором по ГО и ЧС, оргработе и делопроизводству в течение дня его подписания.

3.11.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист сектора осуществляет рассмотрение заявления по существу, т.е. осуществляет подготовку проекта постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

Срок выполнения административного действия – 12 календарных дней со дня окончания проверки заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.11.4.1. Проект постановления Администрации передается на согласование начальнику Сектора.

Срок исполнения административного действия – 2 дня.

3.11.4.2. После согласования проекта постановления Администрации начальник Сектора передает его на подпись главе Администрации.

3.11.4.3. Проект постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории подлежит подписанию главой Администрации в течение 2-х дней со дня его поступления на подпись.

3.11.4.4. Постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории после подписания главой Администрации передается в день подписания инспектору по ГО и ЧС, оргработе и делопроизводству для регистрации.

3.11.4.5. Инспектор  по ГО и ЧС, оргработе и делопроизводству в течение дня поступления регистрирует постановление Администрации, то есть присваивает ему номер и дату.

3.11.5. Результатом административной процедуры является подписанное главой Администрации и зарегистрированное постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо зарегистрированное письмо, содержащее обоснованный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.11.6. При наличии в письменной форме согласия заявителя, Администрация вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.11.7. Заявитель, в отношении которого было принято решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка, а также постановку земельного участка на кадастровый учет. 

В случае если испрашиваемый земельный участок относится к категории «земли населенных пунктов» либо принято решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

3.11.8. Специалист Сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит изучение документов, устанавливает соответствие документов действующему законодательству, административному регламенту, а также проверяет документы на предмет выявления в них оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 5 дней с момента получения заявления.

Критерием принятия специалистом Сектора решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.11.8.1. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

3.11.8.1.1. Специалист Сектора осуществляет подготовку проекта письма, содержащего обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в течение 19 дней со дня окончания проверки документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.11.8.1.2. Подготовленный на бумажном носителе проект письма, содержащего обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги, специалист Сектора передает на согласование начальнику Сектора. Срок исполнения административного действия – 2 дня.
3.11.8.1.3. Согласованный проект письма, содержащего обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги, передается специалистом Сектора инспектору по ГО и ЧС, оргработе и  делопроизводству для выведения письма на бланк и передаче на подписание главе Администрации. Срок исполнения административного действия – в день получения проекта письма инспектором по ГО и ЧС, оргработе и делопроизводству.
3.11.8.1.4. Проект письма, содержащего обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подлежит подписанию главой Администрации в течение дня, следующего за днем передачи проекта письма главе Администрации. 

3.11.8.1.5. Подписанное главой Администрации письмо, содержащее обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подлежит регистрации инспектором по ГО и ЧС, оргработе и делопроизводству в течение дня его подписания.

3.11.9. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Сектора осуществляет рассмотрение заявления по существу, т.е. осуществляет комплекс мероприятий в рамках Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», направленных на заключение муниципального контракта на выполнение кадастровых работ и постановку испрашиваемого земельного участка на государственный кадастровый учет.

Административное действие осуществляется также в случае принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности,

Срок выполнения административного действия – 75 календарных дней со дня окончания проверки заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.11.9.1. Специалист Сектора подготавливает информацию о стадии рассмотрения заявления, которая в письменном виде направляется (выдается) Заявителю.

Срок выполнения административного действия – не позднее 20 календарных дней со дня окончания проверки документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.11.10. Результатом административной процедуры является заключение муниципального контракта, по результатам выполнения которого осуществляется постановка земельного участка на государственный кадастровый учет и получение кадастрового паспорта земельного участка, либо зарегистрированное письмо, содержащее обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
В случае если земельный участок поставлен на кадастровый учет

3.11.11. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Сектор заявления по форме Приложения № 2 Административного регламента либо постановка земельного участка на кадастровый учет и получение кадастрового паспорта земельного участка в соответствии с п. 3.12.8 административного регламента. 
3.11.12. При получении заявления специалист Сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит изучение документов, устанавливает соответствие документов действующему законодательству, административному регламенту, а также проверяет документы на предмет выявления в них оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 5 дней с момента получения заявления.
Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.11.13. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Сектора осуществляет действия, предусмотренные п. 3.11.8.1 административного регламента.  
3.11.14. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо получения кадастрового паспорта земельного участка в соответствии с п. 3.12.8 административного регламента:

3.11.14.1. При отсутствии приложенного к заявлению документов, указанных в п.п. 2.6.1.4.2.5-2.6.1.4.2.7 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет запрос о получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по каналам межведомственного взаимодействия поставщику данных.

Срок выполнения административного действия - 1 календарный день.

Срок получения документов (сведений) – 5 рабочих дней.

3.11.14.2. если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка предусматривается строительство здания, сооружения, то специалист Сектора подготавливает проекты запросов поставщикам услуг о предоставлении информации о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции и технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение).

Срок выполнения административного действия – 3 календарных дня со дня окончания проверки документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо получения кадастрового паспорта земельного участка в соответствии с п. 3.12.8 административного регламента. 

3.11.14.3. специалист Сектора осуществляет комплекс мероприятий в рамках Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», направленных на заключение муниципального контракта на выполнение услуг по проведению оценки рыночного размера арендной платы либо рыночной стоимости земельного участка, необходимой для определения начальной цены аукциона.

Срок выполнения административного действия не может превышать 50  календарных дней со дня окончания проверки документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо получения кадастрового паспорта земельного участка в соответствии с п. 3.12.8 административного регламента.

3.11.14.4. специалист Сектора подготавливает информацию о стадии рассмотрения заявления, которая в письменном виде направляется (выдается) Заявителю.

Срок выполнения административного действия – не позднее 20 календарных дней со дня окончания проверки документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.11.14.5. Результатом административной процедуры является зарегистрированное письмо, содержащее обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги либо направление запросов поставщикам услуг о предоставлении информации о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции и технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение), направление заявителю решения о приостановлении предоставления государственной услуги, а также определение начальной цены предмета аукциона.

Принятие решения о проведении электронного аукциона или решения 

об отказе в проведении электронного аукциона

3.11.15. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Сектора  документов, необходимых для подготовки проекта постановления Администрации о проведении электронного аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка.

3.11.16. Специалист Сектора готовит проект постановления Администрации о проведении электронного аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка либо проект постановления Администрации об отказе в проведении электронного аукциона.

Срок выполнения административного действия – 3 календарных дня со дня поступления документов. 

3.11.17. Проект постановления Администрации передается на согласование руководителю Сектора. 

Срок исполнения административного действия – 2 дня.

3.11.18. После согласования проекта постановления Администрации начальник Сектора передает его на подписание  главе Администрации.

3.11.19. Проект постановления Администрации подлежит подписанию главой Администрации в течение 2-х дней со дня его поступления на подпись.

3.11.20. Постановление Администрации о проведении электронного аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка либо об отказе в проведении аукциона после подписания главой Администрации передается в день подписания специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением  для регистрации.

3.11.21. специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением  в течение дня поступления регистрирует постановление Администрации, то есть присваивает ему номер и дату.

3.11.22. Результатом административной процедуры является подписанное главой Администрации и зарегистрированное постановление Администрации о проведение аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка либо постановление Администрации об отказе в проведение электронного аукциона.

Публикация извещения о проведение электронного аукциона

3.11.23. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления Администрации о проведение электронного аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка.

3.11.24. Специалист Сектора обеспечивает подготовку извещения о предоставлении земельного участка, размещает извещение на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (torgi.gov.ru), а также опубликовывает извещение в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом муниципального образования Товарковское Богородицкого района, и размещает извещения на официальном сайте МО Богородицкий район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не менее чем за тридцать дней до дня проведения электронного аукциона.

Срок выполнения административного действия - 20 календарных дней.
3.11.25. Результатом административной процедуры является опубликование извещения о проведение электронного аукциона.

3.11.26. Извещение о проведении электронного аукциона подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного действовать от имени организатора аукциона, и подлежит размещению организатором аукциона на официальном сайте. Данное извещение после размещения на официальном сайте в автоматическом режиме направляется с официального сайта на сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором проводится электронный аукцион по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо электронный аукцион на право заключения договора аренды такого участка.
3.11.27. В извещении о проведении электронного аукциона в качестве места подачи заявок и места проведения аукциона указывается адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которой проводится электронный аукцион.

3.11.28. Извещение о проведении аукциона, в том числе в электронном виде, должно содержать сведения:

1) об организаторе аукциона;

2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона;

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;

4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном использовании и принадлежности земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения);

5) о начальной цене предмета аукциона;

6) о "шаге аукциона";

7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;

8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета для перечисления задатка;

9) о сроке аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. При этом срок аренды такого земельного участка устанавливается с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8 и 9 статьи 39.8 Земельного Кодекса;

10) об адресе электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которой проводится электронный аукцион;

11) о размере взимаемой с победителя электронного аукциона или иных лиц, с которыми заключается договор купли-продажи земельного участка, либо договор аренды земельного участка, платы оператору электронной площадки за участие в электронном аукционе.

12) Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона, в том числе в электронном виде, является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка.

Прием заявок на участие в электронном аукционе

3.11.29. Основанием для начала административной процедуры является опубликование извещения о проведение электронного аукциона.

3.11.30. Заявка на участие в электронном аукционе с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка направляется оператору электронной площадки в форме электронного документа с приложением документов, указанных в подпунктах 2 - 4 пункта 1, пункте 1.1 статьи 39.12 настоящего Кодекса. Заявка на участие в электронном аукционе, а также прилагаемые к ней документы подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.
- Специалист сектора регистрирует заявку с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера с указанием даты и времени подачи документов.
Рассмотрение заявок на участие в электронном аукционе

3.11.31. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявки (ок) на участие в электронном аукционе.

3.11.32. Комиссия в день определения участников электронного аукциона, установленный в извещении о проведение электронного аукциона, рассматривает поступившие заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов).

3.11.33. По результатам рассмотрения заявок и документов Комиссия принимает одно из следующих решений:

 - признать аукцион несостоявшимся в случае отсутствия заявок, либо в случае несоответствия заявок требованиям; 
- признать аукцион несостоявшимся и заключить с единственным лицом, подавшим заявку на участие в аукционе, договор купли-продажи земельного участка или договор аренды земельного участка;

-  признать претендентов участниками аукциона.

Специалист сектора, являющийся секретарем Комиссии, готовит протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

В протоколе должны содержаться сведения о заявителях, допущенных к участию в электронном аукционе и признанных участниками электронного аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем.

3.11.34. Протокол рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе подписывается не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного действовать от имени организатора аукциона, и размещается на электронной площадке не позднее чем на следующий рабочий день после дня подписания протокола. Данный протокол после размещения на электронной площадке в автоматическом режиме направляется оператором электронной площадки для размещения на официальном сайте.
3.11.35. Заявителям, признанным участниками электронного аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в электронном аукционе, оператор электронной площадки направляет в электронной форме уведомления о принятых в отношении их решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, указанного в пункте 3.11.34 .

3.11.36. Организатор аукциона возвращает заявителю(ям), не допущенному(ым) к участию в аукционе, внесенный(е) им(и) задаток(ки) в течение 3 календарных дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

3.11.37. Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства могут являться только юридические лица.

Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ, могут являться только граждане или в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства.

Проведение электронного аукциона и определение результатов электронного аукциона
3.11.38. Основанием для начала административной процедуры является оформление протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе.

3.11.39. Электронный аукцион по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка проводится в указанный в извещении о проведении аукциона день и час на электронной площадке ее оператором, в соответствии с регламентом и иными регламентирующими документами электронной площадки.

3.11.40.Время ожидания предложения участника электронного аукциона о цене предмета аукциона составляет десять минут. При поступлении предложения участника электронного аукциона о повышении цены предмета аукциона время, оставшееся до истечения указанного срока, обновляется до десяти минут. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более высокой цене предмета аукциона не поступило, электронный аукцион завершается.

3.11.41. Результаты проведения электронного аукциона оформляются протоколом. Протокол проведения электронного аукциона подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью оператором электронной площадки и размещается им на электронной площадке в течение одного часа после окончания электронного аукциона. На основании данного протокола специалист сектора в день проведения электронного аукциона обеспечивает подготовку протокола о результатах электронного аукциона, подписание данного протокола усиленной квалифицированной электронной подписью лицом, уполномоченным действовать от имени организатора аукциона, и его размещение в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола на электронной площадке. Протокол о результатах электронного аукциона после его размещения на электронной площадке в автоматическом режиме направляется оператором электронной площадки для размещения на официальном сайте.
3.11.42.В протоколе о результатах аукциона указываются:

-  сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

- предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

- сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

- наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

- сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).

3.11.43. В протоколе проведения электронного аукциона указываются:

- адрес электронной площадки;

- дата, время начала и окончания электронного аукциона;

- начальная цена предмета аукциона в день проведения электронного аукциона;

- все максимальные предложения каждого участника о цене предмета аукциона.

3.11.44. Результатом административной процедуры является оформление протокола о результатах электронного аукциона, который размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (torgi.gov.ru), а также на официальном сайте МО Богородицкий район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.11.45. В течение 3 календарных дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона возвращает задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

Подготовка и подписание проекта договора купли-продажи либо аренды земельного участка

3.11.46. Основанием для начала административной процедуры является оформление протокола о результатах аукциона.

3.11.47.По результатам проведения электронного аукциона не допускается заключение договора купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо договора аренды такого участка ранее чем через десять дней, со дня размещения протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе в случае, если электронный аукцион признан несостоявшимся, либо протокола о результатах электронного аукциона на официальном сайте.
3.11.48.Специалист сектора в течение пяти дней со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 3.11.48. настоящего регламента, направляет победителю электронного аукциона или иным лицам подписанный проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо подписанный проект договора аренды такого участка.
3.11.49. По результатам проведения электронного аукциона договор купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо договор аренды такого участка заключается в электронной форме и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью сторон такого договора.
3.12. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги

3.12.1. Выдача (направление) проекта договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка. 

3.12.2.Договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона.

3.12.1.2. В случае непредставления в Администрацию в течение 30 календарных дней со дня направления победителю аукциона подписанных им проектов договоров купли-продажи или аренды земельного участка, а также проекта договора о комплексном освоении территории (в случае предоставления земельного участка для комплексного освоения территории), Администрация предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

3.12.1.3. В случае если в течение 30 календарных дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а также проекта договора о комплексном освоении территории (в случае предоставления земельного участка для комплексного освоения территории), этот участник не представил в Администрацию подписанные им договоры, Администрация вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Организатор аукциона (Администрация) вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а также проекта договора о комплексном освоении территории (в случае предоставления земельного участка для комплексного освоения территории) не подписали и не представили в Администрацию указанные договоры (при наличии указанных лиц).

При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.

3.12.1.4. Результатом административной процедуры является выдача (направление) проекта договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка. 
3.12.2. Выдача (направление) постановления Администрации об отказе в  проведение аукциона. 

3.12.2.1. В случае если заявитель в своем заявлении выбрал способ получения результата муниципальной услуги «лично», то специалист Сектора после получения постановления Администрации уведомляет заявителя о необходимости забрать документы по телефону, указанному в заявлении.

Постановление Администрации выдается заявителю под роспись. Постановление Администрации может быть выдано заявителю с сопроводительным письмом.

Постановление может получить представитель заявителя по письменной доверенности.

Срок выполнения административного действия – 3 календарных дня.

3.12.2.2. В случае если заявитель в своем заявлении выбрал способ получения результата муниципальной услуги «почтовым отправлением либо в электронной форме», то специалист группы по земельным и имущественным отношениям передает постановление Администрации специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением  для его отправки заявителю почтовым отправлением либо в электронной форме по адресу, указанному в заявлении. Постановление Администрации может быть направлено заявителю с сопроводительным письмом.

Срок выполнения административного действия – 3 календарных дня.

3.12.2.3. Выдача (направление) документов производится специалистами в рабочее время.

3.12.2.4. Результатом административной процедуры является переданное (направленное) заявителю постановление Администрации об отказе в проведении аукциона.

3.12.3. Выдача (направление) письма, содержащего обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.12.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для выдачи письма, содержащего обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги является зарегистрированное специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением  письмо, содержащее обоснованный отказ в  предоставлении муниципальной услуги. 

3.12.3.2. Письмо, содержащее обоснованный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, выдается специалистом Сектора заявителю лично либо направляется специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением, почтой либо в электронной форме по адресу, указанному в заявлении, в зависимости от способа получения результата муниципальной услуги, указанного в заявлении, не позднее дня регистрации письма. 

3.12.3.3. Письмо, содержащее обоснованный отказ в предоставлении земельного участка на аукционе, выдается специалистом Сектора заявителю лично либо направляется специалистом I категории, сектора организационной, правовой деятельности и работе с населением  почтой либо в электронной форме по адресу, указанному в заявлении, в зависимости от способа получения результата муниципальной услуги, указанного в заявлении, не позднее дня регистрации письма.

3.12.3.4. Результатом административной процедуры является переданное (направленное) заявителю письмо, содержащее обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.12.3.5. Срок выполнения административной процедуры – 1 календарный день.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение, содержащих жалобу на действие (бездействие) должностных лиц администрации.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.
4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
4.5. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
4.6. По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.7. Должностное лицо, уполномоченное рассматривать документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги или подготовки мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве подать жалобу на решения и (или) действия (бездействия), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения Заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
й) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
          5.3. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. В Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, предоставляющей муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с настоящим разделом административного регламента;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.4.9 административного регламента.

5.3.2. Жалоба рассматривается Администрацией муниципального образования Товарковское Богородицкого района, предоставляющей муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, ее должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) муниципальных служащих жалоба рассматривается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб. 

При отсутствии вышестоящего должностного лица жалоба подается непосредственно главе администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района и рассматривается им в соответствии с настоящим разделом.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в Администрацию муниципального образования Товарковское Богородицкого района в письменной форме, в том числе при личном приеме Заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

          б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ « Об организации предоставление государственных и муниципальнфх услуг», и их работников;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.2. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.

5.4.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией муниципального образования Товарковское Богородицкого района в месте предоставления  муниципальной услуги (в месте, где Заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где Заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

5.4.4. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.4.6. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.7. В электронном виде жалоба может быть подана Заявителем посредством:

а) официального сайта муниципального образования Богородицкий район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

5.4.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4.2 административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.

5.4.9. В случае если жалоба подана Заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.3.2 административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует Заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.4.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностного лица в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы Администрация муниципального образования Товарковское Богородицкого района принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

5.7.2. При удовлетворении жалобы Администрация муниципального образования Товарковское Богородицкого района принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.7.4. Администрация муниципального образования Товарковское Богородицкого района отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела административного регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7.5. Администрация муниципального образования Товарковское Богородицкого района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Порядок информирования заинтересованных лиц о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 

5.8.2. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, предоставляющей муниципальную услугу.

5.8.3. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

5.9.1. Если заинтересованные лица не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заинтересованные лица вправе обратиться к заместителю главы администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, курирующему структурное подразделение Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, предоставляющее муниципальную услугу, а также к главе администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района или обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.11.1. Администрация муниципального образования Товарковское Богородицкого района обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;


б) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район, на Едином портале;

в) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации муниципального образования Товарковское Богородицкого района, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Приложение 1

к Административному регламенту 

В Администрацию муниципального образования 
Товарковское Богородицкого района

 (либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг) 

от юридического лица _____________________________________

(полное наименование, ______________________________________

ИНН, ОГРН,

______________________________________

юридический адрес, место нахождения)

______________________________________

(Ф.И.О., должность руководителя)

______________________________________

(контактный телефон, почтовый адрес и (или) 

адрес эл. почты)

от физического лица ___________________________________
(ФИО, паспортные данные)

______________________________________

(место жительства)

______________________________________

(контактный телефон, почтовый адрес и (или)

адрес эл. почты)

для представителя физического 

или юридического лица

_________________________________________

(ФИО, должность, основание)

_________________________________________

(место жительства)

_________________________________________

(контактный телефон, почтовый адрес и (или)

адрес эл. почты)

Заявление

о предоставления земельного участка на аукционе

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории в целях предоставления земельного участка на аукционе (Вариант 1 – для земельных участков всех категорий, за исключением земель населенных пунктов).
Прошу предоставить земельный участок на аукционе (Вариант 2 – для земельных участков из земель населенных пунктов).

Ориентировочное местоположение земельного участка: ______________.

Ориентировочная площадь земельного участка: _____________________.

Испрашиваемое право на земельный участок: _______________________.

                                                                                                                             (аренда/собственность)

Цель использования земельного участка: ___________________________.

        Для получения Услуги прилагаются следующие документы:

1. _____________________

2. _____________________

            Конечный результат предоставления Услуги прошу:

вручить лично, направить по почтовому адресу, направить в электронной форме (нужное подчеркнуть).
________________/____________

    (дата)             (подпись заявителя)

СОГЛАСИЕ
(для физических лиц)

на обработку персональных данных гражданина,

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

  ________________/__________ 

(подпись заявителя)

Приложение 
к Административному регламенту 

В Администрацию муниципального образования 
Товарковское Богородицкого района 

(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг) 

от юридического лица _____________________________________

(полное наименование, ______________________________________

ИНН, ОГРН,

______________________________________

юридический адрес, место нахождения)

______________________________________

(Ф.И.О., должность руководителя)

______________________________________

(контактный телефон, почтовый адрес и (или) 

адрес эл. почты)

от физического лица ___________________________________
(ФИО, паспортные данные)

______________________________________

(место жительства)

______________________________________

(контактный телефон, почтовый адрес и (или)

адрес эл. почты)

для представителя физического 

или юридического лица

_________________________________________

(ФИО, должность, основание)

_________________________________________

(место жительства)

_________________________________________

(контактный телефон, почтовый адрес и (или)

адрес эл. почты)

Заявление

о предоставления земельного участка на аукционе

   Прошу предоставить земельный участок на аукционе в ____________________________________________________________________________

(собственность/аренду)

для _______________________________________________________________________,

(цель использования земельного участка)

1. Кадастровый номер земельного участка _______________________________. 

2. Площадь земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом __________________________________________________________________________.

3. Местоположение земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом _______________________________________________________.

4. Разрешенное использование земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом ______________________________________________________.

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:

1. ___________________

2. ___________________

Конечный результат предоставления Услуги прошу:

вручить лично, направить по почтовому адресу, направить по электронной форме (за исключением договора купли-продажи либо аренды) (нужное подчеркнуть).

________________/____________

    (дата)             (подпись заявителя)

СОГЛАСИЕ 

(для физических лиц)

на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

  ________________/__________ 

(подпись заявителя)

Приложение 
к Административному регламенту 

Блок-схема административных действий 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков гражданам и юридическим лицам на торгах»


наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


нет                                                                                                        да

	Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в случае если схема расположения земельного участка приложена к заявлению)
	
	Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги




наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


нет                                                                                 да 

наличие оснований для принятия решения о проведении аукциона

да                                                                                                   нет            



Представлен подписанный договор купли-продажи или договор аренды

земельного участка, договор о комплексном освоении территории?


нет                                              нет                                                                      да 

(в случае признания                           (в случае признания     

аукциона несостоявшимся)              аукциона несостоявшимся)      


Представлен иным участником аукциона подписанный договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, договор о комплексном освоении территории?


нет                                                                                да


Прием заявления по форме Приложения 1 к административному регламенту и документов от заявителя





Направление заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории








Обеспечение заявителем или Администрацией (в случае если схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории не приложена к заявлению) проведения кадастровых работ в отношении земельного участка 








Прием заявления по форме Приложения 2 к административному регламенту и документов от заявителя














Принятие решения о проведении аукциона 








Принятие решения об отказе в проведении аукциона





Прием заявок на участие в аукционе





Размещение и публикация извещения о проведении аукциона

















Направление заявителям, признанным участниками аукциона соответствующего уведомления





Проведение аукциона и определение результатов аукциона





Проведение повторного аукциона или распоряжение земельным участком иным способом в соответствии с Земельным кодексом РФ





Направление единственному участнику аукциона подписанного проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка, договора о комплексном освоении территории (в случае предоставления земельного участка для комплексного освоения территории)








Признание аукциона несостоявшимся








Признание аукциона состоявшимся





Направление заявителю решения об отказе в проведении аукциона








Направление победителю аукциона подписанного проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка, договора о комплексном освоении территории (в случае предоставления земельного участка для комплексного освоения территории)








Направление заявителям, не допущенным к участию в аукционе, соответствующего уведомления








Рассмотрение заявок на участие в аукционе и подготовка протокола рассмотрения заявок





Направление иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, предложения о заключении договора купли-продажи или аренды земельного участка, договора о комплексном освоении территории по цене, предложенной победителем аукциона





Заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, договора о комплексном освоении территории





Проведение повторного аукциона или распоряжение земельным участком иным способом в соответствии с Земельным кодексом РФ








Заключение договора купли-продажи или  договора аренды земельного участка, договора о комплексном освоении территории





Проведение повторного аукциона или распоряжение земельным участком иным способом в соответствии с Земельным кодексом РФ











