
Тульская область
Муниципальное образование Богородицкий район

мминистрация

Распоряжение

-!,8, Оý Х.О!,Q Nъ /0q Р

Об утверждении политики администрации муниципалъного образования

Богородлцкий район в отнош ении обработки персонаJIьнъD( данЕых

В соответствии с Федеральным законом от 27;07,2006 м 152-Фз <о

персонаJIьных данных)>, постановлением Правительства Российской

ФЁдераци и от 2у0з.2012 N9 211 (об утверждении перечня мер, направленных

на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным

законом <о персональных данных)> и принятыми в соответствии с ним

НорМатиВныМиПраВоВыМиаКТ€lМи'операТораМи'яВлJIюЩимися
государственным и или муницип€шьными органЕtми)>, на основании Устава

мунициПальногd Образования Богородицкий район:

1,.Утвердить политику администрации муниципЕtJIьного образования

БогородИц*йИ райоН В отношениИ обработкИ персон€rпьных данных

(приложение).
2.признать утратившим силу распоряжение администрации муници-

п€шьного образования Богородицкий район от 07.09.2018 Jю218- Р (О утвер-

ждении политики админисТрации муниципаJIьного образования Богородиц-

кий райОн в отноШении обРаботкИ персонЕUIьных данных в)>,

3.Политику администрации муниципаJIьного образования

БогЪродицкий' район в отношении обработки персонЕUIьных данных

разместить на официальном сайте муниципЕUIьного образования

Ьо.ород"цкий район не позднее 1"0 сутоК с момента подписания,

4.Контроль над исполнением настоящего распоряжениJI оставлJIю за

собой.
5.распоряжение вступает в силу со д}ш подписания,

Глава администрации
муниципальЕого образования

Богородицкий район
В.В.Игонин
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полуrтика
администрации муЕиципального образования Богоромцкий район

, "отношен""i.uЗаН;ffiН::ЖНЬD(ДаННЫХ

1.1. Настоящая Политика администрации муницип€lльного образования

БогородицкиЙ район в отношении обработки персонЕuIьньж данных (далее -

ПолЙтика) разработана во исполнение требований п. 2 ч, 1 ст, 18,1

ФедералЬногО закона от 27.07.2006 N9 152-Ф3 (О персон€tльных данных)> в

целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при

обработке его персон€rльных данных, в том числе защиты прав на

неприкосновенность частно й жизни, личную и семейную тайну

t.2, Политика действует В отношении всех персон€tльных данных,

которые обрабатывает администрации муницип€шьного образования

Богородицкий район (далее - Оператор).

1.3. Политика распростраIшется на отношени,I в

персонЕ}льных данных, возникшие у Оператора как

утверждения настоящрй Политики.
|.4. Во исполнение требованиit ч. 2 ст. 18.1 ФедерЕUIьного

27.07.2о06 N9152-Ф3 <(О персон€шьных данных)> настоящЕUI Политика

публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной

сети <<Интернет)> на офици€uIьном сайте Оператора,

1.5. основные понrIтия, используемые в Политике:

персоЕальные данные - любая информация, относящ€шся к прямо или

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту

персонЕuIьньж данных);
. оператор персональных данньж (оператор) - государственный орган,

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, сЕ}мостоятельно

или совместно 'с другими лицами организующие и (или) осуществляющие

обработКу персон€шьных данных, а также определJIющие цели обработки

персонЕUIьныХ данных, состаВ персон€ШьныХ данных, подлежащих обработке,

деЙствия (операции), совершiаемые с персонЕUIьными данными;
обработка пёрсональных данных - любое действие (операция) или

совокупность действиil (операций) с персон€UIьнцIми данными, совершаемьж

с иiпользованием средств автоматизации или без их исiiользования.

обработка персональных данных включает в себя'в том числе:

- сбор;
- 3апись;
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- систематизацию;
- накопление;
- хранение;
- уточнение (обновление, изменение);
- извлечение;
- использование;
- передачу (распространение, предоставление, доступ);
- обезличивание;
- блокирование;
- уд€шение;
- уничтожение;
автоматизированная обработка персоЕаJIьньD( данньD( - обработка

персон€шьных дЕlнных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данньж - действия, направленные на

раскрытие персон€uIьных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональньlх данньf,к - действия, направленные на

раскрьшИе персоНЕUIьных дЕlнных определенному лицу или определенному

кругу лиц;
блокирование персональньж данных - временное прекращение

обработки персонЕUIьных данных (за исключением сл)л{аев, если обработка

необходима для уточнения персонаJIьных данных);

уничтожение персональньD( данных - действия, в ре3ультате которых

становится невозможным восст€lновить содержание персонаJIьных данных в

информационной системе персонЕUIьных данных и (или) в результате которьж

уничтожаются материЕUIьные носители персон€lJIьных данньж;
обезличивание персональньD( данньD( - действия, в ре3ультате

которых становится невозможным без исполь3ованиrI дополнительной
информации определить принадлежность персонЕuIьных данных конкретному

субъекту персонЕuIьных данных;
информационная система персонaшьньLк данншк - совокУпностЬ

содержаЩихсЯ в базах данных персонЕuIьных данных и обеспечивающих их

обработку информационных технологий и технических средств.

1.6. Основные права и обязанности Оператора.
- 1.6.1. Оператор имеет право:

[) самостоятельно определJIть состав и перечень мер, необходимых и

достаточных дй обеспечениrI выполнениrI обязанностей, предусмотренных

Законом о персонЕlJIьных данных и принrIтыми в соответствии с ним

нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено,3аконом о

персон€Шьных данных или дРугими федер€шьными законЕlми;

2) поручить обработку персонЕuIьных данных другому лицУ с согласия

субъекта персон€шьных данных, если иное не предусмQтрено федеральным
законЬм, на основании заключаемого с этим лицом догоiора. -Лицо,

осуществляющее обработку. персон€шьных данныk по поручению Оператора,

обязано соблюдать принципы и правила обработки персона4ьных данных,
предусмотренные 3аконом о персонЕuIьных дЕlнньж, соблюдать

dременное прекращение

ь*
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конфидеНци€шьноСть персОнаJIьныХ данных, принимать необходимые меры,

направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных

3аконом о персонЕUIьных данных;
3) в случае отзыва субъектом персон€шьных данных согласия на

обработКу персоН€lльныХ данньЖ ОператоР вправе продолжить обработку

персон€шьных данных без согласиrI субъекта персональных данных при

наIIичии оснований, указанных в 3аконе о персонЕUIьных данных,

L.6.2. Оператор обязан:
1) организовывать обработку персонЕuIьных данных в соответствии с

тр ебовЕlн иrlми 3акона о пер сон€uIьных данных;
2) отвечать на обращенияи запросы субъектов персонЕuIьных данных и

их законных представителей в соответствии с требованиями 3акона о

персон€uIьных данных;
5) сообщать В уполномоченныЙ орган по защите прав субъектов

персонЕrльных данных (Федеральную службу по надзору в сфере свя3и,

информационных технологий и массовых коммуникаций (далее

роскомнадзор) по запросу этого органа необходимую информацию в течение

|0 рабочих дней с даты поJц/чения такого запроса. .Щанный срок может быть

продлен, но не более чем на IIять рабочих дней. Для 9того Оператору

необходимо направить в Роскомнадзор мотивированное уведомление с

указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой

информации;
4) в порядке, определенном федеральным органом исполнительнои

власти, уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать

взаимодействие.с государственной системой обнаружениJI, предупреждения и

ликвидации последствии компьютерньж атак на информационные ресурсы

Российской Федерации, включЕlя информирование его о компьютерных

инцидент€lх, которые повлекли неправомерную передачу (предоставление,

распространение, доступ) персональньж данных,
1,7. основные права субъекта персонЕuIьных данньж. Субъект

персонЕuIьных данных имеет право:

1) получать информацию, касающуюся обработки его персонЕUIьных

данных, за исключением сJц/чаев, предусмотренных федеральными законЕlми,

сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в

доступной форме, И в них не должны содержаться персонЕUIьные данные,

относящиеся к другим субъектам персонЕшьных данных, за искJIючением

случаев, когда имеются законные основания дJUI раскрытия таких

персонЕrльных данных. Перечень информации и порядок ее ,получения

установлен законом о персоIlЕuIьных данных;
2) требовать от Оператора уточнения его персон€tльных данных, их

блокирования илиуничтожениJI в случае, если персонаJIьные данные явлrIются

непоЛными, устаревш ими, неточными, незаконно полученньiми или не

явJUIются необходимыми дJI5I зЕlявленной цели обработки, а также принимать

предусмотренные законом меры по защите своих прав;



3) обжаловать в Роскомнадзоре илив судебном порядке неправомерные

действия или бездействие Оператора при обработке его персон€lJIьных данных.
1.8. Контроль над исполнением требований настоящей Политики

осуществлJIется уполномоченным лицом, ответственным за организацию

обработки персон€uIьных данных Оператора.
1.9. ответственность за нарушение требований законодательства

Российской Федерации и нормативных актов Оператора в сфере обработки и

защиты персон€lJIьных данных определяется в соответствии с

законодательством Российской Федерации.

2. Цели сбора персонаJIьньIх данных

2.|. Обработка персон€шьных данных ограничивается достижением

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается
обработка персон€шьных данных, несовместим€ш с цеJIями сбора

персонЕuIьных данньж.
2.2. Обработке подлежат только персонЕuIьные данные, которые

отвечают цеJuIм их обработки.
2.3. Обработка Оператором персон€шьных дайных осуществJIяется в

следующих целях: осущестВление деятельности, ре€UIизация полномочий'

администрации муниципtшьного образования,Богородицкий раЙон, в том

числе кадровый уч€т, исполнение трудовых договоров и контрактов,

рассмотрение кандидатур на замещение вакантных должностей, ведение

кадрового резерва, антикоррупционнtш деятельность, мобилизационнЕ1я

подготовка, воин ский, учет, оказание муницип€шьных УФУг, рассмотрение

обращений граждан, регистрация граждан в единой системе идентификации и

аутентификации, публикация информации о деятельности администрации

мунициП.шьногО образования БогородицкиЙ раЙон.
2.4. Обработка персонЕlJIьных данных работников может осуществляться

искJIючИтельно В целях обеспечения соблюдения законов и иных

нормативных правовых актов.

5. Правовые основания обработки персоIIаJIьныХ данньЖ
,}'

3.1. Правовым основанием обработки персонЕuIьных данных явJIяется

совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в

соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персон€шьных

данных, в том числе:
ст.23-24 Конституциr Российской Федерации, Трудовой Кодекс

Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2005 м 131-Фз (об

общих принцип€ж организации местного сЕлмоуправления в Российской

ФедеРации>>, Федералiный закон от 02.03.2007 м 25_Ф3 <О мунi,lципаJIьной

служЬе РоссийскоЙ Федераuуи>>,Федеральный закЬн от 27.07.2010 Jъ 210-Ф3

" Об орга низаI\ии ПредостаВлениЯ государСтвенныХ и муницИпальных усJцrг ",

Налоговый кодекс Российской Федерации; Федеральный 3акон от 02.05.2006



}{Ь 59-ФЗ <<о порядке рассмотрения обращений гр€Dкдан Российской

Федерации>>, Федер:шьный закон от 09.02.2009 Nb 8-Фз <<об обеспечении

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов

местного .ч*оуrrр"вления)>, Федеральный закон от 21.07.20l4Iф 212-Ф3 "об

основiЖ общественногО контролЯ в Российской Федерации", Федеральный

закон от 01.04.19gб J\lb 27-ФЗ <Об индивиду€шьном (персонифицированном)

учете в системе обязательного пенсионного стрЕlхования и соци€шьного

стрЕtхования>, Федеральный закон от 16.07.1999 },lb 165-Ф3 <<об ocHoB1lx

обязательного социЕlльного стрiжования)>, Федеральный закон от 15.12.2001 N9

167-Фз <об обязательном пенсионном страховании в Российской

ФедерацИи>, Федеральный закоН от 06.12.2011 N9 402-Ф3 <О 61п<галтерском

УЧеТе)>ИДр.нормаТиВНо-ПраВоВыеакты'УстанаВлИВающиеполноМоЧи'I
админисТраIдиИ муниципЕUIьного образования Богородицкий раЙон; Устав

мунициПiUIьногО образования БогОродицкий раЙон, согласие на обработку

персонtlJIьных данньж.

4. объем и категории обрабатываемьD( персональных данных,
категории субъектов персональных данных

4.t. Содержание и объем обрабатываемых персонЕUIьньЖ данныХ

должны соответствовать заrIвленным целям обработки, предусмотренным в

разделе 2 настоящей Политики. Обрабатываемые персонЕuIьные данные не

доп*"о, быть избыточными по отношению к зЕt Iвленным целям их обработки.

4.2. оператор может обрабатывать персон€шьные данные сJIедующих

категорий субъектов персонаJIьных данных:
i.z.t СлужащИе и рабОтникИ ОператоРа (в том числе уволенные), их

близкие родственники, руководители подведомственньж учреждений и их

близкие родственники, цель - ведение кадрового учета, заключение и испол-

нение трудовых договоров: фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год

рождения; сведения о гражданстве; национальность; вид, сериJI, номер доку-

МеНТа'УДосТоВеряЮЩеголиЧносТь'наиМеноВаниеоргана'ВыДаВшегоего'ДаТа
выдачи; адрес фактического места жительства; адрес регистрации; номер кон-

тактного телефона или сведениJI о других способах свя3и; рекви3иты стрЕжо-

вого свидетельства государственного пенсионного страхования; идентифика-

ционный номер нЕuIогоплательщика; фотография; семейное положение; состав

семьи; сведениrI о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

номер расчетного или лицевого счета, рекви3иты банка; сведения о нЕtличии

или отсутствии судимости; сведениJI о наградах и знаках отличИя; сведения О

проф ес сион€шьной переподготовке и (или) повышен ии кваIIификации ; рекви-

зиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского стрЕжова-

ния; реквизиты свидетельства государственной р.егистрации актов граждан-

ского' состояния; сведения, содержащиеся в служебном контракте (трудовом

договоре), дополнительньж соглашениJIх к служебНому контракту (трудовому

до.о"ору); сведен ия о присвоенном классном чине федеральной государствен-

ной гражданской службы, государственной гражданской службы субъекта



российской федерации, муницип€lльной службы, дипломатическом ранге, во-

инском или специ€шьном звании, кJIассном чине правоохранительной службы

(кем и когда присвоен).
4.2.2. Служащие и работники Оператораrих близкие родстВенники с це-

лью ведениJI воинского )л{ета: Фамилия, имrI, отчество; Пол; Число, месяц, год

рождения; Сведения о грЕDкданстве; Национальность; ВиД, серия, номер доку-

мента, удостоверяющего личность, наименование орг€}на, выдавшего его, дата

выдачи; Ддрес фактического места жительства; Ддрес регистрации; Номер

KoHTaKTHo.o r.n.6oцa или сведениJI о других способах связи; Фотография; Се-

мейное положение; Состав семьи; Сведения о воинском учете и реквизиты до-

кументов Еоинского учета.
4.2.3. Служащие и работники Оператораrих близкие родстВенникИ с це-

лью предоставления отчетности (индивидуЕUIьных сведений в ПФР; справок о

доходЕж по форме 2-ндФл в ИФНС), возмещение расходов по стрЕжов:lнию в

Фсс, подготовка и выдача справок (2-НЩФЛ, для ви3ы, для расчета пособйй,

дJIJI ценТра занятОсти, длЯ назначения пенсии за выслугу лет): Фамилия, иму;!,,

отчество; Пол; Число' месяц' год рожДения; ВиД' серия' номер документо, УДо-

сТоВеряюЩеголичносТЬ'наиМеноВаНиеоргана'ВыДаВшегоего'ДатаВыдаЧи;
мрес фактического места жительства; Мрес регисцiацииl' Реквизиты стр€жо-

вого свидетельства государственного пенсионного стр€lхованиJI; Идентифика-'

ционный номеР нЕuIогопЛательщиКа, номеР расчетноIо или лицевого счета,

реквизиты банка.
4.2.4. Служащие и работники Оператора с целью перечислениЯ заработ-

ной платы через банк: Фамилия,имя, отчество; Пол; Число, месяц, год рожде-

ния; Вид, серияr,номер документа, удостоверяющего личность, наименование

органа, выдавшего его, дата выдачи; Ддрес фактического места жительства;

Ддрес регистрации; Реквизиты стрЕlхового свидетельства государственного

пенсионного страхования; Идентификационный номер нЕtлогоплательщика;

номер расчетноrо илилицевого счета, реквизиты банка.

4.2.5. Служащие Оператора, их близкие родственники, представители

собраниЯ предстаВителей Мо БогОродицкий раЙон, их близкие родственники,

депутаты собрания депутатов, их близкие родственники - цель антикоррупци-

9HHEUI деятельность (сведения о доходах): Фамилия, ИIчЯ, отчество; Пол;

чиело, месяц, rод рождения; Вид, серия, номер документа, удостоверяющего
личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи; Ддрес фактиче-

ского места жительства; Мрес регистрацииi Семейное положение; Состав се-

мьи; Номер расчетноIо илилицевого счета, реквизиты банка.

4.2.6. Служащие и работники Оператора, цель - мобили3ационнЕrя под-

готовка: Фамилия,имяrотчеСтво; Пол; Число, месяц, год рождениJI; Сведения

о гражданстве; Национальность; ВиД, сериJI, номер документа, удостоверяю-

щего личность, наименование органа, выдавшIего его, дата выдачи; Мрес фак-

тического места жительства; Адрес регистрации; Номер контактнёго телефона

или сведения о других способах связи; Фотографиii; Семейное положение; Со-

став семьи; Сведения о воинском учете и реквизиты доIý/ментов воинского

учета;
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4.2.7. Претенденты на замещение вакантных должностей в Оператора,

цель - Ведение кадрового резерва: Фамилияrиту:rяrотчество; Пол; Число, месяц,

год рождения; Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность,

наименование органа, выдавшего его, дата выдачи; Адрес; Семейное положе-

ние; Состав семьи; Сведения о гражданстве; Номер контактного телефона или

сведениrI о другиХ способаХ связи. Фотография. Сведения о служебной (тру-

довой) деятельности. Сведения о воинском учете и реквизиты документов во-

инскогО учета. Сведения об образовании; Сведения о послевузовском профес-

сион€шьном образовании, ученой степени, ученом звании; Сведения о владе-

, ниииностранными языкЕlми, степень владения. Сведения о приСвоенноМ клас-

сном чине федеральной государственной гражданской службы, государствен-

ной гражданской службы субъекта Российской Федеращии,
4.2.8. Претенденты на замещение вакантных должностей в Оператора,

цель - Рассмотрение кандидатур на замещение вакантных должностей (работа

с резюме претендентов): фамилия, имя, отчество; пол; число, месяц, год рож-

дения; вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименова-

ние органа, выдавшего его, дата выдачи; адрес; семейное положение; номер

контактного телефона или сведения о других способах связи. фотография; све-

дения о служебной (трудовой) деятельности; сведенй об образовании.

4.2.g. Сотрудники подведомственных )чреждений, друtие лица, с кото-

рыми ведется переписка, цель - Ведение документооборота с подведомствен-

ными учрехцениями и другими лицычIщ с которыми ведется переписка: Фа-

милия, иlуlя rотчество; должность, место работы, Номер контактного телефона

или сведения о других способах связи.
4.2.Lа. Прйстав ители Собрания представителей муницип€шьного обра-

зованиJI Богородицкий район, цель - Публикащия информации о составе Со-

брания ПредставителеЙ муниципЕlJIьного образования Богородицкий район в

сети Интернет: Фамилия,иNlя,отчество, должность, место работы, номер кон-

тактного телефона или сведениJI о других способах связи.

4.2.L1.,Щепутаты СобраниJI. депутатов муниципЕUIьного образования г.

Богородицк Богородицкого района, цель - Публикация информации о составе

Собрания депутатов муницип€uъного образования, r. Богородицк Богородиц-

кого района в сети Интернет: Фамилия, имя, отчество, должность, место ра-

боты, номер контактного телефонаили сведениJI о других способах связи.

4.2.12.Граждане, направившие обращение в адрес Оператора, цель- рас-

смотрение обраЩений граждан: фамилия,имя, отчество, эдр€с, номер контакт-

ного телефона или сведения о других способах связи.

4.2.|3. Глава админисТрациИ муницип€шьного образования Богородиц-

кий райОн, нач€uIЬники структурных подразделений Оператора, служащие и

работники Оператора, члены общественного совета при Оператора, цель -

Публикация информации в сети Интернет: фамилия, иIуя, отчество; фотогра-

фия; замещаемЕUI должность; место работы; служебный телефон; 5лектронн€lя

почта; KpaTKEUI биографическ€UI справка; образование; должность.
4.2.14. Граждане, обратившиеся за предоставлением муницип€шьньж

услуГ (функциЙ), цель - оказание муницип€шьных услуг (функций): фамилия,



l

имя, отчество; число' месяц' год рожДения; вид, серия, номер документ8, УДо-
стоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

адрес фактического места жительства; адрес регистрации.
4.2.15. Физические лица (несовершеннолетние и их 3аконные представи-

тели), цель - осуществление деятельности комиссии по делам несовершенно-

летниХ и защите их прав Мо БогородицкиЙ район: Фамилия, иlч!я, отчество (в

том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их измене-

ния, дата, место и причина изменения);число, месяц, Год рождения и место

рождения; Сведения о гражданстве; Сведения о поле; ВиД, сериrI, номер доку-
мента, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата

выдачи; Ддрес места жительства (адрес регистрацииl фактического прожива-

ния);Номер контактного телефонаилисведениJI о других способ€ж связи; Рек-

визиты свидетельства государственной регистрации €tктов гражданского со-

стояниrI; Семейное положение, состав семьи и сведения о бли3ких родствен-
никах (отце, матери, братьях, сестр€ж и детях), а также о муже (жене), в'том
числе бывших. Категория семьи; Сведения о соци€шьном положении (служа-

щий,пенсионер, безработный, иные категории); Сведения о состоянии здоро-

вья (данные медицинских заключений, удостоверений, справок мсэ об инва-

лидности и иные сведения); Сведения об исполнительных листilх; ,Щанные су-

дебных решений об усыновлении (удочерении), лишении родительских праd,

о признании членом семьи, о признании недееспособным (дееспособным), о

принудительной госпитЕUI изации гражданина в психиатрический стационар и

принудительном психиатрическом освидетельствовании, а также судебных

решений об установлении юридических фактов. Фотография.

4.2.|6. Граждане Российской Федерации, иностранные граждане, пред_

ставители юридических лиц, индивиду€tлъные предприниматели, цель - Реги-

страциЯ в единоЙ системе идентифИкации и аутентификации (ЕСИА): фами-
лия, имя, отчество, пол, грЕDкдi}нство, число, месяц и год рождениJI, место рож-

дения, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о

дате выдачи указанного док}rмента и выдавшеIчl его органе, адрес регистрации
по месry жительства (пребывания), идентификационный номер наJIогопла-

тельщика, страховой номер индивиду€lJIьного лицевого счета, контактные дан-.

ные (номер абонентского устройства подвижной радиотелефонной связи), ад-

рес электронной почты, изображение лица, полученное с помощью фото- иви-
деоустройств.

4.3. Обработка Оператором биометрических персон€шьных дадных
(сведений, которые характеризуют физиологические и биологические

особенности человека, на основЕlнии которых можно установить его личность)

осуществлrIется в соответ ствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. ОпеРатороМ не осуществляется обработка специЕuIьных категорий

персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности,

полйтиче ских взглядов, религиозных или философ ских убеждеfilй, состояния

здоровья, интимной жизциl за исключением' случаев, предУСмОТРеННЬЖ

законодательством Российской Федерации.



5. Порядок и условия обработки персональньD( данных

5.1. Обработка персон€uIьных данных осуществJIяется Оператором в

соответст вии с требован иями законодательства Российской ФедеР ации.

5.2. Обработка персонЕuIьных данных осуществляется с согласия

субъектов персонЕUIьных данных на обработку их персонЕUIьных данных, а

также без такового В случЕtях, предусмотренных 3аконодательством

Российской Федеращии.
5.3. Оператор осуществлrIет обработку персон€шьных данных дJIя

, каждой цели их обработки следующими способами:
- неавтоматизиров€lннЕш обработка персонЕUIьных данных;
- автоматизированная обработка персонЕUIьных данных с передачей

поJц/ченной информации по информационно-телекоммуникационным сетям

или без таковой;
- смешанная обработка персонЕlJIьных данньж.
5.4. к обработке персон€uIьных данных догц/скаются все

государственные грЕDкданские сJц/жащие (работники) Оператора.

5.5. Обработка персон€ШьныХ данных для каждой цели обработки,

указанной в п. 2.3Политики, осуществJбIется путем:
- получениJI персон€tJIьных данных в устной и письменной форме 

"

непосреДственнО от субъектов персонЕUIьньж данных;
- внесения персон€шьных данных в журнЕrлы, реестры и

информационные системы Оператора;
- использованиrI иных способов обработки персональных данных.
5.6. Не допускается раскрытие третьим лицЕlм и распрОстранение

персонЕuIьньж данных без согласия субъекта персон€lJIьных данных, если иное

не предусмОтренО федеральным законом. Согласие на обработку

персон€шьных данных, разрешенньiх субъектом персон€шьных данньж для

распространениJI, оформляется отдельно от иньж согласий субъекта

персон€rльных данных на обработ$у его персонЕlJIьных данных.
Требования к содержанию согласия на обработку перСОНЕuIЬНЫХ ДЕlННЫХ,

разрешенных субъектом персон€шьных данных дJUI распространения,

утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2о21 м 18 <<Об утверждении
требований к содержанию согласия на обработку персОн€ШЬНЫХ ДаННЬЖ,

разрешенных субъектом персонЕuIьных данных длJI распространения.
5.7. Передача персонЕшьных данньж органам дознаниJI и следствия, в

Федеральную нЕrлоговую службу, Фонд пенсионного и социЕuIьного

стр€lхования Российской Федерации и другие уполномоченные органы

исполнительной власти и организации осуществлrIется В соответСтвии С

требов ан иями законодательств а Российской Федер ации.

5.8. Оператор принимает необходимьrc правовые, оргЕlнизационные и

технические меры для защиты персон€шьных д€tнных от неправойерного или

случайного доступа к НИМ, уничтожениJI, йзменения, блокирования,

распространения и других несанкционированных дейСтвий, В том числе:
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- определrIет угрозы безопасности ,raр"о"*ьных данных при их

обработке;
- принимает локЕlльные нормативные акты и иные документы,

регулирующие отношения в сфере обработки и 3ащиты персональных дalнньж;

- назначает Лицl ответственных за обеспечение безопасности

персонЕUIьныХ данныХ в струкТурных подразделениях и информационных

системах Оператора;
- создает необходимые условия для работы с персональными данными;

организует учет документов, содержащих персон€шьные данные;
- организует работу с информационными системами, в которых

обрабатываются персон€шьные данные;
- хрЕ}ниТ персон€шьные данные в условиях, при которых обеспечивается

их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;

- орг€lнизует о6lпrение работников Оператора, осуществJUIющих

обработку персон€uIьных данных.
5.9- Оператор осуществлrIет хранение персонЕшьных данных в форме,

позволяющей определить субъекта персон€rльных данных, не дольше, чем

этого требует каждаrI цель обработки персон€tJIьных данных, если срок

хранения персональных данных не установлен федерЕlJIьным законом,

договором.
5.9.1. Персональные данные на бумажных носителях хра}штся у

оператора в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки

предусмотрены законодательством об архивном деле в Российской Федерации

(6.дЬрапьный закон от 22.10.2004 }lь125-Ф3 "Об архивном деле в Российской

Федерации", Перечень типовых управленческих архивных документов,

образующихся в процессе деятельности государственньж органов, органов

местногО самоуправлениЯ и органИзаций, с указанием сроков их хранени,I

(рв.приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г, Nb236),

s.g.z. Срок хранения персонЕtльных данных, обрабатываемых в

информационных системах персон€шьных данных, соответствует сроку

хранениJI персонiшьных данных на бумiDкных носителях.

5.10. Оператор прекращает обработку персонЕUIьньж данных в

следующих сл)л{Еlях:
а - вьшвлен факт их неправомерной обработки. Срок - в течение трех

рабочих днеЙ с даты вьlявления;
- достигнута цель их обработки;
- истек срок деЙствия или отозвано согласие субъекта персонаJIьных

данных на обработку его персонЕuIьных данных, когда по 3акону о

персон€шьных данных обработка этих данных допускается только с согласия.

5.11. При достижении целей обработки персон€шьных данных, а также в

случае-отзыва субъектом персон€lльных д€lнных согласия на их обработку

оператор прекращает обработку этих данных, если: 
\,

- иное не предусмотрено договоЁом, стороной которого,

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект

персон€шьных данных;
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- Оператор не вправе осуществJIять обработку без согласия субъекта

персонаJIьных данных на основаниях, предусмотренных 3аконом о

персон€шьных данных или иными федеральными законЕlми;

- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и

субъектом персон€шьных дЕlнных.
5.t2. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с

требованием о прекращении обработки персон€uIьных данных в срок, не

.rр."оr-"ющиЙ 10 рабочих днеЙ с даты пол}л{ениJI Оператором

соответствующего требования, обработка персонЕUIьных данньж
.прекращается, за исключением сл}л{аев, предусмотренных 3аконом о

персонЕUIьЕых данных. Указанный срок может быть продлен, но не более чем

на IIять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить субъекry

персонЕUIьных данных мотивированное уведомление с указанием причин

продления срока.
5.13. При сборе персонЕUIьньж данных, в том числе посредством

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, Оператор

обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение персонЕUIьньж данных с исполь3ованием

баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за

исключением сл}цаев, указанньfх в 3аконе о персонЕtльных данных.

6. Дкryализация, исправление, удаJIение, уничтожение
персонаJIьньD( данных, ответы на 3апросы субъекта персональньD(

данньD( или его представI/I'геля, а также уполномоченного органа по

защите прав субъектов персонЕшьньD( данных

6.|. Подтверждение факта обработки персон€шьных данных

оператором, правовые основания и цели обработки персонЕrльных данных, а

также иные сведениJI, указанные в ч. 7 ст. 14 3акона о персонЕuIьных данных,

предоставлrIются Оператором субъектУ персонЕuIьных данных или его

представителю, а также уполномоченному органу по защите прав субъектов

персон€шьных данных в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо

получения запроса от субъекта персон€lльных данных или его представителя,

а т8кже уполномоченного органа по 3ащите прав субъектов персонЕUIьных

данных. ,ЩанныЙ сроК можеТ бытЬ продлен, но не более чем на пять рабочих

дней. .щ,ля этого Оператору следует направить субъекry персон€шьных данных

мотивированное уведомление с указанием причин продления срока

предоставлениrI запрашиваемой информации.
в предоставляемые сведения не включаются персонЕuIьные данные,

относящиеся к другим субъект€lм персональных данных, за исключением

слУчаеВ'когДаиМеютсязаконныеосНоВанияДIяраскрЬ-Iти'IТаКих
персонiшьных данных.

3апрос должен содержать:

ьF
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1. номер основного документа, удо"rо"aр"ощего личность субъекта
персонЕuIьных д{lнных или его представителя, сведениrI о дате выдачи

указанного документа и вьIдавшем его органе;
2. сведения, подтверждающие участие субъекта персонiшьных данных в

отношениях с Оператором (номер договора, дата закJIючения договора,
условное словесное обозначение и(или) иные сведения), либо сведения, иным
образом подтверждающие факт обработки персонЕlJIьных данных Оператором;

3. подпись субъекта персональных данных или его представителя, либо

уполномоченного органа по защите прав субъектов персонЕUIьных данных.
3апрос может быть направлен в форме электронного документа и

подписан рлектронной подписью в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Оператор предоставJIяет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 3акона о
персон€uIьных дЕlнных, субъекту персон€шьных данных или его
представителю, а также уполномоченному органу по защите прав субъектов
персонЕuIьных данных в той форме, в которой направлены соответствующие
обрiщение либо запрос, если иное не указано в обращенииили запросе.

Если в обращении (запросе) субъекта персонЕuIьных данных не

отражены в соответствии с требованиями 3акона о пёрсонЕUIьньж д€lнных все

необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к
запрашиваемой информации, то ему направлrIется мотивированный отказ.

Право субъекта персон€шьных дЕlнных на доступ к его персонЕuIьным

данным может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 3акона о
персонЕuIьных данных, в том числе если доступ субъекта персонЕUIьных

данных к его пqрсонЕшьным данным нарушает права и 3€жонные интересы
третьих лиц.

6.2.В случае выявления неточных персон€шьных данных при обращении
субъекта персон€lJIьных данных или ёго представителя либо по их 3апросу или
по запросу Роскомнадзора Оператор осуществJIяет блокирование
персонЕuIьных данных, относящихся к этому субъекry персонЕUIьных данных,
с момента такого обращения или получения указанного запроса на период
проверки, если блокирование персонЕlJIьных данных не нарушает права и
законные интересы субъекта персон€шьных данных или третьих лиц.

n В случае. подтверждения факта неточности персонЕшьньж данных

Оператор на основании сведений, представленных субъектом персонЕuIьных

данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных
необходимых документов уточнJIет персон€шьные данные в течение семи

рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование
персонЕUIьных данных.

6.3. В случае вьIявлениrI неправомерной обработки персонЕшьных

данных при обращении (запросе) субъекта персон:шьных данных или его

представитеJIя либо Роскомнадзора Оператор осуществJuIет блЬкирование
неправомерно обрабатываемых персонЕuIьных данirых, относящихся к 9тому
субъекту персон€шьных дi}нньж, с момента такого обращения или получениrI
запроса.
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6.4. При выявлении Оператором, РоЁr.оrнадзором или иным

заинтересованным лицом факта неправомерной или случайной передачи

(предоставления, распространения) персонЕшьных данных (досryпа к

персонЕшьным данным), повлекшей нарушение прав субъектов персонЕtльных

данных, Оператор:
- в течение 24 часов - уведомJIяет Роскомнадзор о прои3ошедшем

инциденТе, предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов

персон€uIьных данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов

персон€шьных данных, и приIIятых мер:ж по устранениЮ последствий

инцидента, а также предоставляет сведения о лице, уполномоченном
оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопрос€lм, связанным с

инцидентом;
- в течение 72 часов - уведомлJIет Роскомнад3ор о ре3ультатах

внутреннего расследования вьuIвленного инцидента и предоставлJIет сведениrI

о лицЕж, деЙствия которых ст€uIи его причиной (при наличии)
6.5. Порядок уничтожения персон€шьных данных Оператором.

6.5.1. Условия и сроки уничтожения персонЕuIьных данных Оператором:
- достижение цели обработки персонiшьных данных либо утрата

необходимости достигать эry цель - в течение 30 дней;
- достиЖение максимЕUIьных срокоВ хранениrI документов, содержащих ,

персон€tльные данные, - в течение 50 дней;
- предоставление субъектом персонаJIьных данных (его представителем)

подтверждения того, что персонЕшьные данные поJц/чены незаконно или не

явлrIются необходимыми длrI заrIвленной цели обработки, ' В течение семи

рабочих днеЙ; l| .,

- отзыв субъектом персон€UIьных данных согласиJI на обработку его

цели их обработки более не

6.5.2. При достижении цели обработки персон€tльных данных, а также в

случае отзыва субъектом персонЕUIьных д€lнных согласия на их обработку

персонЕUIьные данные подлежат уничтожению, если:

1. иное не предусмотрено договором,
выгодоприобретателем или поручителем, по которому явлrIется субъект

персонЕUIьных данньж;
2. оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта

персон€шьных данных на основаниях, предусмотренных 3аконом о

персон€Шьных дЕlнных или иными федеральными законами;
3. иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и

субъектом персонЕUIьных даЕных.
6.5.3. Уничтожение персон€шьных данных осуществлrIет комиссия,

созданн€ш из числа государственных гражданских служащих (работников)

стороной которого,


